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PREPARATION DU FICHIER

REPROFI est un fichier excel livré sous forme de dossier compressé qui se présentera comme suit:

Il conviendra ensuite de décompresser ce dossier qui se présentera alors sous cette forme :

oK (remplace)
roooo par e nom|
etab)

Le dossier REPROFI ainsi décompressé peut étre ouvert et dupliqué autant de fois qu’il y a d'établissements gérés.

IMPORTANT: IL EST IMPERATIF DE DECOMPRESSER LE DOSSIER TELECHARGE AVANT D’EXPLOITER L’APPLICATION
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LANCEMENT DE L'APPLICATION

Un double-clc sur le fichier intitulé REPROFI3.1_XXXXX lance I'application qui, aprés un temps de chargement de quelques secondes, présentera un écran d’accueil
voilé par un rideau.

@ Avertissement de sécurité Les macros ont été désactivées. Options...

REPROFI v {" £ | ASTUCE: Double cliquez sur cette page afficher le ruban excel. Pour activer le mode plein écran, actionnez un clic droit sur la souris.

Cliquer sur ce bouton pour activer le contenu

RAPPEL: LES MACROS DOIVENT ETRE ACTIVEES POUR EXPLOITER LES FONCTIONNALITES DE L'APPLICATION
POUR REALISER CETTE OPERATION, CLIQUEZ SUR L'ONGLET GUIDE MACROS ET SUIVEZ LES INSTRUCTIONS

NB:LE RIDEAU SE DEPLOIE A LA FERMETURE DE L'APPLICATION OU APRES UN ENREGISTREMENT. POUR REPRENDRE LA SESSION, CLIQUER SUR L'OEIL DU VOILE CI-DESSUS.

Pour éviter un déploiement intempestif du rideau, il est conseillé de décocherl'option B tique, oud'esp la durée de ce dernier dans les options excel

Cliquer sur cet onglet pour accéder

au guide d’activation des macros

4

4 4 » M| _ACCUEIL SEOiipMu 1o .
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ACTIVATION DES MACROS

REPROFI s'appuie sur de nombreuses macros, c’est-a-dire des bouts de programme capables de s’exécuter automatiquement. Ces fonctions étant utilisables a des
fins mal intentionnées, elles sont désactivées par défaut dans Excel. Il est donc impératif d'activer ces macros avant d'exécuter le fichier. Un guide d’activation des
macros est proposé aux utilisateurs peu expérimentés, dans un onglet dédié:

ACTIVATION DES MACROS

Activer ou désactiver les macros dans les fichiers Office

Applicable a : Excel 2016, 2013, 2010 2007
Une macro est une série de commandes que vous utilisez pour automatiser une tAche répétitive et qui peut étre exécutée lorsgue vous devez effectuer cette tdche.
Lorsque vous ouvrez un fichier contenant des macros, la barre des messages jaune s'affiche avec une icone de bouclier et le bouton Activer le contenu. Si vous étes sdr gue la ou les contrdles proviennent d’une source fiable, suivez
les instructions suivantes : )
Le fichier s’ouvre et est un document approuve.
Activer les macros en mode Backstage
Cliquez sur I'onglet Fichier.
Dans la zone Avertissement de sécurité, cliquez sur Activer le contenu.
L'image ci-aprés illustre les options Activer le contenu.
Activer tout le contenu
o Toujours activer le contenu actif de ce document

Activer les macros lorsque la barre des messages s’affiche
Dans la barre des messages, cliquez sur Activer le contenu ou selon les version (2007) sur Options | 1 Awertmsement oe sécumes
Il est également possible d'activer les macros figurant dans un fichier via le mode Microsoft Office Backstage, qui est le mode qui s'affiche lorsque vous cliquez sur I'onglet Fichier, lorsque la barre des messages jaune apparait.
Sous Activer tout le contenu, cliquez sur Toujours activer le contenu actif de ce document. Le fichier devient un document approuve.
(approuver ce document).

Options avancées
Sélectionnez le contenu actif a activer. Ce contenu
sera activé uniquement pour cette session.
Modifier les paramétres des macros dans le Cenire de gestion de la confidentialité
Il peut arriver que les macros soient désactivées et qu'Excel ne vous propose pas de les activer. Dnas ce cas, suivez les instructions ci-aprés pour activer les macros:
. Cliguez sur I'onglet Fichier.
. Cliguez sur Options.
. Cliquez sur Centre de gestion de la confidentialité, puis sur Paramétres du Centre de gestion de la confidentialité.
. Dans le Centre de gestion de la confidentialite, cliquez sur Paramétres des macros.
_ Procédez aux sélections voulues.
. Cliguez sur OK. et redémarrer excel.

| Cmmtre du gavtom de ls tonfdentalne i S—

- N e L R —

.
Paramatres des macros.

Baramatr - [ i
[ e —— Aramdtres de et ton poat ley dise
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INVITE DE DEMARRAGE

L'activation des macros permet a 'application d’exécuter toutes les procédures qui pilotent les fonctionnalités du programme. L’affichage de I'invite d’accueil est la
preuve d’activation des macros, il suffira alors d'appuyer sur la touche "Entrée" du clavier ou de cliquer sur "Ok" pour fermer ce message.

RAPPEL: LES MACROS DOIVENT ETRE ACTIVEES POUR EXPLOITER LES FONCTIONNALITES DE L'APPLICATION
POUR REALISER CETTE OPERATION, CLIQUI Accue “ |ONS

. -. BIENVEMUE DANS REPROFI, application de préparation et de diffusion
du rapport sur le compte financier des EPLE !
Version 3.0
OI(

NB: LE RIDEAU SE DEPLOIE A LA FERMETURE DE L'APPLICATION OU APRES UN ENREGISTREMENT. POUR REPRENDRE LA SESSION, CLIQUER SUR L'OEIL DU VOILE CI-DESSUS.
Pour éviter un déploiement intempestif du rideau, il est conseillé de décocher|'option enregistrement automatique, ou d'espacerla durée de ce dernier dans les options excel
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CONTROLE DE PRESENCE DES DONNEES GFC

Apres la fermeture du message d'accueil, le programme effectuera un contréle de présence des données GFC qui sont obligatoires pour le fonctionnement du
programme. Si ces données sont absentes, le message d’alerte suivant s’affichera pour inviter I'utilisateur a réaliser cette opération d’'importation.

RAPPEL: LES MACROS DOIVENT ETRE ACTIVEES POUR EXPLOITERLES FONCTIONNALITES DE L'APPLICATION

POUR REALISER cEnE OPERATION‘ CLIQUEZ SUP I-lﬂﬁ.ll"'l ST AAA SIS T CLIAIETY s AR LS II"'I'IAHIS
Microsoft Excel X
| ]

Données GFC manquantes! Suivez les instructions relatives a la procédure
d'extraction GFC, déposez les 3 fichiers extraits sous format dbf
-SDE,SDR,BALAMNCE- dans le dossier REPROFI, puis cliquez sur l'icéne GFC.

w M
NB: LE RIDEAU SE DEPLOIE A LA FERMETURE DE L'APPLICATION OU APRES UN ENREGISTREMENT. POUR REPRENDRE LA SESSION, CLIQUER SUR L'OEIL DU VOILE CI-DESSUS.
Pour éviter un déploiement intempestif du rideau, il est conseillé de décocherl'option enregistrement automatique, ou d'espacerla durée de ce dernier dans les options excel

oK
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ECRAN D’ACCUEIL AVANT IMPORTATION DES DONNEES

L’écran d’accueil principal est voilé par le rideau lorsque les données GFC sont absentes. Deux commandes en bas du rideau s’affichent alors, séparées par un
message de rappel des conseils pour la procédure d'importation des données. Le bouton AIDE permettra au nouvel utilisateur d’accéder au module d’assistance qui
le guidera dans ses premiers pas de prise en main de I"application.

LG GG

NB: LE RIDEAU SE DEPLOIE A LA FERMETURE DE L'APPLICATION OU APRES UN ENREGISTREMENT. POUR REPRENDRE LA SESSION, CLIQUER SUR L'OEIL DU VOILE CI-DESSUS.
Pour éviter un déploiement intempestif du rideau, il est conseillé de décocherl'option enregistrement automatique, ou d'espacer la durée de ce dernier dans les options excel

Les données GFC doivent étre importées.
Cliquez sur le bouton AIDE pour consulter

le mode opératoire.

Cliquer sur ce bouton pour accéder au guide de prise en main
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MODULE D’ASSISTANCE

Le module d’assistance accueille un mode opératoire qui décrit les principales étapes d’extraction des données a partir de I'application comptable nationale GFC.

RUBAN PLEIN
EXCEL ECRAN

VUE EN
LOUPE

-

VUEEN
PAGE

APERGU
EDITION

] GUIDE PRISE EN MAIN j

I [<PRECE'DENT| SUIVANT >

=

REPROFI - MODE OPERATOIRE

AVERTISSEMENT SUR LES PREREQUIS

NECESSAIRES AU BON FONCTIONNEMENT DE

L'APPLICATION

REPROFI ne pourra pas fonctionner normalement si I'une des conditions suivantes n'est pas remplie :
- Tableur MS Excel a partir de la version 2007

- Maximum de 1300 lignes admises pour le fichier d'extraction de la balance

- Maximum de 1300 lignes admises pour le fichier d’extraction de la SDE

- Maximum de 1300 lignes admises pour le fichier d’extraction de la SDR

- Maximum de 15 services spéciaux d'opportunité hors services spéciaux prédéfinis

P Y

JE SUIS DEJA UTILISATEUR DE REPROFI U}

CLIQUEZ SUR LE BOUTON DE MISE A JOUR CI-CONTRE POUR RECUPERER LES DONNEES ANNUELLES SAUVEGARDEES DANS LE FICHIER
sauvegarde_REPROFIL. ASSUREZ-VOUS AUPARAVANT D'AVOIR SAUVEGARDE LES DONNEES PRESENTES DANS LA VERSION PRECEDENTE
(Reprofi version antérieure >> Menu OUTILS >> Clic sur icédne SAUVEGARDE)

JE SUIS UN NOUVEL UTILISATEUR

Vous &tes un nouvel utilisateur:

1- Cliquez sur l'icdne GUIDE ci-contre et suivez les instructions relatives aux procédures d'extraction des données du logiciel GFC

2- Cliquez ensuite sur |'icdne GFC située sur 'écran d'accueil pour importer les données. Aprés la phase d'importation des données GFC,
des panneaux d'alerte s'afficheront sur I'écran d'accueil si les informations relatives aux paramétres de |'établissement sont absentes ou
incomplétes. Dans ce cas, cliquez sur la sentinelle, pour accéder a I'onglet de saisie des informations requises.

3- Cliquez sur I'icéne CONTROLER qui permet d'accéder aux 3 onglets de vérification suivants:

-CHECKLIST: permet de contrdler la cohérence des données GFC

-RAPPROCHEMENT BUDGETAIRE: permet de controler qu'aucune opération de prise en charge des crédits spécifiques n'a été omise.
-RAPPROCHEMENT COMPTABLE: permet de controler que toutes les opérations enregistrées chez l'ordonnateur ont été tranférées chez
I'agent comptable. A NOTER que ce contréle est inopérant aprés le solde des classes 6 et 7 par le module COFI de GFC.

4- Au centre de I'écran d'accueil, est positionnée une enveloppe qui contient les documents de synthése qui pourront étre joints a la
convocation adressée aux membres du conseil d'administration.

5- Passez ensuite a la phase de préparation du rapport en cliquant sur l'icbne RAPPORT DE GESTION OU RAPPORT FINANCIER.

6- Une fois dans le sommaire du rapport, sélectionnez les diapositives que vous souhaitez exploiter.

JE SUIS UTILISATEUR DE COGEFI

— = mm oA

MIGRATION

Vous avez travaillé sur la version 17 de 'application COGEFI (ESPAC' EPLE) et souhaitez récupérer vos données pluriannuelles qui y sont
saisies:

1- Ouvrez COGEFI et cliquez sur |'icéne OUTILS située sur I'écran d'accueil

2- Dans l'onglet OUTILS, cliquez sur l'icéne SAUVEGARDE puis validez la requéte et fermer COGEFI 3 la fin de l'opération.

3- Séléctionnez le fichier SAUVEGARDE COGEFI.2 présent dans le dossier COGEFI et copiez-le par un clic droit sur la souris

4- OQuvrez le dossier REPROFI, actionnez un clic droit sur la souris et cliquez sur COLLER pour placer le fichier de sauvegarde

précédemment copié a cdté dans le dossier REPROF!
5- Ouvrez le fichier aaplicatif REPROFI, revenez ici, cliquez sur I'icéne MIGRATION ci-contre et choisissez I'option préférée
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EXTRACTION DES FICHIERS GFC

La procédure d’extraction est décrite dans I'onglet ci-dessous. Une attention particuliere doit étre portée sur I'étape 2 d’extraction de la situation des dépenses
(cocher I’'option avec comptes), et aux noms donnés aux fichiers extraits (étapes 4 et 5 de la procédure : SDE,SDR et BALANCE pour N, SDE-1 et SDR-1 pour N-1).

GUIDE D'EXTRACTION DES FCHIERS GFC

1- Sous GFC, aller
dans le module
comptabilité
budgétaire

>>> dépenses
>>> documents
>>> sde

SITUATION DES DEPENSES ENGAGEES

2- Dans la bolte de
dialogue pour
I'impression,
COCHER L'OPTION
"AVEC COMPTES"

Situation des Dépenses Engagées

Préssntée par
@ Service 2

" Ligne budgétare
" Domaine

 Activité

[ =]

" Un élément
* L'enzemble

[~ Saut de i serice
 Letécaphisii pege

an | e [) 3t |75 |

— S

3- Cliquer sur extraire
(Ie fichier est par
défaut en dbf), puis
cliquer sur parcourir

M Extraction de s situation des dépenses engagées [=%=]
Feormat de Mestraction
& DBF 4 © sou
Emplacement et nom d fichiat estra
[ | Parcours ||
| % A | 7 ace |

1- Sous GFC, aller
dans le module
comptabilité
budgétaire >>>
recettes

>>> documents
>>> sdr

SITUATION DES RECETTES

Gild] SmEm & Qwome o) )6 e

Hh GFC - Comptabilité budgétaire - Version 17.1.0

2- Dans la bolte de
dialogue pour
I'impression,

NE RIEN COCHER

=

Situation des receites &

Présentée pai
Seivice

™ Ligne budgélare
 Domane

" Aclivié

S éectionner

 Unéément | =l
& Lensanble

™ Sautde c
£ Loreipiuiad 2 r page par tarvice

Editer | xweﬂ_ ?&x_}
e

1- Sous GFC, aller
dans le module
comptabilité générale
>>>documents
>>>>halance

BALANCE

2- CLIQUER SUR
L'ICONE DISQUETTE

3- Cliguer sur extraire
(le fichier est par
défaut en dbf), puis
cliguer sur parcourir

fhy Extraction de Ja situation des recettes

3- A l'ouverture de la
fenétre, cliquer sur
parcourir

Iy G7C - Comptasites Génle - s 141

&_{. Ll e S S

B teacn e b e

ot e i
¢ = DEF P

s PRy @
i

4A-Parcourir les dossiers pour rechercher le dossier REPROFI, puis choisir le
répertoire EXTRACTIONS GFC. Nommer le fichier "SDE" puis extraire.

4-Parcourir les dossiers pour rechercher le dossier REPROFI, puis choisir le
répertoire EXTRACTIONS GFC. Nommer le fichier "SDR" puis extraire.

5-Répéter les éapes 1 a 4 pour les données de I'exercice antérieur N-1 en
prenant soin de nommer le fichier "SDE-1".

5-Répéter les éapes 1 a 4 pour les données de I'exercice antérieur N-1 en

prenant soin de nommer le fichier "SDR-1".

4-Parcourir les dossiers pour rechercher le dossier REPROFI, puis choisir le
répertoire EXTRACTIONS GFC. Nommer le fichier "BALANCE" puis extraire

5-Etape sans objet pour la BALANCE car les bilans d'entrée permettent de

récupérer les données de 'exe

cice antérieur N-1.

Le guide d’extraction est accessible par un clic sur
I'icéne manuel d’instructions
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IMPORTATION DES DONNEES GFC

L'utilisateur a le choix entre deux options pour importer les données GFC :

1- Le mode GESTIONNAIRE, permet de travailler uniquement avec les extractions de la comptabilité budgétaire (SDE, SDR, et EPA si nécessaire)

2- Le mode AGENT COMPTABLE permet de travailler avec toutes les extractions GFC, donc balance comprise.

PAFAPATE AR

IMPORTATION DES DONNEES GFC

NB: LE RIDEAU SE DEPLOIE A LA FERMETURE DE L'APPLICATION OU APRES UN ENREGISTREMENT. POUR REPRENDRE LA SESSION, CLIQUER SUR L'OEIL DU VOILE CI-DESSUS.
Pour éviter un déploiement intempestif du rideau, il est conseillé de décocherl'option enregistrement automatique, ou d'espacer la durée de ce dernier dans les options excel

Les données GFC doivent étre importées.
WETTETTY » Cliquez sur le bouton AIDE pour consulter

le mode opératoire.

Cliquer sur I'icéne GFC pour
importer les données extraites
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PROCEDURE OPTIONNELLE DE MIGRATION DE DONNEES DES VERSIONS ANTERIEURES DE REPROFI

Les utilisateurs qui ont déja travaillé sur la version 1 ou 2 de REPROFI, ont la possibilité de récupérer les données pluri-annuelles et les parametres d’identification

déja saisis. L'opération de migration s’accompagne d’une bascule automatique des données annuelles qui sont décalées d’un exercice.

L'opération de migration est réalisable dans deux cas :

1- Avantl'importation des données GFC, a partir de I'onglet GUIDE DE PRISE EN MAIN accessible par un clic sur le bouton AIDE :

CLIQUEZ SUR LE BOUTON DE MISE A JOUR CI-CONTRE POUR RECUPERER LES DONNEES ANNUELLES SAUVEGARDEES DANS LE FICHIER

JE SUIS DEJA UTILISATEUR DE REPROFI U sauvegarde_REPROFIL. ASSUREZ-VOUS AUPARAVANT D'AVOIR SAUVEGARDE LES DONNEES PRESENTES DANS LA VERSION PRECEDENTE

(Reprofi version antérieure >> Menu OUTILS >> Clic sur icéne SAUVEGARDE)

ERECUPERATION DES DONNEES REPROFI

'OPTION 1- Récupérer uniquement les données établissement et
les données pluri-annuelles

Choisir I'option préférée

Récupration de données suite & une mise a jour de I'application l X

J'AI UTILISE LA VERSION REPROFI1 ET JE VEUX RECUPERER MES J'Al UTILISE LA VERSION REPROFI2 ET JE VEUX RECUPERER MES |
DONNEES DONNEES

Choisir I'option préférée

2- Apreés I'importation des données GFC, a partir de la boite a outils accessible par un clic sur I'icone OUTILS présente sur I’écran d’accueil

i

MIGRATION

Cette icone vous permet de récupérer vos données
pluriannuelles saisies dans ['application COGEFI17 ou dans
les versions antérieures de REPROFI et stockées dans leur
fichier de sauvegarde. Pour réaliser cette opération,
sauvegardez vos données dans le fichier
sauvegarde_cogefi2.xls ou sauvegarde_REPROFI1.xls et
placez ce fichier dans le dossier REPROFI.

dessus

Un clic sur cette icone permet d’afficher les mémes options présentées ci-
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PROCEDURE OPTIONNELLE DE MIGRATION DE DONNEES DES VERSIONS ANTERIEURES DE COGEFI

Les utilisateurs qui ont déja travaillé sur les versions 17 de COGEFI, ont la possibilité de récupérer les données pluri-annuelles et les paramétres d’identification déja
saisis. L’opération de migration s’accompagne d’une bascule automatiqgue des données annuelles qui sont décalées d’un exercice.

L'opération de migration est réalisable dans deux cas :

1- Avantl'importation des données GFC, a partir de I'onglet GUIDE DE PRISE EN MAIN accessible par un clic sur le bouton AIDE :

Vous avez travaillé sur la version 17 de 'application COGEFI (ESPAC' EPLE) et souhaitez récupérer vos données pluriannuelles qui y sont
JE SUIS UTILISATEUR DE COGEFI saisies:

1- Ouvrez COGEFI et cliquez sur |'icéne OUTILS située sur I'écran d'accueil

2- Dans l'onglet OUTILS, cliquez sur I'icéne SAUVEGARDE puis validez la requéte et fermer COGEFI a la fin de l'opération.
3- Séléctionnez le fichier SAUVEGARDE_COGEFI.2 présent dans le dossier COGEFI et copiez-le par un clic droit sur la souris
4- Ouvrez le dossier REPROFI, actionnez un clic droit sur la souris et cliquez sur COLLER pour placer le fichier de sauvegarde
CTATON précédemment copié a c6té dans le dossier REPROFI

5- Ouvrez le fichier aaplicatif REPROFI, revenez ici, cliquez sur I'icbne MIGRATION ci-contre et choisissez |'option préférée

—.mmoan

%

RECUPERATION DES DONNEES COGEFI *

Récupérer uniquement les données établissement et les
données pluri-annuelles

2- Apreés I'importation des données GFC, a partir de la boite a outils accessible par un clic sur I'icone OUTILS présente sur I’écran d’accueil

Cette icone vous permet de récupérer vos données
pluriannuelles saisies dans ['application COGEFI17 ou dans
N les versions antérieures de REPROFI et stockées dans leur

; fichier de sauvegarde. Pour réaliser cette opération,
sauvegardez vos données dans le fichier
sauvegarde_cogefi2.xls ou sauvegarde_REPROFI1.xls et
placez ce fichier dans le dossier REPROFI.

o

MIGRATION

Un clic sur cette icone permet d’afficher les mémes options présentées ci-
dessus.
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ECRAN D’ACCUEIL APRES IMPORTATION DES DONNEES EN MODE AGENT COMPTABLE

L'importation des données dévoile I'écran d’accueil et permet a I'application de détecter automatiquement les parametres d’identification de I’établissement grace au code RNE

(région académique, académie, nom et adresse de I'eple). Seuls les noms de I'ordonnateur et de I'agent comptable sont a saisir.

daf a3 ==

compte finam:im-

Région académique
Provence-Alpes-Céte
d'Azur

Académie

e Article 4.3.3.1_ICM9-6

Lerapnortsurle compte financier est constitué de deux parties présentées
par l'ordonnateur et 'agentcomptable. La premiére rend comptede la gestion
budgétaire et la seconde analyse les données financiéres.

/

La circonscription
académique et le nom
de I’établissement sont
automatiquement

a» I RAPPORT
._/ DE GESTION
- @ o]

' PRESENTE PAR
l L'ORDONNATEUR

détectés. Dans le cas
contraire, un messager
apparait pour suggérer
une saisie manuelle
des informations.

Cliquer sur le messager pour afficher
le message d’alerte (nom de

I’ordonnateur non renseigné)

LYCEE GENERAL ET TECHNOLOGIQUE N

" RAPPORT 2017
Bilans de synthése

1ére PARTIE

2éme PARTIE

Pieces de convocation du CA -

&3 - 47)
1 \LER .
(v] BALANCE. || G &

r‘f'ﬁ\_‘;‘
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RAPPORT =)

FINANCIER \_.l

PRESENTE PAR
L'AGENT COMPTABLE

Cliquer sur le messager pour afficher
le message d’alerte (nom de I'agent
comptable non renseigné)




ECRAN D’ACCUEIL APRES IMPORTATION DES DONNEES EN MODE GESTIONNAIRE

Région académique
Provence-Alpes-Céte
d'Azur

Académie
Aix-Marseille

En mode Gestionnaire, I'univers Agent comptable est vide et donc inaccessible

daf a3z compte fiﬂannier

Lerapportsurle compte financler estconstitué de deux parties présentées
parl'ordonnateuretl'agentcomptable. La premiére rend comptede la gestion

budgétaire et la seconde analyse les données financiéres.
Article 4.3.3.1_TICM9-6

LYCEE GENERAL ET TECHNOLOGIQUE N

—

"~ RAPPORT 2017
Bilans de synthése

[} | RAPPORT
-_/ DE GESTION
6 A ‘

w

PRESENTE PAR - _&
L'ORDONNATEUR |

[

1&re PARTIE

Pigces de convocation du CA
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CONTROLE DE COHERENCE DES DONNEES

A la fin de la procédure d’importation, I'application contrdle automatiquement la cohérence des données et permet ainsi a I'agent comptable de repérer les erreurs a corriger avant
la validation du compte financier. Deux états de rapprochement permettent également a I'utilisateur de détecter les éventuelles omissions constatées dans les opérations
budgétaires et comptables.

Les états de rapprochement sont accessibles par un clic sur I'une des deux icones dédiées

B

- CONTROLE DE COHERENCE DES DONNEES GFC A LA DATE DU 23 JANVIER 2019 -
Rapprochement Rapprochement
budgétaire comptable 2 5 m g - e 3 : 2 4 :
NB: Attenticn ce controle ne remplace pas la vénfication pénodique de GFC, il Iui est complémentaire
Variable de rapprochement n®1 Variable de rapprochement n?2 Etat de concordance
Libelle Montant Libelle Montant Venfications Ecarts Pistes non exhaustives de recherche des causes d'anomalies
Résultat budgétaire -24 513 42|Résultat comptable 22451342 0K i
Caf/Iaf budpetaire -7 591,19 Caf/Iaf comptable -7 591,198 OK
FDR budgetaire 636 219,10)FDR comptable 636 219.10) 0K
FDR par le haut 636 219, 10)]FDR per le bas 636 219.10) 0K
Variation du FDR par le haut -11 067 87| Variation du FDR par 1é bas -11 067.87 OK
Variation du FDR 2 panir CAF 1)1‘.dg -11 067 87| Variation du FDR par le bas -11 067.87 OK
Variation du FDR tableau de financt -11 067 87| Vanation du FDR comptable -11 067,87 OK
Total structuration FDR 636 219,10|FDR comptable 636 219,10 0K
Variation du BFR (méthode synthétiq) -286 688,52\ Variation du BER (methode soustractive) -286 688,52} 0K
Vanation du BFR tableau de financt -286 688,52 Vaniation du BFR comptable -286 688,52 OK
Total structuration Trésorene 1 207 070,85| Txésorerie par le bas 1207 070,85} 0K
Total flux nets de trésorene 275 620,65|Variation de la tresorene Comptable 275 620,65} QK
Variation trésorene tableau de financt 275 620,65|Variation de la trésorerie comptable 275 620,65] OK
Total ch:!rges nettes exéc. Bud N 7 268 053.60|Total charpes SDE-hors extourne 7 268 053,60 UK
Total produits nets exéc. Bud N 7 240 063.50| Total produits SDR-hors extourne 7 240 063,50 0K
Total ventilation charges par nature 7 268 053,60|Total charpes SDE-hors extourne 7 268 053,60 GE
Total venulation produits par nature 7 240 063,50| Total produits SDR-hors extourne 7 240 063,504 OK
Total ventilation produits par ongine 7 240 063,50| Total produits SDR-hors estourne 7 240 063,50} OK
Total ress. Pmpres établ. 661 722 42| Total recettes sutogénérées 661 72242 0K
Autonomie finan par le FDR 396 657,97) Antonomie finan par la trésorene 396 657,97 0K
Opé débits ¢/131 a ¢/138 3 984.22|Opé crédits cpte 139 3 984.220 OK
Reésultat de I'exercice précédent -39 170,90) Affectation du résultat précédent -39 170,90 OK
Total des opé au débit du 6588 36 918 82 Total des opé au crédir du 7588 36 918,824 OK

La checklist est accessible a partir de I'écran d’accueil

v

par un clic sur le I'icone de controle.
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CONSULTATION DES DONNEES GFC IMPORTEES

L'utilisateur peut a tout moment consulter les données brutes extraites de I'application comptable nationale (balance, situation des dépenses et situation des recettes).

EXEF .7 |CGETAB -~ |[CGCOMPTI ~ |CGLIBELLE ~ |CGBEDEB ~ |CGOPDEB ~ |CGTEDEB ~ |CGBECRED ~ |CGOPCRED ~ |CGTECRED ~ |CGSLDEB ~ |CGSLCRED -
2017(0132733A|106811 RESERVES DISPONIBLES 0,000 4145,490 4145,490 205488,820 5618,190 211107,010 0,000 206961,520
2017|0132733A 106812 RESERVES IMMOBILISEES 0,000 5618,190 5618,190 23430,920 0,000 23430,920 0,000 17812,730
2017|0132733A (10687 AUT.RESERV.SERV.RESTAU-HEBERGT 0,000 15973,810 15973,810 27561,950 0,000 27561,950 0,000 11588,140
2017(0132733A|129 RESULTAT EXERCICE (DEFICIT) 20119,300 1140555,680 1160674,980 0,000 1125064,540 1125064,540 35610,440 0,000
2017|0132733A (1311 SUBV.INVESTISSEMENT ETAT 0,000 0,000 0,000 14550,620 0,000 14550,620 0,000 14550,620
2017|0132733A (1312 SUBV.INVESTISSEMENT REGION 0,000 32052,820 32052,820 297917,980 104180,690 402098,670 0,000 370045,850
2017|0132733A (13181 PROD.VERS.LIB.EXON.TAXE APP. 0,000 15538,990 15538,990 63745,260 5004,240 68749,500 0,000 53210,510
2017(0132733A|13185 FONDS COMMUN SERV.HEBERGEMENT 0,000 0,000 0,000 72185,620 0,000 72185,620 0,000 72185,620
2017|0132733A (139 SUBV.INVESTISS.CPTE.RESULTAT 280928,080 81543,750 362471,830 0,000 47591,810 47591,810 314880,020 0,000
2017|0132733A 1651 CAUTION OUVRE PORTAIL <2012 0,000 236,220 236,220 4176,210 0,000 4176,210 0,000 3939,990
2017|0132733A|1652 CAUTION OUVRE PORTAIL A/C 2012 0,000 800,000 800,000 3760,000 1520,000 5280,000 0,000 4480,000
2017(0132733A|1 301047,380 1296464,950 1597512,330 712817,380 1288979,470 2001796,850 350490,460 754774,980
2017|0132733A (215 INSTALL TECHN.MAT.OUTILLAGES 596366,650 120831,030 717197,680 0,000 0,000 0,000 717197,680 0,000
2017(0132733A|2182 MATERIEL DE TRANSPORT 11793,270 0,000 11793,270 0,000 0,000 0,000 11793,270 0,000
2017|0132733A 2183 MATERIEL DE BUREAU ET INFORM 27718,260 0,000 27718,260 0,000 0,000 0,000 27718,260 0,000
2017(0132733A|2750 DEPOTS ET CAUTIONNEMENT VERS 10,000 0,000 10,000 0,000 0,000 0,000 10,000 0,000
2017|0132733A|2815 AMORT.INSTAL.TEC.MAT.IND.OUT 0,000 0,000 0,000 411082,520 87500,480 498583,000 0,000 498583,000
2017|0132733A 2818 AMORT.AUTRES.IMMOBIL.CORP. 0,000 0,000 0,000 39511,530 0,000 39511,530 0,000 39511,530
2017|0132733A |2 635888,180 120831,030 756719,210 450594,050 87500,480 538094,530 756719,210 538094,530
2017(0132733A|311 DENREES 5159,260 213,310 5372,570 0,000 0,000 0,000 5372,570 0,000
2017|0132733A (313 MATIERES D'OEUVRE 8296,380 0,000 8296,380 0,000 8296,380 8296,380 0,000 0,000
2017|0132733A (3 13455,640 213,310 13668,950 0,000 8296,380 8296,380 5372,570 0,000
2017(0132733A (4012 FOURNISSEURS BIENS PRESTATIONS 0,000 696402,500 696402,500 0,000 696402,500 696402,500 0,000 0,000
2017(0132733A 4042 FOURNISSEURS IMMOBILISATIONS 0,000 120831,030 120831,030 0,000 120831,030 120831,030 0,000 0,000
2017|0132733A 4081 FOUR.FACT.NON PARVENUES 0,000 2808,610 2808,610 2808,610 24189,940 26998,550 0,000 24189,940
2017|0132733A (41110 FAMILLES FRAIS SCOL.EX ANT 7198,440 0,000 7198,440 0,000 7198,440 7198,440 0,000 0,000
2017|0132733A (41120 FAMILLES FRAIS SCOL. EX.COUR. 0,000 128078,500 128078,500 0,000 119752,740 119752,740 8325,760 0,000
2017|0132733A (41181 FAM-VOY LYON/TOULOUSE DI GIOVA 0,000 5800,000 5800,000 0,000 5800,000 5800,000 0,000 0,000
2017|0132733A (41210 AUTRES CLIENTS EX.ANT. 7795,800 0,000 7795,800 0,000 3304,980 3304,980 4490,820 0,000
2017(0132733A 41220 AUTRES CLIENTS REPAS 0,000 72458,150 72458,150 0,000 72458,150 72458,150 0,000 0,000
2017|0132733A (41221 AUTRES CLIENTS CARTES DP 0,000 295,000 295,000 0,000 295,000 295,000 0,000 0,000
2017|0132733A (41222 AUTRES CLIENTS FRAIS RECOMMAND 0,000 88,160 88,160 0,000 88,160 88,160 0,000 0,000
2017(0132733A 41223 AUTRES CLIENTS LIVRES 0,000 753,430 753,430 0,000 753,430 753,430 0,000 0,000
2017|0132733A (41224 AUTRES CLIENTS DIVERS 0,000 7566,670 7566,670 0,000 6566,920 6566,920 999,750 0,000

Les données brutes GFC importées, sont accessibles b
par un clic sur I'une des icones de I’'engrenage qui p s
BALANCE

s’affiche sur I’écran d’accueil.
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LA BOITE A OUTILS REPROFI

L'utilisateur dispose d’une boite a outils pour réaliser toutes les opérations qui lui permettront de prendre en main et de s’approprier I'application. Les fonctionnalités offertes sont

nombreuses et facile d’acceés.

Cliguer sur cette icone pour consulter le glossaire des
icones présentes dans |'application et le mode
opératoire pour la procédure d'extraction des fichiers
gfc ainsi que l'activation des macros.

Cliquer sur cette icdne pour sauvegarder ou restaurer les
données REPROFI.

Cette icOne vous permet de consulter ou de modifier
les parameétres établissement.

Transfert
| Rapport
ORDO LI

de gestion

Reception |
AC

Cette icone permet a I'ordonnateur de transférer son
rapport, et a I'agent comptable de le réceptionner en vue
d'une présentation commune au conseil d'administration
et aux autorités de controle.

e

Cette icOne vous permet de décaler les données
pluriannuelles courantes vers la période N-1 a
I'occasion d'un changement d'exercice.

L-‘%j

L
MIGRATION

Cette icOne vous permet de récupérer vos données
pluriannuelles saisies dans l'application COGEFI17 ou dans
les versions antérieures de REPROFI et stockées dans leur
fichier de sauvegarde. Pour réaliser cette opération,
sauvegardez vos données dans le fichier
sauvegarde_cogefi2.xls ou sauvegarde_REPROFI1.xls et
placez ce fichier dans le dossier REPROFI.

La boite a outils est accessible a partir de I’écran
d’accueil par un clic sur I'icone OUTILS
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CONSULTATION DES BILANS DE SYNTHESE

Les bilans de synthese sont automatiquement générés et peuvent servir de pieces de convocation prétes a I’envoi pour les membres du conseil d’administration.

@ Avec commentaires

{rSans commentaires

BILAN DE L'EXECUTION BUDGETAIRE A LA CLOTURE DE L'EXERCICE

# | Tabeau
général

CHARGES NETTES PRODUITS NETS

T | pviions a0 | Chasgenrony || e e | Temedm | T | petvsions 2007 | Produis o s ] T | T inion|
AP 250 166,88 238 545,09 11 621,79 217 566,22 8,79% 95,35% 236 181,88 236 686,17 504,29 229 316,63 3,11%| 100,21% -1858,92
VE 25 100,58 18 713,72 6 386,86 16 282,87 12,99% 74,55% 25 100,58 18 713,72 -6 386,86 16 282,87 12,99% 74,55% 0,00
ALO 480 296,02 429 748,60 50 547,42 431 216,97 -0,34% 89,48% 442 200,90 400 100,73 -42 100,17 415 321,07 -3,80% 90,48%|  -29 647,87
SRH 208 788,64 202 892,29 5 896,35 189 542,78 6,58% 97,18% 198 788,64 198 788,64 173 568,97 12,69%|  100,00% -4 103,65
SBN 250 655,98 250 655,98 201 725,91 19,52%|  100,00% 250 655,98 250 655,98 201 725,91 19,52%|  100,00% 0,00
OPC 180 626,93 120 831,03 59 795,90 6 949,44 94,25% 66,90% 168 226,93 109 184,93 -59 042,00 6 949,44 93,64% 64,90% ,00
TOTAUX 1395 635,03 1261 386,71 134 248,32 1063 284,19 15,71% 90,38% 1321154,91 1214 130,17 -107 024,74 1043 164,89 14,08% 91,90%|  -35 610,44
EXTOURNE 2 808,61 2 808,61 0,00 10460,85| -272,46%| 100,00% 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

RESULTAT NET APRES INTEGRATION DES OPERATIONS D'EXTOURNE : -35610,44

Commentaires

Ordonnateur: Jean Marc GINER

4 »r M

ACCUEIL _SYNI-exécution du budget

]

Agent comptable: Diadji NDAO!

[

Les bilans de synthése sont accessibles a partir de
I’écran d’accueil par un clic sur I'icbne enveloppe

'RAPPORT 2017

Bilans de synthése
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PRESENTATION DE L’'UNIVERS ORDONNATEUR

Le plan de présentation du rapport s’affiche sous forme de diapositives classées disposées en blocs de pellicules accueillant des rubriques thématiques. Chaque diapositive peut étre
sélectionnée ou désélectionnée a I'aide d’une case a cocher. Un simple clic sur une diapositive permet a I'utilisateur d’accéder directement a la fiche cible. L’application offre
également la possibilité de créer et de personnaliser sa propre diapositive afin de I'adapter a la configuration de I'établissement.

Eomon

=

Module PLAN DE PRESENTATION DU RAPPORT DE L'ORDONNATEUR
d’édition du

rapport

Icone de

lancement du

[ RrGo1 [# RGO2 ¥ RGO3 ¥ RGoa ] RGOS ¥ RGO6 [#] RGO7

Eléves Eléves Dotation de Dotation par . oy ) a
la structure des services boursiers. apprentis fonctionnement] éléve d 1a pOS |t|ves SO pe re pa r

diaporama

INDICATEURS
STRUCTURELS

= RGos 25 [ RGOS FrRe0Ey mroun®y gron ®y mren |3 @ Reu
- E IS S S S S SN S EEEEEEEE .

inversement

Répartition Taux de Emploi Emploi Bilan de la Réalisation
des masses réalisation des codes des codes commande des objectifs
budgétaires du budget activités 1 activités 2 publigue assignés.

BILAN
BUDGETAIRE

Pilotage du
budget

BRrReSE; BROTE, HrReWE, HrRenE, Hrea®, HrRes D, MrReTE, Hren®; @R E, Fres @, @ ees @

EXECUTION Charges du Charges du Charges du Charges du ‘Charges du Charges du | Chargesso | TEED Charges S0 Charges S0 Charges 50 | Chargesso | D
3- DES CHARGES service general service général § service général | service spécial § service spécial § service spécial
VE ALO SRH SBN opPc

H EEEEEEEESEEDEESEEDEESEEESEENEENENE NN LA L B B Al B R R 1l B B B 1 0 B )
® rets &y @ rasl; © re2o %} E RG22 %; I RG24 % ! RG26 %} l RG22 % l RG34 % M re10 B @ rets B [ ras2 B
EE EEEEEEE N L EEEEEEEEEN
EXECUTION Produits du Produits du Produits du Produits du Produits du Produits du PmdulLsSD ProdultsSO Pmdult.sSO Produitsso | Produits 5o |
4- DES PRODUITS sennoegeneral service général il service général § service spécial § service spécial servu',especlal
VE ALO SRH SBN
L. 8 5 1 8 8 5 1 0 - . HEEEEEEEEEEE®N

.RGWM .RGSBJJ_.% .RGr.g%; gm;eo%; .RGGI% !RGﬁlJL% @ RG63 || [ RG64 ||A. [ RGES @ Ress £ @] RG7 [ [ Rees [
EEEEES--

Passerelle
5. ANALYSE Focus Focus dépenses F:::ss:r::s Focus projets BFocus formation§ Focus bourses Focus fonds Focus taxe Focusob]ets Focus entretien Focus Focus 2 . d;
d'accés direct DE GESTION financements | pédagogiques peda::gf]ues culturels continue nationales sociaux és | et mai viabilisation hébergement creation une
G EEEEEEEE ... ... .. EE ... diapositive

a un univers

comptable personnalisée

RAPPORT

D
._/ DE GESTION

L'univers ORDNNATEUR est accessible a partir de

I’écran d’accueil par un clic sur I'icobne RAPPORT DE > a i ‘
G ESTI O N l PRESENTE PAR ‘
L'ORDONNATEUR
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PRESENTATION DE L’'UNIVERS AGENT COMPTABLE

A l'instar de I'ordonnateur, I'agent comptable dispose d’un plan de présentation du rapport identique, sous forme de diapositives avec les mémes fonctionnalités. L'icone passerelle

permet de passer d’un univers a un autre.

Module PLAN DE PRESENTATION DU RAPPORT DE L'AGENT COMPTABLE :‘n:&g IcHne de

d’édition du lancement du
t rro1 & RFO3 RFOS rro7 (B RF09 RF11 R . )

rappor - - - - Les pieces jointes (tout diaporama

| moicateurs Résultat Fondsde  fleesomenfonds - Braucmoyende | TTOVEn .
REGLEMENTAIRES et Caffiaf roulement de roulement Tesorene N harges a payer mm:v':::mt comme les gra phlq ues
S e e e e annexes) sont directement

R e O N i accessibles sans transiter

¢ Evolution du 5 5 = = E S H S
EVOLUTION DES o | Evotutiondu | evolution lution de la jution du par la diapositive
INDICATEURS e FOR du BFR trésorerie Tmcap

RF13 [|GA RF1A || RF15 RF16 || RF17 [IGA RF18 [|GA RF19 B, RF20 RF2L rr22 B RF23 rr2a 2,
T L L I L L L I L L L T L L L T L L T T T L L T R T T T T I T L

s Etat Evolution du  BFinancement du Etat Etat Etat Hatiles Equiﬁhre Equilibre Hantade Ratios d'analyse
DES DONNEES d tri tri t Tles stcks d des dett reliquats de i global fi roulement fi
FINANCIERES u patrimoine patrimeine patrimoine les stoc les créances les dettes siibysrtans es prwmons hudget.-ure nancier | e able inanciére
-

RF26
HEEEE ...
AFFECTATION DU - [—— N
RESULTAT DANS
LES COMPTES DE
RESERVES
—r T B ===

Propositions Situation des.
d'affectation dul]l  comptes de
résultat réserves

Passerelle Module de
d’acces direct création d’une
diapositive

a un univers
personnalisée

comptable

R . RAPPORT D
L'univers AGENT COMPTABLE est accessible a partir e~
de I’écran d’accueil par un clic sur I'icone RAPPORT > © © @
P ah A s
FINANCIER \ ) PRESENTE PAR
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PRESENTATION D’UNE FICHE DIAPOSITIVE

Les graphiques sont automatiquement générés a partir des données extraites de I'application GFC. L’utilisateur dispose d’une zone de commentaires des graphiques restitués. Il lui
est également possible de développer I’analyse dans une page complémentaire (icone commentaire) ou d’accéder a des pieces annexes de développement (icGne trombone).

RAPPORT DE GESTION DE L'EXERCICE 2017

2 e

o) TAUX DE REALISATION DU BUDGET PREVISIONNEL

FAITS CARACTERISTIQUES

4 Taux de consommation des crédits

O

LI Taux de réalisation des produits

90,38% § Moyenne

91,90%

‘ 'y

9535%|| AP

| "

| ALO
OPC
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PRESENTATION D’UNE FICHE DE DEVELOPPEMENTS

Capture d’écran d’une page optionnelle de développements d’une diapositive : I'utilisateur peut ainsi développer son analyse a partir des faits marquants relatés dans la diapositive
principale. Il peut aussi choisir cet espace pour présenter un rapport sous forme littéraire comme il le ferait sous word.

DEVELOPPEMENTS

TAUX DE REALISATION DU BUDGET PREVISIONNEL

La fiche de développement est accessible a partir de la

v

q anq ’ q a @ L Ba
diapositive rattachée par un clic sur cette icone. L]
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PRESENTATION D’UNE PIECE JOINTE

Capture d’écran d’une piéce de développement associée a une diapositive : dés qu’une diapositive est assortie d’une piece d’appui, une icobne trombone s’affiche dans le coin

supérieur droit de I'écran pour permettre a I'utilisateur d’accéder a cette fiche, laquelle peut étre filtrée ou détaillée.

Sous-totaux

2 X

Détailler

I ——

DEVELOPPEMENT DES CHARGES DU SERVICE ALO- A LA CLOTURE DE L'EXERCICE

Domaine Codes Crédits ouverts Dépenses ]’%quuats / T,aux'
x = -| Dépassements-| d'exécution -
Sous-totaux |ADMIN 31 515,74 43 32497 -11 809,23 137,47%
CUI 7 000,00 6 671,36 328,64 95,31%
EQPMAI 183 283,90 157 36032 25923 58 85,86%

OP-N-1

OP-SPE 106 000,00 87 500,48 18 499,52 82,55%
REPRO 6 000,00 359274 240726 59,88%
VEHIC 1 200,00 1 691,02 -491,02 140,92%
VIABIL 137 000,00 121 311.33 15 688,67 88,55%
VSTOCK 8 296,38 8 296,38 100,00%
TOTAUX 480 296,02 429 748,60 50 547,42 89,48%

Les piéces jointes annexées a une diapositive sont

accessibles par un clic sur I'icone trombone
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PRESENTATION DE LA FICHE DE SAISIE DES DONNEES ADDITIONNELLES

Le tableau de saisie des données externes pluriannuelles est facilement accessible et les consignes d’utilisation sont clairement visibles

Actionnez un clicdroit
pour retournerdans
l'ongletde report

LES SONT A RENSEIGNER PAR SAISIE SI NECESSAIRE Défiltrer  Données Données
LES SONT A A RENSEIGNER SI LES DONNEES SONT ABSENTES OU ERRONNEES 3¢
LES CHANMPS DE COULEUR GRIS FONCE NE SONT PAS A RENSEIGNER

Tableau de saisie des données pluri-annuelles

DONNEES

SOURCES DE COLLECTE Exercice 2013 Exercice 2014 Exercice 2015 Exercice 2016 Exercice 2017

Electricité : charges

Facture prestataire

Gaz : charges

Facture prestataire

Eau : charges

Facture prestataire

Fioul: charges

Facture prestataire

Bois : charges

Facture prestataire

Autres sources : charges Facture prestataire

La fiche de saisie des données additionnelles est

> “‘b

accessible par un clic sur I'icbne clavier
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PRESENTATION D’UNE FICHE DIDACTICIEL

Certains indicateurs financiers sont présentés sous forme de didacticiel illustré, pour favoriser une lecture plus aisée des graphiques et un décodage plus facile du langage technique
financier par les usagers non initiés.

EXPLICATION DU TAUX MOYEN DE NON RECOUVREMENT

Restes a recouvrer 8,32%

=

17 958,15

Les fiches didacticiels sont accessibles par un clic sur

i

I'icone professeur
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