OP@LE

Présentation régie

Séminaire des AGENTS COMPTABLES Aix- Marseille Nice, les 8 et 9 novembre 2022
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Pilotes V1

Elise MOURRAT

Stéephane QUENTIN
e Académie d’Aix-Marseille

e Académie d’Aix-Marseille

* Gestionnaire lycee d’Altitude de « Gestionnaire lycée Duby a Luynes-
Brllanc;on o Aix en Provence

* Pilote V1 - Fondée de pouvoir Lycée , p:
Cézanne pour le lycée Duby a Aix en Pilote V1
Provence  Formateur Op@le V2 + V4

e Formatrice Op@le V2 + V4

e Soutien ADSI (Verdon + visio
hebdomadaire) pour les V2 en

comptabilite genérale de janvier a
juin 2022
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QUi accede a OP@ LE ? (lien(s) de connexion depuis ARENA)

Sphere Ordonnateur Autres

e Ordonnateur * Agent comptable Administrateur national

 Adjoint-gestionnaire ° Fondédepouvoiret
assistant de comptabilité

ADSI

e Assist. Gestion / secrétaire +  Mandataire du comptable

e Chargé »  Régisseur de régie * Auditeurs DGFIP, etc
d'a pprovisionnement permanente d’avance
(personnel CT, chef d’étab.adjoint,

* Régisseur de régie

DDFPT)
permanente de recettes

Administrateurs locaux (accés direct) Acces apres intervention ADSI

Acces apres attribution des droits par les administrateurs locaux
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REGIES: principales évolutions

Lordonnateur et/ou l'agent
comptable peuvent initier 'acte
de création et de nomination

Un établissement OP@LE est
dédié a la régie permanente
(R xxx)

Toutes les opérations hors espéces
et CB régie sont traitées dans le
budget Principal par un
mandataire de I'agent comptable

Suite a la nomination du régisseur,
c’est I'agent comptable qui
attribue le macro-profil régisseur
dans le cadre des habilitations

Les opérations de régie
permanente d’avance sont
limitées aux espéeces et aux

paiement par CB adossés a un
compte DFT régie

Les régies temporaires sont
traitées dans I'établissement BP

Un personnel de gestion peut étre
nommeé régisseur pour permettre
une délégation complete du chef
d’établissement a son adjoint-
gestionnaire

Les opérations de la régie
permanente de recette sont
limitées aux seules espéces

Des controles de régie historisés
dans l'outil
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MOYENS DE REGLEMENTS ET D’ENCAISSEMENTS / ETABLISSEMENTS ( BP ou Regie)

Budget Principal (compte DFT EPLE) Régie permanente (Compte DFT régie)
Par I'agent comptable ou son mandataire Par le régisseur ou son mandataire
Dans opale : console comptabilité de I'AC Dans opale : établissement Régie
RECETTE Répie de recette :
Cheques (*)
Espéces (a I'agence comptable) Espéces uniguement
Virements
Prélévements

CB
Chéques vacances
Tickets restaurant

DEPEMNSE Regie d'avance (remise du fonds de caisse par virement) :
Virements SEPA
Prélévements Carte bleue
Chéques
CB Espéces par retrait CB

*) Encaissement sur créance - dans le cas oir le montant du chégue seraii supérieur a la créance, il convient de [ 'encaisser en compte d’'avance ; puis d 'effectuer une reprise
sur avance de recette (cf support M@lgistére) afin d éteindre la créance. Le compie d'avance du tiers présentera un solde créditeur.

DAF 43 — CDC - le 23 janvier 2021



Régie dans OP@LE: creation ex-nihilo et en
cours d’evolution

e Simplicité de |a saisie coté régisseur, mais apres validation de
I"écriture, aucun retour en arriere n’est possible pour ce dernier.

* || est fortement recommandé au comptable de ne pas rejeter une

écriture de régie.

» Impossible de rejeter une seule écriture
» Pas d’écriture de contre passation automatique dans I'établissement principal et dans

I’établissement régie.
* En régie d’avances lors de |a saisie d’'une dépense, le régisseur n’a pas
le choix de la nature de dépense:




Libellé paramétreé (4)

Libelle

Dépenses matériel et fonchon.
Secours urgents et exceptionls

Frais exp. lors voyages scol.

Frais exp. lors sorties scol.




e || en est de méme lors de la saisie de la DAO dans |'établissement
principal:

AT P OB OUT ROM TR

WOY DEPL.EL. WOYAGES
WOY.DEPL.EL. SORTIES

AIDE SOCIALE EL.ETAT




La régie : pré-requis

* Anticiper la création du compte DFT régisseur obligatoire depuis le décret n® 2020-542 du 7 mai 2020 relatif
aux régies de recettes et d'avances instituées aupres des établissements publics locaux d'enseignement et
I'arrété du 13 aolt 2020 habilitant les ordonnateurs des établissements publics locaux d'enseignement et
des centres de ressources, d'expertise et de performance sportive a instituer des régies d'avances et de
recettes (abrogation de l'arrété du 11 octobre 1993 modifié a compter du 1" aolt 2020).

* Penser aux nouvelles modalités d’encaissement (espéces pour les recettes, espéces et carte bancaire pour
les dépenses)

* Nomination d’'un mandataire du comptable pour encaisser les cheques qui ne transiteront plus par la régie.
e Auditer le nouveau schéma organisationnel pour validation.

* Larégie doit étre initiée avant I'import des lers tiers de siecle GFE.


https://www.legifrance.gouv.fr/affichTexte.do?cidTexte=JORFTEXT000041858502&dateTexte=&categorieLien=id
https://www.legifrance.gouv.fr/affichTexte.do?cidTexte=JORFTEXT000042241275&dateTexte=&categorieLien=id

Pré-requis pour le passage a OP@LE

PLAN D'ACTIOM SPECIFIQUE avant le passage 3 OP@LE - MF?

(7% aver adophion par wote en CA)

|'ordonnateur / Sincérité budgétaire

Op@le - V4 Préparation de la bascule de GFC vers le progiciel intégré Op@le Echéance principale © ler janvier 2023
Nouvelle instruction codificatrice M9-6
Actions _ .. o estimédul , L, .
THEMATIQUE {* points de vigilance] Objectifs Trucs et astuces Accompagnement de ['académie| Acteurs Delais i=que | Realise Observations
Bascule de GFC wers Op@le - Sécuriser |l basoule et assurer la Tous kes 01/01/23
subd et réallsation des actions du plan d'adtion maitrise par lensemble des acteurs acteurs
Mettre 3 Jour la base siéde GFE. Dossiers inscription et | sapproprier  base SIECLE, pierre Organisation d'une dasse virwelle 3
réinzcripbion. Tous les responsables (y compris les [angulzine du dispositif, s"assurer que bes| Encas d'adresse inconnue, mettre un | Fattention des secrétaniats d'éléves e 01/09/22 septembre
personnes 3 contacter]) dofvent avolr 1 adresse données soient pleinement 3 jour paint: () pouwr & rue et code postal et | pour bes sensibiliser 3 b saisie etaufait) 0 : 202229
postale, 3 défaut pas de remontée de I'éléve dans [régime, des wille de MEFLE que basoule dans Op@le = enjeu pour
Op@le malls, RIE} toute Méguipe dministrative
Se former 3 GFE™ pour les droits constatés
(frais scolaires et bourses). ; i:‘::; — 3
Solliciter Iz Formation GFE 3 dista S'appronrier SIECLE / GFE. . L P - 21/06/22 (formation|
e 2O T v | Dl v ecrara g divecion Fomaons oripwstes o aademic | Menger. | oojvarz2 foc )
|ogiciel privé & I'application GFE pour les forfalts. =t secrétariats éléves/Etudiants. scellement secrétariats | 13/12/22 [données féves
Paramétrags GFE. Eléves/Etudial dars sigcle]
Mettre 3 jour |a base Eléve SIECLE® {avant basnde nits
GFE] / Formulaines d iption 3 var
ORGANISATH de sept 3 déc, et aprés le
ORGANISATION I e sept 3 aprés
S'approprier le nouvel outdl ﬂ':g%ﬁﬁ:ﬁ?;ﬁ:”ﬁie Formations organlsées en acade'mleﬁp';'&r&-;:c ler Janvier 2023 £chéance
SE FORMER 3 OP@LE financer, g1 S Op@le de janvier 3 avril 2024 -FTLV-Rconsell - présentiel, | gesion | 38122 pour lam et
|passage de GFC3 2 distanclel [vislo d'accompagnement|  service Formations préwes au
Op@le) et Menvironnement métier Se perfectionner sur Foutl excel et vislos thématiques), Tchap compiable | e tes besoins ot
Magasinier . e - .
- MAD avec les profils Opale, et = e [a3
P4 de Forganigramme fonctionnel nominatif® avec =[x Formations des différents acteurs
P I permettre 3 chaque acteur de se induites par I’ : A es-AL s
EOEIEIE IR situer dans le processus. Maitriser le| . Lir
processus des opérations budg. et
Mise 3 jour des fiches de posts compt. A Gest 31710122002
Equipements informatiques des personnels CE. adi.Gmac)
administraiifs (PC, Double écran ebfou trés grand écran FP Service
32 pouces, scanners, visualiseur). Organiser les Eestion TS
permanences de Nogl. Accés aux différents logiciels. service
(Caméra f casques micro pour les visia). compaatle
Magasinier
CE Adj. Gest. octobre W22
I Suppression des contributions entre services avec i on fi -
lop@le” - identifier les dépenses SRH et/fou définir une MEL:,:EI 'sedede'ar;imdemm Faire voter la clé de répartition au CE Hovembre 2022 pour Metire Paccent sur la
BUDGET  [clef de répartition powr les dépenses non identifiables Lty dernier CA avant celul du budget Adj. est. Eusclget 3073 viahilisation et les contrats

- OP@LE:




STOCKS

Stocks de denrées alimentaires -

Créer un tableaw de cormespondance

Création des articles lomam en
compkément des articlkes nationaux

MaEasinier

== < OL/O23
anciens artides ot nouveaws artickes paramétnés et coupkis avec la classe §
Pas d'utillsation du module stocks {&viter la maultiplicité des artickes).
d'Op&le Jusqu'a nouvel ordre
. - P —_ § - . . it B il o .
Sorties dinventaire 3 réaliser (comptabilité Toiletter 'inventaire, rer les i | rtoularieaton dee (A GoAC -
patrimoniale). Saisie de tous les biens 2022 éléments pour le pérations dimventaire HE
oo | Par s&ourité, garder IMabonnement
e e x Concordance avec |a comptabilité - B3 A . .
[Verification de |a parfaite concordance ™ de la awslliaire. Attertion pour I passage| . Egimma/Wincz sur I'année du b e Reprice automatisés des
comptabllité patrimonlale avec la comptabllité 3 OPALE = C/13% ne peut &tre solde deploiement Opale / Dans Egimma, = IFI2M22 biens inscrits 3 Minventsine
générale (dasse 1 et 2 totoux et détails) a1 compte financier faire e test de :_uhera'uce- des dans Opi@le
PATRIMOINE donnéss
En cas de besoin, contmcter Féditewr du
i X i B . logiciel de compiabilité auxilizire - Si ke
Les caubionnements versés au 275 doivent &tre repris Concordance entre la compiabilite  |dépét et cautionnement n'a phes lew del Adj-AC- Rl
dans I'imventaire Egimmo - Wincz eEnérale et la compiabilité amilizine Figurer dans la compts, f=ine les P *
opérations de régularisation avant la
basoulk: dans Op@Ele
AIDES = - S Lo be: tha
FINANCIERES |COmmission fonds social & prévoir avant e 15/12/22 b:ﬂ[:;"r e R, Rest. 19/12022
..I':' REpe dF'“'!:L"'. Inikiees '1'"'1-"'! |n'||:||:\|'1_.dﬂ _]1:r:11-e:r: de Faciliter La ssisie d'encaisserments dans BT G et
Siecle GFE. Sinon, les tiers serong importés unigquement dans b rérie ADS!
le: budiget principal et non dans b régie A reR
En tant que régsisseur, I'Ad). G.
encaissera uniquement les especes. il
REGIES encssera les chégues en ank gue
mandatzire du comptable. Anticiper sur|
Anticiper la oréation du compte DFT régisseur [pour certsins SEcurizer la régie ot fadiiter son b création des mandats de Fagent - .
territoires, compter 1 mois de délsi) paramétrage dans Opdile comptable £ PFowr antidper la mise en = LU=
e dies oomgtes DFT, utiliser les
madéles sur Magistére pour avoir les
bons visas en attendant de pouvoir
préparer les régies dans OpEle
= R [N 3 L CIl. Ly -3 I - -
Point sur Ii.?_s avairs 2020 |validits de 18 mois] en cowrs (iés 3 Apurement des comptes avant la FPIBC WO L
|z pandémie] bascule:
Anticiper ke calendrier des vovages
scolaires pour tenir compbe de &
VOVACES Apurement des compbes avant la basul: ‘IE':E':LI:I!:;'::::GL:FI?
SOOLA .RES bascule - Ssimplifier les opérations de compizbles et Griter lex

Paz d'encaissements d'avance de voyage avant la
bascule pour des voyages sur 'année N+1

reprise des données - Antidper |a
mtion des voyapes soolsires qui sera

eErée au sein d'Opdile {les vovages
devront Etre traibés comme dies droits
constatés]

tensions au sein des EPLE - En s de
vovagE en janwier - feyrior N+, avoir
emncissd intépralitd des Soipations
des familles avant b basoule et émis
'R {situation 3 Sviter au masdrmum ) -
En cas de voysee en mai - juin,
démarrer I'échéancier en février

CESA]. (Sest
AT




Extourne sur Mexercice précédant la bascule

Informer les fournisseurs pour seoir un
rcocrmarm de fectures déposées dans

recster 3 |a main sur bes BC GRC - be ler

(impossibilité de transférer les fichiers entre GFC =t e e oy CF Adj Gest/
EH}@lE] - fiche métier Dp@lea aFIFﬂ WJUET pour la déposée agrés cette date dans OPP sexa| AL
concordance mise en paiement via OpiEle
Echanges au sein du service et du groupement sur la
notion d'engagement de M'établissement (E) et EC), cE
engagement déterminant pour toute la chaine de la . . - Assistants de Erhre
2 5 = = Aumurer le respect de b chaine die |a = Adapter la fche de procédure
dépense, et sur la notion de service fait diépense et se prépaner sux différentes :e';':r"ni:dc D de s dépense en made
Point REGP. du SRH et e magasinier FDLIF|E’S validations dans Op@Ele e Opeiile avec acoent sur les E1
engagemeants du SRH. Pour les denrées alimentalres : FP AL
estimer les achats par fournisseur pour préparer un E &
I'année dans Dp&Ele
L.Iﬁ_is_:r_lu misdule :ppfq\'isimnumcnt
) SéEcuriser le paiement des fournissewrs — d:slf:‘: |:1I._Jnt||:|::-e.'r I.ﬂ rant 3
Date Nmite des engagements dans GFC 3 formallser  |avant s bastule et assurer b sixénité [T Sy e e CE Date 3 définir au sein de

[hors SRH et dépense urgente] SL I'E_?_uip-u au moment de | phase de seva E1 1 1, ke Bnd, EX2 1, ete. f Adj. Gest. chamue EFLE
Anstan |Anticiper certaines commandes s
2023 : stocks de papier, de fourninres
DEPEMSE Bdetire 3 jour les fiers fournissewrs dans GRC*
Tiers [conserver les fournisseurs depuis 2020, verifier la
Foumissaur  |dénomination, l= siret, l= RIB, identifier les fournissewrs [Préparer bes éléments pour Opale, Assictants de .
30 prélévement et les autres DAD - un tableay excel des|fabiliser ka regrise des données dans pestion Resp. e p?..j‘.:-"m- _'IKC_'_Dfurtmcu-_r:
fournisseurs avec ces ééments permetira 2 OpiEle, maitrise de b qualité Rest. en lien ) = g‘:‘.ﬁ':.'.m"u Faner
confirmation de ces bers (op@ e utilise ke répertoire compable aver PP & AC
sirdne) £t |2 copier-coller dans la base Op@&le pour la
saizie des SIRET et des RIB.
Engagement des contrats pour leur montant annuel
(MAJ liste des contrats sur All™ /recensement des Fréparer bes Eléments pour Opale, . . _Pratigue courante de
marcheés | et SCANNET |maitrise de k2 qualits - Services financiers dématérialisation des piéoes
3 — coamiptables
Assistants de
pestion Adi.
. . Gest Resp.
[Traiter un maximum de Factures sur CHORLS PRO kelaricer les fournisseurs en rovemitre 4 Rest
awvant |a bascule. Bien mettre & jour le statut des sécuriser le paiement des fournissewrs  [décembre pour que les fachures soient Assistante de e
factures dans chomus avant les vacances de Mol {pour vant | hasoule biien dépasées sur CPP avant le ler craTpta. FF. AR .
u'elles ne remontent pas dans le pré-sas Op@ile], (larmaer AL
. * Fréparer bes Eléments pour Cpale, Fratigue courante de o
Scanner les RIB des fournisseurs mittorio e L qualite =E 221272 e
RECETTES Scanner les RIB des familles séuriser et maitriser le versement des Prati = de |
Tiers | finscriptions dématérialisées) Scanner les mandats bourses et ke remboursement des PR st it
Eléves  |srpa fe cas scheant farmilles dans Op@le
- Assistants de
pestion Adj.
Gest Resp.
. Rest. FP
F!E{I-_"I'I'ESM_tr Scanner toutes les notifications de subvention * dans Pripores lex Sment poor Opole = Pratique courante de b
tiars B |z partage Nexcloud. Création d'un tableau des mitrizr de L quialit: complable 0wz démasdrialistion

subwentions en cours (montant, Bers financewr, date, )

Pour EPLE sous Presto, conserver o2 logiciel en 2023

Pour les ycées, réflexion & avoir sur I'opportunite d'un
passage 3 Easilys pour la gestion des stocks et sous quel
calendrier

rvices d'un logicel de
GPAD -

Opi@le gére uniguement les stocks

adi. G,
PAagasinier,
chef de

Dermier trimestre 2022




COMPTAEILITE

I_w.

Fizhilizer Iz reprise des données dans

Faire tous les remboursements avant la
basoule - Me pas garder davamce au
3112 pour les futures oréanoes -

Réclamer les RIB des familles

Mﬂﬂmﬂ”ﬂsﬁﬂiﬂﬂmﬂiﬂ Garder les avances versées rles ACFDP bl e ) pour les trog ToUS restants
GENERALE Développement précis des soldes des comptes Einie Elives au ticket et bes -:umrn:p‘:luszl.n-:- J ncr.lrri-:php;ul:rchmc :
Pas de problémess car suivis en tiors
EENET IS
5 EFLE proposant le prélévement automatique - Proposer un échéancier aux familles
suspendne les opérations de prélévwement en septembire - e e e e e = et/ou mettre en place le
décemibre ule - En informer les familles et bes ) opErations ) Lélépaiernert dés septeml:lre
prévenr que pas de reprise du prélévement svant e T
trimeestre avril - juin #ﬁ??‘mi r:t(T:JIa m"ﬁ:;::&';t
PayFip]
- ~ Etzblir les droits constabés trés 16t pour e timestre ) = o= .
FECOUNRERENT septembre - décembre powr limiter ke nombre de o oes 3 _'!'.5'_'“’."_rI'_"_f";"!.rI'.I"'_':zr'r_’uhk"'_d"f_ .
reprencine en B2 1 oprations et faciliter ke recourwement
Subvl de créances et des échéanciers, rédaction d'une - - Bmist
3 N er | reprise des données dans ) P . = -
fiche procédure &n mode Opi@le sur le recouvrement Opi@le Compt/FPy 030023 Se référer notamment 3 la f]
des créances et ke suivi des relances” ~E
Caisse 3 zéro/Veérficabion des comptes DFT/VI s, f:-m'" L1z
Fizhilizer la reprise des données dans
. . 3 raak 3 OpiE ke
CAISSE VALER El:%i:rcllpul EEI-E':nEEt'T_:'Ja" ?E %?!ﬁ;;?ﬁ et passer Paiement en ligne powr les forfaiis AL oLas R
COMPTE O¥FT mero P avec TIFL ot exbretE if::mm:n-m:i-:n du p:lil.'mgme:n
- —r - - igne Fayhax powr les b =ts
sinéribé et tracabilitd des opérations = ’
Palement en ligne avec Op@le pour les forfalts FP/AC 1540023
|OFM. Fiches de procédure de la dépense et fiche de ualité comptable et maitrise des Touss bes -
" = OO ER Réunion EPLE avec CE et tous|
procédure de |3 recette en mode Opale risgues acteurs les services , Réunlon du
Consell du groupement
comptabile,
Préparer avec le groupement =t adopter une nouvelle Formaliser dans la comvention le Touss bes ;
leonwention du groupement comptable passaEE 3 Op@le acteurs L OvEaniser, documenter, tracer
PILOTAGE
Préwoir des permanences des personnels intendance et Tows kes | Décemiwe 2022 - Févricr
lordonnateur (signature) aux vacances de Noél &t féwrier acteurs 3
] . ) Fin 2022-début 2023 et
L . 5'assurer de la compréhension par CE, Adj. .
Appropriation du nouveau vocabulaire los onnels des noueam A tout au Imges




Des sites de
références :

Assistance MF2 — portail :

* Pour I'acces a Magistere (formation
Op@le)

* Pour l'acces a Tribu (Fiches Métier,
Kit de bascule, V4 Plan d'action
préparatoire a Op@le 2023,...)

Tribu Aix Marseille Nice

Padlet collegue V1 OP@LE compta-
aide a la prise en main - Digipad by La

Digitale

aration de maintenance
aura lieu jeudi 3/11
thet17h.

réneau, des
1ations de quelques
3 sont a prévoir.

= votre compréhension.

'NUE SUR ESTEREL !

L permet de regrouper

I seul et méme endroit
ources accessibles par
iédiaire des PIA et

A

27 pas a ajouter l'adresse
festerel.ac-aix-

lle.fr a vos favoris !

RESSOURCES FINANCES ET
HUMAINES PAYE
FINANCES ET PAYE
r Q R 1
(2 -
ASSISTANCE MF2 DEM'ACT
- PORTAIL REDACTEUR

ENQUETESET
PILOTAGE

= B

DEM'ACT GFE
VALIDEUR BOURSES

OP@LE ==


https://digipad.app/p/155328/12c3303e5b5b7

OP@LE

Merci de votre @ttention

OP@)LE 2=



