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Le prélevement automatique dans GFC
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1. OBJECTIF ET PERIMETRE

L’objectif est de décrire le fonctionnement du prélevement automatique par rapport a GFC.

Le prélevement automatique est mis en place uniquement pour le recouvrement des créances des
frais d’hébergement des éléves (4111 et 4112).

Il n’est pas envisagé pour les créances reversement, mémoires, recettes internes et recettes externes ni pour
les créances éléves autres que les frais d’hébergement.

Le prélevement automatique tel qu’il est prévu ci-aprés peut ne pas convenir a certains éléves boursiers et
devra leur étre déconseillé, les prélevements risquant d’'étre supérieurs aux sommes effectivement dues.

Le préléevement ne peut étre proposé que si I'établissement a une personnalité juridique, ayant donc un DFT
individuel.

(ensembles immobiliers) en gestion globalisée.

_ Le prélevement automatique ne fonctionne pas pour les cités scolaires
qil ;
Pas de préléevement pour les SACD sans Personnalité Juridique (compte de liaison 453)

2. DEMARCHE GENERALE

2.1. PRINCIPES
Le prélevement s’effectue par établissement.
Il existe deux types de prélévement :

= Le prélevement d’avance :
- Il s’applique a tous les débiteurs dont I'autorisation de prélévement est OK.
- Son montant est indépendant des créances et il est défini, en début d’'année, par le comptable (calcul
automatique d’apres les caractéristiques du débiteur).
- Ilalimente les avances des débiteurs.

= Le préléevement d’ajustement :
- Il s’applique a tous les débiteurs dont I'autorisation de prélevement est OK ou dont les avances sont
positives.
- Son montant est la différence entre le reste a réaliser des créances du débiteur et le montant des
avances du débiteur (si trop versé : il ne s’agira pas d’'un prélévement mais d’'un remboursement).
- Suite au prélévement d’ajustement, les comptes d’avances et les créances des débiteurs sont soldés.

Avant le début d’année scolaire, I'échéancier des prélevements est défini en déterminant pour quelle(s)
échéance(s) sera(ont) effectué(s) le(s) prélévement(s) d’ajustement.

L. 2
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Les débiteurs

Il existe une table des débiteurs (responsables des éleves), qui est alimentée, en début d’année scolaire (ou
en cours d’année) par un transfert depuis SCONET-BEE.

Pour un débiteur, il est possible d’avoir une, plusieurs ou aucune créance.

Pour chaque débiteur on a les informations suivantes :
- Informations de prélévement (RIB, OK pour prélévement ....),
- Date de début de prélévement,
- Informations permettant le calcul du montant du prélévement d’avance (nombre et qualité des éléves),
- Compte de suivi des avances : montant des avances versées, montant des avances utilisées et
montant des avances remboursées.
En cours d’année, le comptable peut, manuellement, ajouter, modifier ou supprimer des débiteurs.

Des frais de prélévements sont facturés par les organismes bancaires (0.15 euros par prélévement).
GFC ne permettra pas la refacturation de ces frais aux débiteurs, ils seront obligatoirement pris en charge par
I'établissement (décision de la DAF-A3).

2.2. INITIALISATION DES PRELEVEMENTS

Editon-des-demandes-d'autarization-
de-prelévement]]

--Diffuzion-auxfamilles[
--Retourde=s-familles]
--Acord-des-bangues]

Récupération-des
Reszponsables et des
Eléves-de-SCONETY]

Rensezignement-des-informations Saizie -des- Saizie-de-
de-prelévemeant-des débiteurs- 3 montants-pralewas: I'&cheanderdes
préleved] par qualité-d' &l éwey prélévements

Edition-des-échéanders-de-
prélévements-pour déb teurs]

Ervoi-des &chéanders
aux-famill e[
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2.3. PRELEVEMENTS D’AVANCE

Initialisation du prélévement
- Choix de I'échéance
- Saisie des dates de prélévement

v

Constitution du prélévement
- Pour tous les débiteurs OK pour
prélevement
- Montant calculé d’apres les
caractéristiques des débiteurs
(éléves et qualités)

l

Visualisation et liste des prélévements a
effectuer

- Indication des différences / échéanciers

- Possibilité de modification des montants de
prélevement

- validation du comntable

ise A i Constitution de la Ecriture automatique
avancob versdes disquetie de Gavance (5116 &
des débiteurs prélévements 4191x)
v

Envoi disquette
de prélévement

Ecriture manuelle
du 5151 au 5116

Réception des
prélevements refusés

Ecriture
manuelle du
5117x au 5151
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2.4. PRELEVEMENT D’AJUSTEMENT

Initialisation du prélévement
Choix de I'échéance
Saisie des dates de
prélévement

\ 4

Affectations des avances des débiteurs aux
créances

-> Création d’un encaissement pour ordre de
4191x a toutes les créances concernées

- Mise a jour du reste a réaliser des créances.
- Mise a jour des sommes utilisées des débiteurs

A 4

Si reste a réaliser des

> prélévement minimum
L et OK pour prélevement

PRELEVEMENT AUTOMATIQUE

créances Si créances soldées

A 4

OU reste a réaliser des créances >
0 et < prélevement minimum

Visu et liste des
prélévements a effec

montants
- Validation

- Possibilité de modifier les

l

tuer
prélevés

rembourser

Visu et Liste des débiteurs non

- Sélection des débiteurs a

A 4

Edition lettres d’informat

montant échéancier

quand montant prélévement >

ion ! . :
sélectionnés :
- Liste des remboursements

A 4

des débiteurs

montant du prélévement
- Mise a jour des créan

Création d’'un encaissement
de 5116 aux créances pour le

- Ecriture automatique du

ces

Remboursement des débiteurs

- Mise a jour des sommes remboursées

- Edition facultative d’une lettre
d’'information a chaque débiteur

remboursement (4191x a 4664)

A 4

Constitution du fichier de prélévement

Paiement manuel des

Envoi de la disquette a
laT.G.
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2.5. ECRITURES COMPTABLES

Les écritures comptables sont suivies par établissement, la prise en compte du DFT individuel permettant de
suivre les mouvements de trésorerie dans la nomenclature des établissements concernés par le prélevement.

Etablissement agence ou Etablissement rattaché avec personnalité juridique

Exemple :
- Le débiteur a une créance de 30 euros au 4112
- Le montant de son prélevement d’avance est de 10 euros
- Un remboursement est de 5 euros

- (1) prélevement d’avance : le débiteur verse 10 euros
= > écriture automatique de 5116 a 4191x de 10 euros
= > écriture manuelle de 5151 a 5116 (alimentation compte dépbt)
- (2) prélevement d’avance : le débiteur verse 10 euros.
= > écriture automatique de 5116 a 4191x de 10 euros
= > écriture manuelle de 5151 a 5116 (alimentation compte dépbt)
- (3) prélevement d’ajustement : le débiteur verse 10 euros
= 2 encaissement pour ordre de 4191x a cpte créance (4112) de 20

Remboursement : le

débiteur est

remboursé de 5 euros

> écriture automatique de 4191x a
4664 de 5 euros

= écriture automatique de 4664 a 5159
de 5 euros, issue d’un paiement manuel
= écriture manuelle de 5159 a 5151 de

euros 5 euros (alimentation cpte dépdt)
= > encaissement de 5116 a cpte créance (4112) de 10 euros
= > écriture manuelle de 5151 a 5116 de 10 euros (alimentation

cpte dépot)

Refus de prélévement : un prélévement refusé est pris en charge par une écriture manuelle sur le compte
de dépbt de I'établissement (agence ou établissement rattaché) :
= - écriture manuelle de 5117x a 5151

3. PARAMETRES

3.1. NUMERO NATIONAL D’EMETTEUR
Paramatres agence comptable 3 Le premier travail sur le logiciel commence par la saisie
TEETIE | B MER du NNE.
Nurméro Patraryms | LEE DE LAMER

Les parameétres suivants sont définis par établissement
souhaitant faire du prélévement automatique :
- Le numéro national d’émetteur : NNE (onglet
« Compte dépbt),
- Le montant minimum d’un prélévement®,

|nformations générales  Compte dépdt l Encaissements] Prélévement] Autles]

Trésor

|9?DIJD 00000 00000000000 00

ALLE. : - Le compte utilisé pour les avances*,
Libell Trésor JAgk comptable Lycée de la Mer - Le compte utilisé pour les remboursements*,
Titulaire gt Comptable 07215485 - L’échéancier des prélevements®.

(*) Les paramétres ainsi repérés, sont a
initialisés dans I'onglet « Prélévement ».

Lieu de compenzation |TP LE MANS

Guichet Bangue de France 4462
Eo

Caode remettant

MN.M.E.
- L’établissement avec personnalité juridique qui souhaite
faire des prélévements, doit se procurer un Numéro
National d’Emetteur (N.N.E.) et le saisir dans les
parameétres agence comptable ou établissement jumelé
I de GFC.

Au début de la saisie du N.N.E., un onglet

« Prélevement » apparait.

" OF

X Annuler |

P hide
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3.2. ECHEANCIER DES PRELEVEMENTS

L’échéancier des prélevements est 'ensemble des dates auxquelles seront effectuées les opérations de
préléevement ainsi que le type de préléevement qui sera effectué a chacune de ces dates (prélévement

d’avance ou d’ajustement)

Il s’agit des dates de réglement interbancaire (= date de crédit du compte).

Ces dates doivent étre des jours ouvrés par la Banque de France. Les jours ouvrés de la Banque de France
sont dans une table de la base GFC. Cette table est livrée renseignée avec les dates connues au moment de
la diffusion de GFC, pour I'exercice 2008. Elle devra ensuite étre complétée par saisie du comptable.

Informations générales] Compte dépﬁt] Encaissements  Prélévemant l.-’-‘n.utresl

@nsemble immobilier en gestion globalizée
-

Comptes du prélévement

La case a cocher « Ensemble immobilier » en gestion
globalisée permet d’identifier une structure, également
dénommée Cité scolaire en gestion globalisée. Le
traitement du préléevement automatique ne fonctionne
pas pour ces structures.

@ La case « Prélévement automatique »est cochée,

@Les subdivisions réalisées au préalable sont
sélectionnées : avances et excédents,

l@Le montant minimum pour un prélévement est saisi,
L’échéancier est saisi (voir les explications a suivre),

@ L’onglet « Autres » est activé.

]

Parametres agence comptable

|LYCEE DE L& MER

Muméra Patranyre

Informations générales] Compte dépﬁti Encaissements FPrélgsvement ]Autle_sl:]e

il @ I mmabilief-en gestion @
@jrélévement automatique

Comptes du prélévement

o |41 910 - Avances Prél auto familles

Eifbsiistatits |4EE4D - Ercédents Prél. auto & remb.

Mantant minimr pour un prélévenent

Echéancier

" OK X .-’-‘mnuler‘ T Aide I

&3

¥

Creéation d'une échéance

Date | mardi 29 janvier 2008

f* fvance

" Ajustement

W 0K Eﬁ X Annuler | P tide

v Prélévement automatique

g Mn: Creéation d'une echéance

|mercredi 26 marz 2008

" Awvance f
W Ajustement au timestre P <

W 0K _g X Annules | P dide |

Avances

[rate

R embourgeme

bk arkant mirim)

Echéancier

Avec le calendrier, la date est sélectionnée sur un jour Date | Ajustement | Trimestre
ouvré du calendrier Banque de France. Ensuite, il faut 290102 Maon
déclarer cette date correspond a un prélévement m“
d’avance ou d’ajustement.
La saisie de I’échéancier se termine toujours pour un
ajustement sur le troisiéme trimestre.

7
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Paramétres apence comptable

L’échéancier est défini, en juin, par le Consell
Numéra UL CEE DE LA MER d’Administration pour 'année scolaire a venir.
Informations générales] Compte dépﬁt] Encaizsements Prélévament ].t‘-‘«utresl I?an,s L_'“ exercice comptable, on a deux
échéanciers.
r Exemple :

v Prélgvement automatique

Carnptes du prélévenent

En septembre 2007, dans GFC2007, le comptable
saisit les échéances de septembre 2007 a aodt

L\%Dntant MinimLUm pour un prélésement

Echéancier

2008 (année scolaire 2007-2008).

Arances 41910 - Avances Prél. auto familles =l - Au basculement, on garde en GFC2008, les
- - - échéances de janvier 2008 a aodt 2008.
4E640 - E soédents Prél b >
Rembousements | ol e L) = - En septembre 2008, le comptable saisit les
échéances de septembre 2008 a aodt 2009 (année
scolaire 2008-2009).
5.00

Sur une agence comptable, I'échéancier peut étre
différent d’'un établissement a un autre.

Trimeztre

Ajustement

Man
MHan
Oui
MHan
MHan
Oui

A7 0208
2640340
23/04/08
21/05/08
25/06/03
23/07/08

& OK | X Annuler‘

? hide |

3.3. MONTANT MINIMUM D’UN PRELEVEMENT

Les prélévements étant payants (15 centimes), il ne semble pas opportun de faire des prélevements pour des
toutes petites sommes. C’est au comptable de choisir le montant minimum des prélévements.

Si, lors d’un prélévement d’ajustement, le montant di par le débiteur est inférieur a ce montant
minimum, le débiteur ne sera pas prélevé et restera débiteur de ce montant.

Le montant minimum :

Doit étre positif ou nul,

Est toujours modifiable.

3.4. COMPTES UTILISES POUR LE PRELEVEMENT

3.4.1. COMPTE DE PAIEMENT

C’est le compte 5116 qui sera mouvementé en débit dans I'écriture du prélévement d’avance et dans celle de
'encaissement du prélévement d’ajustement, directement dans la nomenclature de I'établissement concerné
par le prélevement.

3.4.2. COMPTE D’AVANCE
Un établissement qui veut faire du prélevement Comptes Les subdivisions
automatique doit subdiviser son compte 4191-« Avances
rec. Fam. Coll. Et héberg. » et dédier 'une de ces 41910 Avances prélévements
subdivisions au prélévement. Cette subdivision sera 4191

mouvementée automatiquement par les opérations de
prélevement. Le comptable ne devra pas I'utiliser pour
d’autres avances.

41911 Autres avances
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3.4.3. COMPTE DE REMBOURSEMENT
C’est le compte 4664 : excédents de versement a Comptes Les subdivisions
rembourser. 1
Si ce compte est subdivisé : choix de la subdivision 4664 46640 Rembour. prélévements
utilisée. 46641 Rembour. Autres
3.4.4. COMPTE DE PRELEVEMENTS REFUSES
L’établissement qui opte pour faire du prélévement Comptes Les subdivisions
automatique doit subdiviser le compte 5117-« Cheques
impayés. » dans sa nomenclature et dédier 'une de ces 51170 Rejets cheques
subdivisions aux préléevements refusés, une autre pour
les chéques impayés. La subdivision concernée sera 5117
mouvementée manuellement par les écritures de refus 5117P Rejets prélévements
de prélévement.

4. DEBITEURS

4.1. DEBITEURS

La table des débiteurs est alimentée :

- Automatiquement par une réception spécifique depuis SCONET,

ET
- Manuellement par saisie.

Les débiteurs sont les responsables des éléves
(responsable financier dans SCONET).

Les informations d’un débiteur sont :

- établissement

- identifiant du débiteur dans I'établissement

- nom
- prénom
- adresse
- les informations de prélévement
= OK pour prélévement
= nom du titulaire du compte
= RIB
= domiciliation

la date de début de prélévement (les
créances antérieures a cette date ne
seront pas soumises au prélévement)

Le comptable renseignera un montant de prélévement
d’avance par Qualité d’éleve et établissement.

Ceci permettra de calculer le montant du prélévement
d’avance par responsable. (cf page 13 — 14)

En création d’'un débiteur, il n’y a pas d’identifiant du
responsable financier dans SCONET. L’identifiant du
débiteur sera un numéro séquentiel (type numéro
fournisseur) attribué par GFC.

Les qualités d’éléves sont livrées avec GFC
Pour une qualité d’éléve on a:
- son code,
- son libellé.
- les éléeves dont il est responsable :
= numéro d’éléeve (géré par SCONET, unique par
établissement pour toute la scolarité)
= code qualité (interne, demi pensionnaire ....)
- I'état de son compte :
= Avances ex. antérieurs
exercices antérieurs

total des avances des

=  Sommes versées = total des sommes
versées par prélevement automatique (maj
automatique par prélevement d’avance, maj

manuelle autorisée)

=  Sommes utilisées = Montant des sommes
versées qui ont été affectées a des créances (maj
automatique par prélevement d’ajustement, maj
manuelle autorisée)

=  Sommes dégagées = Montant des sommes
versées qui ont été remboursées

(maj automatique par prélevement d’ajustement, maj
manuelle autorisée)

= Solde de 'avance = avances ex. antérieurs
+ sommes versées — sommes utilisées — sommes
dégagées
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4.2. RECEPTION DE SCONET

Les tables des responsables et des éléves de I'établissement seront récupérées de SCONET en début
d’année scolaire.

Une seule réception est possible.

i Il est nécessaire d’exporter les informations de Sconet sur les
" A : responsables financiers des éléves avant de les réceptionner dans
Aceueil ScoNet BEE

Accueil Alde Guide Edition (%FC . P , ., < .
— —— L’exportation des débiteurs est réalisée a partir de Sconet BEE,
_Hisnvenue menu : Exploitation/ Exports standards/ Exports XML
B s spécifiques/ Export GFC
% e Depuis I'exercice 2009 le nom du fichier & réceptionner est sous la
¢ \istas standasd L Fpo it o) forme « ExportXML_Gfc_NRNE.zip »
i Listes libres qui est un fichier de type | Fichier WinZip
iy Documants apartir de ¢ httpffgisco.in. ac-nantes fr =
% |:dtwn::els - Que doit Faire Firsfox avec ce fichierz ————— [’?;! ExpurtXML—GFE—D?Zl5485'2“:'
: Htractions 1.? k-l:l
» Exports standard (%) Quvrir avec | 7-Zip.zip (défaut) 9‘

L Exports HML

Frregistrer sur le disque

géndriquas
L Exports BML

e el Youjours effectusr cette action pour ce type de Fichisr.

ACCIO

Liaisons

% GFC - Comptabilité Générale - version 6.1 LYCEE DE LA MER

# Impression des demandes et autorisations de préléevement |z|

Etablizzement ID?E‘I 5485-LYCEE DE L& MER v|
Mombre d'exemplaires I‘”j Eﬂ--@

Paramétres  Affichage Fenétre Aids

Références +
Créances

Encaissements
0 Aukarisatio
Documents Prélavement Réception. ..

Tarification. .. 2 -
Echéanciers. .. @ ’W[i X Annuler | ? Aide |

Bordereaus. .. Suivi

Régic de recettes  »

Historiques 4
Aprés avoir initialisé les paramétres dans le menu
Parameétres/ Agence comptable ou
Parametres/Etablissement jumelé, il est nécessaire de
commencer les éditions des demandes et
autorisations de prélévement.

@ Choisir I'établissement pour lequel les demandes et
autorisations de prélévement seront éditées

@ Choisir le nombre d’exemplaires

@ Valider par le bouton v/ 0K

10
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5. DEMANDE ET AUTORISATION DE PRELEVEMENT

Préalablement a toute émission d’avis de prélévement, le comptable doit recueillir 'autorisation préalable et
permanente de chacun de ses débiteurs.

Il s’agit d’'un double mandat, permanent mais révocable, donné par chaque débiteur :

- Au titulaire du compte DFT, a 'agence ou dans un établissement rattaché, pour 'autoriser a émettre des
« avis de prélévement » payables sur son compte.
Ce contrat s’appelle « demande de prélévement », sa forme est libre.

- A sabanque, pour 'autoriser a débiter son compte du montant des avis de prélévement.
Ce contrat s’appelle « autorisation de prélévement ». Il est normalisé par la profession bancaire. Il ne
doit faire référence ni a la durée ni au montant des prélévements.
Les autorisations de prélévement, datées et signées par les débiteurs, sont réceptionnées par le
comptable de I'établissement qui doit les adresser aux banques des débiteurs, préalablement a toute
émission de prélevement.

Les 2 documents, Demande de prélevement et Autorisation de prélevement, sont transmis simultanément.

Un débiteur donne une autorisation de prélevement au comptable pour tous les éléves dont il est responsable
dans I'établissement et pour toute leur scolarité.

Les autorisations et demandes de prélévement éditées par GFC, ne contiennent aucune information relative
aux débiteurs. Elles sont identiques dans un méme établissement, éditées a la demande, en un nombre
d’exemplaires saisi par le comptable.

Elles sont transmises en temps voulu aux familles (a linscription) accompagnées d'un document
d’'information (réglement).

AUTORISATION DE PRELEVEMENT DEMANDE DE PRELEVEMENT

Jautorise 'établisserment teneur de mon compte & effectuer sur ce dernier, si la situation le permet, les prélévements

ordonnés par Agt Comptable 07215485

En cas de litige sur un prélévement, je pourrai en faire suspendre l'exécution par simple demande 3 'établissernent

teneur de mon compte. Je réglerai le différend directernent avec

DESIGNATION DU TITULAIRE DU COMPTE A DEBITER

Agt Comptable 07215485

N NATIOMAL DEMETTEUR

OERE53

DESIGHATION DU COMPTE ADEBITER

DESIGMATION DU CREANCIER

Etablissement | Guichet | N°de compte | Clé R.LE

- Agt Comptable 07215485

- LYCEE DE LA MER

Signature du titulaire du cornpte & débiter

DESIGNATION DE L'ETABLISSEMENT
TEMEUR DE COMPTE

Agt comptable Lycée de la Mer

(RIB, RIP OU RICE)

W'OUBLIEZ PAS DE JOINDRE UN RELEVE D'IDENTITE BANCAIRE POSTAL OU DE CAISSE DEPARGNE

ordonnés par Agt Comptable 07215455

teneur de mon compte. Je réglerai le différend directement avec

Jautarise I'établissement teneur de mon compte & effectuer sur ce dernier, si la situation le permet, les prélévernents

En cas de litige sur un prélévement, je pourrai en faire suspendre l'exécution par simple demande 3 'Stablissement

Agt Comptable 07215485

DESIGNATION DU TITULAIRE DU COMPTE A DEBITER N NATIONAL DEMETTEUR
% 0ERS58
DESIGNATION DU COMPTE A DEBITER DESIGMATION DU CREAMGIER

Etablizsement | Guichet | N®de compte | ClE RILB

- Agt Comptable 07215485
- LYCEE DE L& MER

Signature du titulaire du compte 4 débiter

DESIGMATION DE L'ETABLISSEMEMT
TEMEUR DE COMPTE

Agt comptable Lycée de la Mer

(RIB, RIP QU RICE)

N'OUBLIEZ PAS DE JOINDRE UN RELEVE D'IDENTITE BANCAIRE POSTAL OU DE CAISSE DEPARGNE

Les imprimés sont distribués aux familles afin qu’ils soient complétés avant exploitation.
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GFC - Comptabilité Générale - version 6.1 LYCEE DE LA MER

Compkabilité Générale N&y

Utilitaires  Paramétres  Affichage  Fenétre  aide

nl = Références 3
M Créances 3 |
Encaissements 3
ents Auta, k in Aukorisation:
Documents .4 R ion
Bordereau... Suivi 3 Tatification.

Régie de recettes ¥ Echéanciers...
Historiques 3

La procédure se poursuit par la réception des débiteurs.

@ Choisir I'établissement

@ Choisir le dossier dans lequel se trouve le fichier xml qui
a été décompressé du fichier zip provenant de Sconet

&

07215435, %l
Bocument =ML
10 Ko

['—h Expart¥ML_GFc_07215485,2ip
Ei 17 Ko

Réception des responsables d'éleves [z

2

Cet assiztant va vous guider pour réceptionner
les responzables et laurs éléves

07215485 - L'YCEE DE L& MER hd

Etabliszement

Cocuments and S ettingsh) ean-LuchBureau 072

% @W Parcouri
®

Dossier

7 Lide |

| Suivant E]j} XK Femer |

@ L’assistant est poursuivi.

=  Avant la réception :
supprimes,

= Pendant la réception :
prélévement.

- Ajout des éléves de GFC (année scolaire N-1).
= Aprés la réception :

- Les débiteurs de GFC (année scolaire N-1) qui n’on pas été prélevés et qui ne sont pas OK pour prélevement sont
- Tous les éléves de GFC (année scolaire N-1) sont supprimés (y compris ceux de débiteurs OK pour prélevement).

- Ajout des nouveaux responsables d’éleves de SCONET (année scolaire N),
- Mise a jour des responsables d’éléves déja existant en N-1 (méme RIB) : conservation de I'information OK pour

- Les débiteurs qui sont sans éléve dans la nouvelle année scolaire sont supprimés (si solde des avances est nul).

Réception des responsables d'éleves [z|

Cliguez zur Imprimer pour &diter la liste des responzables & réceptionner.

Cliguez zur Terminer powr effectuer la réception.

Etablizzerment |

D ossier |

1
Irnprimer E!

Termingr D‘L XK Fermer |

7 Aide |

-
@ Activer le bouton M

Sur le document figure les responsables financiers ou
débiteurs auxquels sont associés les éléves avec leur
numeéro défini dans Sconet.

C’est par ce numéro que ce fera le lien entre les avances
prélevées et les créances.

@ Terminer o
Le bouton est activé

@fi&—Académie de Nantes-
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Académie de NANTES
T2008

ETABLISSEMENT : 07215485
LYCEE DE LA MER
LEMANS

Pagen® 1
Exarel

Le 31/01/08

RESPONSABLES A RECEPTIONNER
Etablissement : 0721548S - LYCEE DE LA MER

Responsable Eléve Qualite
AGUSTINI Valerie 02055 - AGUSTINI Marylene 2-DP

02311 - AGUSTINI Thierry 2-DP
ANGINE Eric 02194 - ANGINE Cendy 2-DP
AUBRET Bernard 02056 - AUBRET Jeanne 2-DP
BADOIS RAchida 02312 - BADOIS Annie 2-DP
BARBE Lah 02058 - BARBE Sainte 2-DP
BARBIER Damien 02195 - BARBIER Elodie 2-DP
BARDE Pascal 01937 - BARDE Laurianne 2-DP
BARGIER Laure 02407 - BARGIER Julie 2-DP
BARTE Typhaine 02422 - BARTE Annie 2-DF
BELTETE Aldo (02080 - BELTETE Mariette 2-DP
BOUDIN Micheling 02053 - BOUDIN Didier Z-DF
MESLUI Patrick 02188 - MESLUI Emile 2-DP
POISSON Sentirle 02142 - POISSON Laudeurde 2-DP

Réception des responsables d'éleves

Réception comectement terminge.

% Préecedent

Termitier

Activer le bouton

Utilicaires  Paramétres

Affichage  Fenétre  Aide

REférences
Créances

Encaissements
Préparation »

Documents Prélévement

Bordereaus... [

Régie de recettes » Historigues

Historiques 4 Justif, compke avances...

La sélection de ce menu permet de visualiser les débiteurs

réceptionnés.

@ Sélectionner I'établissement concerné par la réception

Pour établir cette documentation, il a été confectionné un
fichier xml peu conséquent. En fonction de la taille de
I'établissement, vous aurez a traiter un nombre élevé de
débiteurs aussi des critéres de sélection et de tri sont

Etatti\%sement |07215485 - L'YCEE DE L& MER iﬂ—@
=@

Sélectionner I Tout

Trier par I par nom

Atteindre |
Mumnéro |Nom | Montant Echéancier Tatal Avances | Prélavement |
L 00002C AGUSTIMG Y alerie 0.00 0.00 MHaon
| 00003k ANGINE Eric 0.00 0.00 Mon
| 1000030 AIJBRET Bemard 0.00 0.00 Non
0007 1w BaDOIS Rachida 0.00 0.00 MHaon

proposeés.
@ Sélectionner @ Trier par
ITu:uut ;I Ipar nom LI

Ok pour prélévement

Paz OFK. pour prélévernent
Frélgvements effectués
Total avances positif

In titulaire

IJn Eléve

par numera
par Total deg avances

LYCEE DE LA MER

Paramétres

# GFC - Comptabilité Génerale - version 6.1

Comptabilité Générale HEyk Ltilicaires Affichage  Fengtre Aide

| = Références 3
M Créances 3
Encaissements 3
ents Auko, K Préparation Autarisations.. .
Documents 3 Prél&vement Réception...
Bordereaus... S M
Réqgie de recettes  » Echéanciers. ..
Hiskoriques 4

Le travail préparatoire n’est pas terminé, il est nécessaire
d’indiquer les montants des avances en fonction des régimes
et des établissements. Ces montants sont libres mais devront
étre établis de maniére a équilibrer les prélévements...

# Tarification des prélévements

Ajouker,

Modifier...

Supprirmer Suppr ﬁ’
Wisualiser

Imprimer Cbrl+-P
Actugliser FS

Le menu contextuel, par « Ajouter », permet 'ouverture

d’'une fenétre de création.
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Creation

Gualite

Montant

Elablissement |07215485 - LYCEE DE L& MER

d'un tarif de prélévement

@ Choisir I'établissement concerné

@ @ Sélectionner le régime
|21 - DEMI-PENSIONNAIRE DANS LETABLISSEMENT 17 S|

—<®
@ o O d, X Annuler | P bide ‘

@ Saisir le montant de 'avance

@ Validation de la fenétre

Il est obtenu le résultat suivant :

Etablizzement [ualité b antant
3 07215485 21 - DEMI-PENSIONMHAIRE DAMS L'ETABLISSEMENT 1 A0.00

6. INFORMATION DES DEBITEURS

6.1. GENERALITES

Les débiteurs doivent étre informés du montant et de la date des prélévements qui seront effectués sur leur
compte.

Cette information se fera:

- En début d’année scolaire : envoi de I'échéancier des prélévements,

- Avant chaque prélévement d’ajustement, si le montant prélevé est supérieur au montant de I'échéancier :
envoi d’un courrier indiquant le montant qui sera prélevé.

Edition facultative d’un courrier aux débiteurs a rembourser.

Il ne sera pas fait de courrier, de fagcon automatique par GFC, aux débiteurs qui, lors d’un prélévement
d’ajustement, ne sont ni remboursés, ni prélevés (ce sont les débiteurs qui doivent, moins que le
prélévement minimum, ou auxquels le comptable a choisi de ne pas rembourser I’avance).

6.2. AJOUT DE DEBITEURS

Pour un débiteur arrivé en cours d’année et qui demande le prélévement automatique, le comptable devra
saisir manuellement toutes les informations qui le concernent.

En fin de saisie, un message lui rappellera qu'il doit éditer, pour ce nouveau débiteur, un échéancier de
prélévement.

Pour ses éleves, le numéro d’éléeve de SCONET devra étre saisi afin de pouvoir repérer les créances qui le
concernent.

6.3. MODIFICATION DE DEBITEURS

Aprés réception de I'accord de la banque pour le prélévement, le comptable mettra a jour l'information OK
pour prélevement.
Le comptable peut aussi modifier les autres caractéristiques des débiteurs.

Si le comptable modifie le nombre ou la qualité des éléves d’'un responsable OK pour prélevement, il modifie
le montant de ses prochains prélévements. Par conséquent, I'échéancier qu’on lui a transmis n’est plus bon.
Il faut lui transmettre un nouvel échéancier, un message le rappelle en fin de saisie.

pour tous les éléves de tous les établissements du regroupement.

_ Le comptable devra étre bien au courant de tous les départs ou changements de qualité
qit)
Dans le cas contraire, le préléevement continuera...

Les montants des sommes versées, utilisées et dégagées sont modifiables (cas de remboursement
manuel, affectation manuelle des avances a une créance, ...).

2o 14
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# Débiteurs du prélévement automatigue Utilitaives  Paramétres  Affichage  Fenétre  Aide
il ] * Références »
Etablissement | 07215485 - LYCEE DE L& MER -] Créances v
S dlactionner |Toul ﬂ Encaissements 4
] 3 Préparation »
Trier par |par FIom j Docurments 3 Prélévement
Alteindre | Bo'rdereaux...
Régie de recettes ] Historiques
| MHuméro |N0m | MUntantEchéanciell TDtaIAvances| Prelévement | A Histariques ' - Justif. compte avances...
|| oooozc AGUSTINI Valerie 000 00a  Mon Apré . . . . tarif
[oooosk | ANGINE Eic Py T | Pres avoir salsi au moins un tari,
| 000030 AUBRET Bermard o o 000 Nen il faut initialiser les débiteurs.
|_|000T1M BaDOIS Réchids Supprimer F Suppr 000 Hon L'utilisateur se munit des imprimés
| | 00004E BARBE Lah euioer 000}  Hon d’autorisation, demande de prélévement et
= ggg:ﬂ”; giggfﬁp Dar"l'e” Egg E”” RIB pour mettre & jour la fiche de chaque
- A5 Voir Prélévements. ., ) ah L e
ooorow BAFGIER Loue o 200 Nan débiteur par la commande « Modifier ».
|| 00 3e BARTE Typhaine Vair Remboursements. . 000 Mon Le menu contextuel est tres intéressant : pour
|| 00006 BELTETE Aldo Yoir Créances. .. 0.00 Hon un débiteur, il est possible de voir les
| 00005F BOUDIN Micheline Editer Echéancier... 000 Men prélévements, les encaissements, les
| 0ooos) MESLUI Patrick Imprimer... CHri+p ool Man | remboursements et les créances. Ceci permet
] 00007H FOISSON Sentife Actuatear - 000]  Non de répondre rapidement aux questions d’un
débiteur.
sl i B 3] grrrr—— X
Etabhssement‘ J Huméro it & Etablissementl J Numéra ’— Mize & jour ’—
Mom ‘ Prénom | R
Mom | Prénom ‘

LRI A FOLITIERES

Général ] Eléves] Dpéralions I

Code postal |72EIEIEI

Vil [ST AUBIN DU LOCGUIDY

1\§/EIK paur prélévement

Général ]Eléves] Opération:

=3

Adresse |L& FOUTIERE

%

Qo |29/01/2008 vf

Code postal ‘72000

Wille |ST AUBIN DU LOCQLIDY

Coordonnées bancaires Echéancier
N Coaordonnées bancaires Echéancier
Titulaie [ Date édtion
Titulaire [¥alérie AGUSTINI (1_) Date édition
Hﬁ Montant edite [
RIE ‘DDUDD 00000 00000000000 57 @ Montant &dite 0.00

Domicwlim Maontant actuel ——

Domiciliation |CHCA LE MANS (3 i Montant actuel 0.00
Commentaire -

Commentaire:

W 0K | X Annu\er|

? Aide |

La fenétre d’un débiteur est trés compléte. Elle comporte
trois onglets : Général, Eléves et Opérations.

La premiere fenétre doit étre complétée pour pouvoir
continuer la procédure.

' OK | X snnuler |

P bide

domiciliation.

@ La case «

@ Le nom du titulaire du compte est saisi

@ Le RIB est également saisi, @ comme la

date de travail est initialisée.

OK pour prélévement » est cochée et la

@fi&—Académie de Nantes-
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Modification d'un débiteur

Modification d'un gléve

Etabiissement | o] Muméro | Mise 3 jour |
MHam | Prénom ‘
Général Eleves ] Opérations Etablizzement |
Muméro | Mam dontant Préleye Débiteur |
AGUSTINI M arplens Aot ; |E-[ZIEr-.-l\-F'Er-JEIIZIr-Ir-J.-"-'-.‘
02311 AGUSTINI Thiemy N 2 - DEMI-PENSIONNA, 0.00
Modifier... ) z g
Numéro (Code interne BEE SCONET)
Visualiser ... N ) |
Prénanm |
Total prélevement d'avance 0.o0
Cualité |2 - DEMI-PEMSIONMAIRE DAMS LETABLISSEMENT ﬂ
2 DEMI-PEMSIONMAIRE DAMS L'E TABLISSEMEMT A
Sk | X Amuler| 7 dide | 21 - DEMI-PEHSIOMNMAIRE DAMNS LETABLISSEMENSS. -
) . s s > 22 - DEMI-PENSIONMAIRE DANS LETABLISSEME
L ong_le.t.EI_eves est active, les deux éléves sont modlflt_as 23 - DEMI-PENSIOMMAIRE DANS LETABLISSEMENT 3 —
pour initialiser la qualité a laquelle correspond a un tarif. 24 - DEMI-PENSIOMMAIRE DANS LETABLISSEMENT 4 u
25 - DEMI-PENSIONMAIRE DANS LETABLISSEMENT &
26 - DEMI-PEHSIONMAIRE DANS LETABLISSEMENT B
29 - DEMI-PENSIONMAIRE AU TICKET =
Modification d'un éléve B3] | #a Eteves | operatons |
Etabliszement | Mumém | Hom | Qualité | Montant Fréleve
02055 AGUSTINI Marylene 21 - DEMI-PENSIONN: 50.00
D ébiteur | 023 AGUSTINI Thiermy 21 - DEMI-PENSIONN,
Les deux éléves sont maintenant initialisés au bon tarif.
Muméro [Code interne BEE SCOMET) [ —— X
Mam | Etablissement | o] Mumern Mise & jour
Mom | Frénom |
Prénaom |

Général | Eleves Upérations |

Qualité 21 - DEMI-PENSIOMMAIRE D2 ABLISSEMEMT 1 Avances Ex Ant |

Sommes versées 0.00 “Woir Prélévements

. . s [ um Yoir Encaissements
o 0K N_ X Annuler ‘ ? Aide Sommes utlisées
- Sommes dégagées 0.00 “Woir Remboursements ...

Le troisiéeme onglet « Opérations » n’est pas utile dans e Iy -
limmédiat. Les modifications apportées aux différents e araaress pa0 Wp Gz
onglets sont prises en compte aprés avoir activé le bouton Solde avances 0.0

o OK -

. o ) [ SOk [ X e | P aide
Tous les débiteurs sont initialisés de la méme maniére. =
Il est conseillé de faire initialiser les informations
financiéres des éléves dans Sconet qui sont
intégrées automatiquement a GFC par le transfert des
responsables ou débiteurs. Il ne restera plus qu’une
vérification de ces informations avant le passage a « OK
pour prélévement ».
@ﬁ&_ ami 16
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Modification, dun,débiteur, El % Débiteurs du prélévement automatique |[*5]
Elabllssememt‘ J Huméro | Mise & jour | = x
Nom | i | Etablissement [07215485 - LYCEE DE L& MER =]
Général IEIévEs] Dpérahnnsl Sélectionner | Taut :lv
Trier par | par nom -
Adresse [v Ok pour prélévement Atteindre ,—
| 29/01/2008 -
Code pastal [72000 wille [5T ALIBIN DU LOCAUIDY - | Hurnéro |N0m ‘ Martant Echéancier Total Avances | Prélevement | #
|| 088dzC AGUSTINI Valerie 0.00 0.00 Oui
Coordonnées bancaires Ech{%ﬂc\el || 00333k, ANGIME Eric 0.00 0.00 Oui
i T o [ || lomon merse = sl o
F.LB. [00000 00000 DDDODDOO0D 57 Montart édité ’T 0.0 [ oooo4e BAREE Lah .o 000f  Ou |
o et ] o000 | 0adton BAREIER Damien 0.00 0.00 Mon
Daricialon [CFCA LE MeNS b | ooome BARDE Pascal 0.00 000 Men
Commentare BLLED BARGIEF Laure 0.00 000 Mon
| | 00013P BARTE Typhaine 0.00 0.00 Mon W
|| 000086 BELTETE Aldo 0.00 0.00 Mon
’W‘ X Anuer | o i | || 08aasF BOUDIN Micheline 0.00 0.00 Mon
- o 0o00g] MESLUI Patrick. 0.00 0.00 Mon
Montant édité : Le montant d’un prélévement d’avance sur | [ POSSON Seniile oo ] Nen o
le dernier échéancier édité pour le débiteur. < >
Montant actuel : Le montant d’un prélévement d’avance
calculé d'apres la situation actuelle du débiteur. Cette Pour ce trimestre, il est initialisé que cing débiteurs qui ont
somme correspond au Total du prélevement d'avance de | choisi ce mode de paiement. Il reste donc & informer les
! = * = Al . P . z . s
I'onglet Eléves (2*50 = deux éléves). familles des prélévements qui seront réalisés.

6.4. SUPPRESSION DE DEBITEURS

La suppression d’un débiteur est autorisée si :
= Le montant de ses avances est soldé,
ET

= Aucun prélévement n’a été effectué pour ce débiteur dans I'exercice.

6.5. VISUALISATION D’UN DEBITEUR

En visualisation, on affiche, outre les informations du Sont prévus des liens :
débiteur : = Vers les prélévements du débiteur,
= Le solde de ses avances, = Vers les encaissements du débiteur,
ET = Vers les remboursements du débiteur,
= Le montant calculé de ses prélévements = Vers les créances du débiteur.
d’avances.

6.6. EDITIONS

= Liste des débiteurs avec les mémes informations qu’en visualisation.

= Liste des créances d’'un débiteur :
- Toutes les créances non soldées du débiteur par compte de liaison (uniquement compte 4111, 4112),
- Le montant de son avance,
- Le solde (Créances a réaliser / Avances).

= Historique des opérations de prélevements pour le débiteur :
Enchainement des éditions :
- Prélévements (non refusés),
- Utilisations des avances par préléevement d’ajustement,
- Remboursement des avances,
- Solde : total des prélevements - total des utilisations — total des remboursements.

L. 17
@fl&—Academ ie de Nantes- Décembre 2007-revu Janvier 2010
DSI| - Cria JLB




Capti

Bducation

CERIAG PRELEVEMENT AUTOMATIQUE

Si aucune opération manuelle n’a été effectuée pour le débiteur :

- Le total des prélevements est égal au total des sommes versées,

- Le total des utilisations est €gal au total des sommes utilisées,

- Le total des remboursements est €gal au total des sommes remboursées.

6.7. ECHEANCIER DES PRELEVEMENTS

En début d’année scolaire, I'échéancier est envoyé a chaque débiteur OK pour le prélévement.
Cet échéancier pourra étre édité des lorsqu’on a :

= Réceptionné et mis a jour les informations des Responsables et éleves,

= Saisi les montants prélevés par qualité d’éleve,

= Saisi I'échéancier de I'établissement.

En cours d’année, un échéancier pourra étre édité pour un débiteur. Cet échéancier ne prendra en compte
que les échéances non encore réalisées (cf page 42).

GFC - Comptabilité Générale - version 6.1 LYCEE DE LA MER
Cornpka

Edition globale des échéanciers de prélévement

GEnéErale fE |tilikaires  Paramétres

Affichage  Fenétre Al

Références ¥
o @ B PE
Créances 3
Encaissements 4
nents duko, bk Préparation Aukorisations, ..
>

Cet assistant va vous guider pour éditer les échéanciers
de prélévement.

Etabliszement [{I] 'CEE DE L& MER

Documents Prélévement Réception, ..

Bordereaus... Suivi 3 Tarification. ..

Wous allez éditer les échéanciers de prglévement de I'année scolaire
Régie de recettes » Echéanciers. , ¥ pour tous les débitewrs & prélever de 'élablizzement.

Histaorigues

Les échéanciers sont edltes afin d’informer
les familles.

Assurez-vous que, pour cet etablissement ©
- léchéancier est corectement renzeigna,
- leg tanifs de prélévements sont corectement renseignés,
- les informations des débitewrs sont & jour.

@ )y . ; i ; ) ME : Pour une édition individuele, allsz en gestion des débiteurs.
L’établissement est sélectionné. @

@ Syuivant B Suivant 15 D, X Fermer | P Aide

Le bouton est activé. -
Edition globale des échéanciers de prélévement Il | LyceE DE LA WER
—_— 3, rue de Beau Soleil
BF 3
Cliquez zur Editer pour lancer ['Editioh des dchéanciers 72000 LEMANS

Etablissement : LYCEE DE LA MER
A LEMANS, e 29/01/08

Etablissement [07219485 - LYCEE DE LA MER »ﬁfggﬂ_l}ll\lz\ﬁzlerle

72000 ST AUBIN DU LOCQUIDY

Madame, Monsieur

“ous avez choisi le prélévement automatique pour régler les sommes dont vous &tes redevable au titre de
Ihébergement de votre (vos) enfant(s) scolarisé(s) dans I'établissement : LY CEE DE LA MER .

E diter : Sauf changement dont nous vous préviendrons, les prélévements seront effectués selon '€chéancier
4&1 suivant
Date hontant |
270208 100.00
260308 100.00
| X Femer | 7 e | 2304108 10000 7}
. 21/05/08 100.00
Act Editer 2506106 100.00
cliver 2307108 100.00 %
Le montant de 'avance préleVé correspond a deux fOiS le Ezlu?ﬁfdtﬁ‘udg de |a période : Le montant ajusté vous sera communigué en temps voulu, sl est supérieur 3
montant de I'avance.
LAgent comptable,
Roger LECONOME
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Edition globale des échéanciers de prélévement Edition globale des échéanciers de prélevement

Cliquez zur Editer pour lancer ['Editioh des dchéanciers - L,
Edition correctement terminge.

Etablissement |07215485 - LYCEE DE L& MER Etablissement [07215485 - L'YCEE DE LA MER
L'édition globale des échéanciers de ['établissement est terminée.

Yous pouvez éditer des échéanciers individuellement depuis la gestion
des débiteurs.

.................... i |

Farmer [\ ? Aide

& F'récédent| T erminer [\i X Femmer | ? Aide | | |
i

Activer le bouton « Terminer » Activer le bouton « Fermer ». Les échéanciers sont
transmis aux familles. |l ne reste qu’a poursuivre en
confectionnant le premier prélévement d’avance.

6.8. COURRIERS PRECEDANT LES PRELEVEMENTS D’AJUSTEMENT

Lors du prélevement d’ajustement, on calcule le montant a prélever a un débiteur en fonction du reste a
réaliser des créances d’hébergement de ses éléves.

Si le montant a prélever est supérieur au montant des prélévements d’avance, le comptable est tenu
d’informer le débiteur suffisamment en avance pour qu’il puisse approvisionner son compte.

7. PRELEVEMENT

7.1. INITIALISATION DU PRELEVEMENT
7.1.1. CHOIX DE L’ECHEANCE

Choix de I'échéance dans I'échéancier de I'établissement :
= Echéance qui suit immeédiatement la derniere échéance prélevée (méme si la date est passée),
ou
= Echéance déja prélevée - traitement de reprise.

Si I'échéance choisie correspond a un prélévement d’ajustement, on effectue ensuite un prélévement
d’ajustement. Sinon, on effectue un prélévement d’avance.

7.1.2. SAISIE DES DATES DE PRELEVEMENT

= Saisie de la date du réeglement interbancaire (date de crédit du compte).
- Par défaut, date de I'échéance mais modifiable,
- Doit étre un jour ouvré.

= Affichage de la date de la séance S.I.T. = date de réglement interbancaire — 4 jours ouvrés
- Doit étre postérieure ou égale a la date du jour.

Pour un prélévement d’ajustement, il faudra lancer la procédure de prélévement suffisamment a
I’avance pour pouvoir informer les débiteurs.
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7.2. PRELEVEMENT D’AVANCE

Les débiteurs concernés sont ceux OK pour prélevement.

S e Lklibaires  Paramétres  Affick Echéancier
REFérences » Ajusterment Trimestre
Créances k i Mon
Encaissements » 26/03/08 N':'r.‘
vements Auka, Préparation . » 30408 Oui 2
Documents b Evements) b 21/05/08 Non
e 25406408 Mon
Bordereaus.., Suivi i
Réngie de recettes  F 23/07/08 Qi 3
Histariques 3
Pour mémoire, il est rappelé les paramétres de
I'échéancier des prélévements
Les deux prélevements peuvent étre enchainés, les créances seront réceptionnées avant le prélévement d’ajustement.
Le premier préléevement d’avance est initié. Génération des prélévements automatiques &
Geéneration des prélevemenis automatigues E| Dicbitewrs & prélever
Click droit pour madifier ou imprimer.
@ Cet gssistant va vous guider pour effectuer un prélévement
07215485 - L'YCEE DE LA MER [zmzi08 avance
A Prélever E chéancier
i LIS TINI Valerie
Etablissement YCEE DE LA MER 00A0SK, - AMGIME Eric 5000
00030 - AUBRET Bemeard 50,00
Echéance 27/02/08  w|  AWANCE 00011M - BADOIS Réchida 50.00
OO004E - BARBE Lah 50,00
Campte prélévement |51 - FRELEVEMENTS AUTOMATIOUES =
Imprimer Touk Chrl+P
Imprimer les différences
Suivant E% x Femer ‘ ? e [ F'récédent| Suivant 5] | x Fermer | ? Aide ‘
d d'un prélévem En activant le menu contextuel et la commande modifier, il
Détita D002 - AGUSTIN Valerie est possible de modifier le montant du prélévement pour un
Prélgvement débiteur.
Maontant échéancier 100.00
Montant calculé 100.00
A prélever : 100.00 z
Coordonnées bancaires
Titulaire: [alérie AGLISTIMI
R.LE. D000 00000 00000000000 97
Drorniciliation |CRCA LE MANS Il est aussi possible d’imprimer les prélevements a
effectuer.
v DK& X Anruler | P Aide
Académie de NANTES ETABLISSEMENT : 07215485 Fage n® 1
Exercice 2003 LYCEE DE LA MER Le 200408
LEMANS
PRELEYEMENTS A EFFECTUER
Etablissemert : 072153485 LYCEE DE LA MER
Echéance : 270208 AVANCE
Débiteur tortant tortant Mortarnt | Titulaire du compte RIE Darnicili =i on
3 prélewver Calculé Echéanaier
(si différant) (si diffarant)
00002 AGUSTIN alerie 100.00 ialérie AGLSTINI 00000 00000 00000000000 97 | CRCALE MANS
00003k ANSINE Eric 50.00 Eric AMGINE ATO00 00000 00000000000 A0 | BHF MANTES
000030 AUERET Bemard 5000 Eermard ALERET G700 OO000 Q0000000000 00 | BMF BNGERS
0001 1M BADSIS Rishida 50.00 WME EADGIS RACHIDK, 17906 00112 16347512001 89 | CROALE MANS
00004E  BAREE Lah 50.00 Lah BAREE Q0087 00000 00000000000 00| CE JUILLET
Totald Frékver : 300,00
@ﬁ&_ Ami 20
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Generation des prélevements automatigues E| Geéneration des prélevements automatiques rz|
Saisissez la date de réglement Cliquez sur Editer pour imprimer les documents du prélévement,
(07215485 - LYCEE DE L& MER 27/02/08 AANCE 07215485 - LYCEE DE LA MER 27/02/08 AWANCE
[ Rapport d'accompagnement
Date de prézentation  [21,/02/08
[ Bordereau de prélévement
Date de réglement 'W‘ r
Editer t l
& Précédant‘ f’l\ x Fermer | ? Aide B Précédent | x Fermer ‘ ? Aide |
4]
i DE LAMER: Page n®1 &C DE LAMER
29108
BORDEREAL! DYACCOMPRGMEMENT DE SUPPORT MAGNETIOLIE BORDEREAU DES REGLEMENTS EFFECTUES
MORMAIE DU SUPPORT EURG Mom du titulaire Code |Code M de compte | Montant Correspondance individuelle
Etab. |Guichet
IC DL COMPTAELE YT * Bordereau TG
LETTRE BPPLICATIVE L alérie AGUSTINI 00000 (00000 | 00000000000 100.00|LYCEE DE LA MER
Echéance du 27102108
COMPTE 8 MOUWEMEMTER.: 97000 00000 00000000000 (0
Eric ANGINE 57000 (00000 | 00000000000 50.00|LYCEE DE LA MER
M.ME. DL REMETTANT NERA3G Echéance du 2702108
DESTIMNATAIRE Trésotier Payeur Général Bernard AUBRET og7on o000 | 00000000000 50.00|OEE DE LA MER
SEAMCE 5.1.T. DU 2102 2008 Echéance du 27,0208
MME BADOIS RACHIDA 17406 00112 16317612001 50.00|LYCEE DE LA MER
OPERATIONS Echéance du 2702105
Lah EARBE 00087 | 00000 OO0 50,00 (LYCEE DE LA MER.
GODE Q.P. [NOMBRE| DATE DE REGLEMEMT |MOMTANT CUMLUILE Echiance du 2702005
o Total 300,00
a0 0000005 27.02.2008 Q0000000a00300.00 a
Parcourir & la recherche d'un dossier E”z]
MUMERO DL SUPPORT MAGMETIQUE : Sélectionnes le dossier de transfart
SUPPORT FEMIS LE : a HEURES
SIGMATURE ET CACHET DL REMETTANT : = J Posta de bravai -
A GONSERVER PARLE TP.G. i Sae System (C:)
- Leckewr DWD-RAM (E:)
Génération des prélévements aulomatigues E| e MRZ (F)
H-) Docurents partages
Wous devez renseigner le dossier de transtert. = ._"l Documments
= -8 Favoris réseau
07215485 - LYCEE DE LA MER 27/02/08 ABNCE & ._J Lo
==
- copielE
Dossier de ransfert t:": _] ok2T
125 Dkat
el 1 Arlicatiores i
Parcourir &
% o Dot ]

®

=3 Précédant‘ Suivant El% x Fermer | ? Aide |

Avec le bouton « Parcourir », il est choisi un dossier de
destination (ou la disquette) puis le bouton « Suivant »
permet de continuer I'assistant.
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Genération des prélevements automatigues

Cliquez sur Terminer pour walider le prélévement.

07215485 - LYCEE DE LA MER 27/02/08 AANCE

Diate de présentation 21/02/08
27/02/08
Dossier de transfert

C:A\Docurments and Settingsh) ean-LuchBureauh 072154854

Diate de réglement

=3 F’récédent| Terminer |‘:L x Fermer ‘ ? Aide |
1]

Genération des prélevements automatiques

Frélevement comectement effectué

07215485 - LYCEE DE LA MER 27/02/08 AVANCE

Date de présentation 21/02/08
27402408
Diossier de transfert

C:\Dacuments and Setiings\ ean-LuchBureauh 072154854

Date de réglement

| XFermer]X P Aide |

1 29//08
2 29/M/08

5116
41310

]

notifié sur le compte DFT, il sera alors passé I'écriture suivante :

1511 Premier prélévement d'avances

Prermie

PRELEVEMEMT ECH. DU 27/02/08
PRELEVEMEMNT ECH. DU 27/02/08

300.00
300.00

Le premier prélevement d’avance donne cette écriture au brouillard. Lorsque le fichier de prélévement d’avance sera

300.00

Itilitaires  Paramétres

Encaissements

affichage Fenétre  Aide

Par ce menu, il peut étre

Références
Créances

Encaisserments

&vements Auto, Préparation
Documents Prél&vement
Bordereaus. ., Débikeurs., .,

Réqie de recettes Historiques

Histariques Juskif, campke avances. .,

Remboursements. .,

procédé a une reprise d’'une
disquette ou fichier de
prélévement.

Prélévements

- Prélevements

Débiteur Mantant | Titulaire

R.I.B. Damiciliation

=1 07215485 Ill 00002 - AGUSTIN Y slerie

50.00/ Eric: AMGIME

ard
hida

Ctrl+F
F5
lIjUUUU-fH: -bBRRBE Lakh

Imprirmer
Actualiser

50.00 Lah BARBE

100.00 Valérie AGUSTIMI

50.00 Bermard ALUBRET
A0.00 MME BADDIS RACHIDA

00000 00000 00000000000 57 CRCA LE MAMS
37000 00000 Q0000000000 00 BMP MAMTES
05700 00000 Q0000000000 00 BEMP AMGERS
17306 00112 16317513001 B3 CRCA LE MAMS
00057 00000 00000000000 00 CE JUILLET

Le deuxiéme prélévement d’avances est initié
(X]

Generation des prélevements automatigues

@ Cet assistant va vous guider pour effectuer un prélévement

Etablizzement CEE DE LA MER
Echéance 26/03/08  w|  AVANCE
Compte prélévement |3116 - FRELEVEMENTS AUTOMATIOUES ~|

‘ Suivant El}l x Fermer | ? Aide

Generation des prélevements automatigues

X

Déhiteurs & prélever

Click drait pour modifier ou imprimer.

07215485 - LYCEE DE LA MER

|2B£DS£DB AVANCE

& Prélever Echeancier
00 LISTIMI Y alerie

00003k, - AMGINE Eric

000030 - AUBRET Bemard 50.00
00011M - BADOIS Rachida 50.00
00004E - BARBE Lah 50.00

ad
I
(=
5

[ Précédent] Suivant i |‘X x Fermner |
b}
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Generation des prélevements automatigues

Saisizzez la date de réglement

El Genération, des prélevements automatigues

07215425 - LYCEE DE LA MER

26/03/08 AANCE

Date de prézentation  [18,/02/08

Date de réglement

26/03/20028 -

X

Cliquez zur Editer pour imprimer les documents du prélévement.

07215485 - LYCEE DE LA MER 26/03/08 AVANCE

[+ Rapport d'accompagnement
[~ Bordereau de prélévement

-

Précédant‘

S iivant Er[‘l x Fermer | ? Aide
)

Geneération, des prélevements automatigues

Wous devez renseigner le dossier de transfert

Activer le bouton « Suivant »

07215485 - LYCEE DE LA MER

Dossier de transfert

26/03/08 AVANCE

Parcourit

[ F’récédent| Suivant E]} x Fermner | ? Aide |

Aprés édition du bordereau, I'assistant est poursuivi.

rz| Géneration des prélevements automatigues r‘S_<|

Cliquez sur Terminer powr valider le prélévement.

07215485 - LYCEE DE LA MER 26/03/08 AANCE

D ate de présentation 18/03/08
Date de réglement 26/03/08

Dossier de transfert
C:ADocuments and Settings'ean-LuchBureaut 072154854

=3 Précédant‘ Suivant B x Fermer | ? Aide |
03

Generation des prélevements automatigues

Prélévement comectement effectué

X

07215425 - LYCEE DE LA MER

Date de présentation 18/03/08
Date de réglement 26403708

D ossier de transfert

26/03/08 AANCE

C:ADocuments and Settings'Jean-LuchBureauh 072154854

[ Précédent Teminer ]:‘ XK Femmer | P bide |

# Historique des prelevements

Frélévements

= Prélgvements

Echéance Total des prélevements
d Rarn B | 25/03/08 30000 =
71208 27/02/08 300.00

Total £00.00

Le deuxieéme prélevement figure dans I'historique et I'écriture
est passée au brouillard.

| x Ferme.’]\E\ ? Aide |
AL

i 1 29/02/08 5116 PRELEVEMENT ECH. DU 26/03/08 30000
A 2 28/02/08 411910 PRELEVEMEMT ECH. DU 26/03/08 a00.00
= 13103408 5151 Deuriemne prélévement d'avances 200.00
5 231/03/08 5116 Deusigme prélévement d'avances 300,00
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A tout moment, il est possible de justifier le compte
d’avances. Pour cela, il suffit de sélectionner le menu
indiqué :

Utilitaires  Paramétres

Encaissements

Affichage Fenétre  Aide

REfFérences
Créances

renks Auto,

3
3

Encaissements b
2 Préparation  #
3

Documents Prélévement
Bordereaux, ..

Régie de recettes  »
Hisktariques b

Déhiteurs. ..
Hisktariques

Justification du compte d'avance

Cliquez sur Imprimer pour éditer la liste
des soldes des avances des exercices antérieurs

Etablizsement |D?21 5485 - LYCEE DE LA MER

Compte d'avance |41 910 - Avances Prél. auto familles

0.o0

Tataux

Avances ex. antérieurs

[ |

{
B Précédent| Suivant B[N XK Fermer |
'}

X

Si des avances de I'exercice antérieur existent, 'impression de la liste des avances est possible.
Cette liste retrace pour I'établissement sélectionné, une ligne par débiteur avec le montant du total non nul de ses

avances de I'exercice antérieur.

Justification du compte d'avance

&5

Cliquez sur Imprimer pour éditer la liste des prélévements d'avance

Etablizsement |D?21 5485 - LYCEE DE LA MER

Compte d'avance |41 910 - Avances Prél. auto familles

L’'impression de la liste des prélevements d’avance effectués
est facultative.

Cette liste retrace pour I'établissement sélectionné, pour
chaque échéance, une ligne par débiteur avec le montant
afférent et le total de 'échéance pour le débiteur. Le total

Totaus _ oo général du montant des prélévements d’avance est inscrit en
Avances ex. antérieurs bas de age
Frélévements d'avance M p g ’
Si aucun prélévement d’avance n’a été effectué pour
® I'établissement, le bouton Imprimer est grisé sans possibilité
: . v 2 gies
Irnprimer p | d ed|t|0n .
') — 0y
oS
& Précédent| {Suivant S N X Fermer | P hide |
L
Acadimie NANTES ETABLISSEMENT - 07215455 Pagan® 1 .
Exercice : 2008 LYCEE DE LA MER Le 0304108 Justification du compte d'avance rs_<|
LEMANS —
PRELEVEMENTS D'AVANCE DE L'ETABLISSEMENT 07215485 Cliquez sur lmprimer pour éditer la liste des encaissements sur avance
Echéance Débiteur Montant Etabiissement  [07215485 - LYCEE DE L& MER
2702008 [q0002¢ - AGUSTINI Valerie 100.00 = -
000N3K. - ANGINE Eric 50.00 Campte davance [41910 - Avances Prél. auto familles
000030 - AUBRET Bemard 50.00 Totaus
00071M - BADOIS RAchida 50.00 Avances ex. antérieurs 0.0
ODO04E - BAREE Lah 50.00 ’
Total de I'échéance 300.00 Prélévements d'avance 600.00
250308 000025 - AGUSTINI Valerie 100.00 - 1 000
00009k - ANGINE Eric 5000 NCAISSEMENLS ST avance
000030 - AUBRET Bemard 50.00
00011M - BADQIS RAchida 50.00
ODO04E - BAREE Lah 50.00
Total de I'échéance 300.00
Total 600.00 Suivant :5 B x Fermer | ? Aide |

Ensuite, ce sont les encaissements sur avance qui peuvent

étre imprimés s’ils en existent.
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X

Justification du compte d'avance

Cliquez sur Imprimer pour &diter la liste des remboursements d'avance

Etablizsement |D?21 5485 - LYCEE DE LA MER

Compte d'avance |41 910 - Avances Prél auto familles

X

Justification du compte d'avance

Cliquez sur lmprimer pour éditer le récapitulatif de l'aide & la
justification du compte d'avance

Etablizsement |D?21 5485 - LYCEE DE LA MER

Compte d'avance |41 910 - Avances Prél. auto familles

Totaus T
Avances ex. antérieurs 0.00 ofax '7000
00,00 Avances ex. antérieurs :
Frélévements d'avance . £00.00
’7000 Frélgvements d'avance :
Encaissements sur avance : o
’7000 Encaissements sur avance :
Remboursements d'avance .
Remboursements d'avance 0.00
Solde des avances £00.00
- 7oy 72y
=5 Précédent| [ 3 Fermer | P hide | \_2)' y \‘3.}
- [ Précédent| Terminer m x Fermer [} ? Aide |
Il en est de méme pour les remboursements.
Académie - NANTES ETABLISSEMENT : 07215485
Exercice : 2008 LYCEE DE LA MER Le 0304/08

LEMANS

RECAPITULATIF DE L'AIDE A LA JUSTIFICATION DU SOLDE DU COMPTE D'AVANCE

Etablissement 07215485 - LYCEE DE LA MER Compte d'avance 41910

@ Le document obtenu synthétise tous les autres
documents imprimés précédemment.

Total des avances des exercwce%améneurs 0.o0
Lkilitaires  Parametres  Affichage Fengtre  Aide
+Total des prélévements davance 500.00
Références L
- Total des encalssements sur avance i Créances Créances automatiques Réception... &
- Total des remboursements d'avance 0.00 Encaissements b Saisie. .. kel Créances en atteﬁ@
— otte doe v - Prél&vements Aubo, *| Recouvrement 2 _
Les créances sont réceptionnées
CREAMCES ELEYES RECEPTIOMMEES
Etabliszemert| Année - Mlartant de la Référence Responsable Compte de Type
Thimestre CrEgnce CIEGHCE
07215485 2008 -2 16900 |AGLUSTIMI Marylens AGOSTINI Yalene 12 Conztatation
0r154as 2005 -2 16900 [AGUSTIMNI Thienry AGOSTIMI Valerie mz Conztatation
07215485 2008 -2 169.00 |ANGIME Cendy AMGIMNE Enic me Conztatation
07215485 2008 -2 169.00 |ALBRET Jeanne ALIERET Beman 2 Conztatation
07215485 2008 -2 169.00 |BAREE Sainte BARBE Lsh 2 Constatation
07215485 2008 -2 169.00 |BAREIER. Elodie BARBIER Damien 12 Conztatation
07215455 2008 -2 169.00 |BARDE Lautiahne BARDE Pazcal 12 Conztatation
07215455 2008 -2 169.00 |BARGIER. Julie BARGIER. Laure 12 Constatation
07215485 2008 -2 169.00 |EQUDIN Didier BOUDIN Micheline ne Conztatation
07215485 2008 -2 169.00 |EELTETE Marietts BELTETE Alda ne Congtattion
Total 165000
M* Créance Etablizzement] Origine | Cpte liaizon |Référence kontant Reste a réalizer Rezponzable/débiteur | Préléy.
100000142 1t ] 155.00 |BADOIS Rachida Ol
: 03CA15U019372 07215485  |Eleve (4112 169.00 169.00 BARDE Fascal
|| OBCAISUDZ0552 07215485 Elkve 4112 AGUSTINI Marylene 169.00 169.00 AGOSTIMI Walere Oui
03CAT15U020562 07215435  |Elkve (4112 AUBRET Jeanne 169.00 169.00 ALUBRET Bemard Oui
| |0BCA1SUOZ0582 07215485 Eléve 4112 BAREE Sainte 169.00 169.00 BARBE Lah Oui
: 03CAT15U020592 07215485  |Eleve (4112 BOUDIM Didier 169.00 163.00 BOUDIM Michelineg
|_|08CA15U020802 07215485  Eleve (4112 BELTETE Mariette 169.00 169.00 BELTETE &ldo
| |08CA15U021342 07215485 Eleve (4112 ANGIMNE Cendy 169.00 169.00 ANGIME Eric Qi
| |08CA15U0215952 07215485 Eleve (4112 BAREIER Elodie 169.00 169.00 BAREIER Damien
|| OBCAISUDZINZ 07215485 Elkve 4112 AGUSTINI Thigrmy 169.00 169.00 AGOSTIMI Walere Oui
|| OBCAISUDZ4072 07215485 Eldve 4112 BARGIER Julie 169.00 169.00 BARGIER Laure

Apreés vérification, une éléve ne figure pas dans cette liste, BADOIS Annie.

rattachée au responsable ou débiteur.

La créance peut étre créée manuellement et
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Le montant a prélever par débiteur est la somme, pour chaque éléve du débiteur, des montants de
prélevements correspondant a la qualité de 'éléve.
Les montants a prélever sont recalculés a chaque prélévement.

Normalement, on doit retrouver le montant prévu dans I'échéancier. Si ce n’est pas le cas, c’est que le
comptable a modifié les éléves du débiteur sans rééditer un échéancier. Dans ce cas, le prélévement du
débiteur sera fait quand méme mais la différence sera signalée au comptable (visualisation/liste).

Les prélévements, qui vont étre effectués, sont affichés (avec possibilité d’édition et de modification des
montants). Si le comptable valide, le prélévement d’avance est effectué :

- Les montants a prélever sont ajoutés au montant des avances versées de chaque débiteur,

- Lefichier des prélevements pour la TG est constitué,

- Une écriture automatique d’avance est passée :

= Au débit du 5116,

= Au crédit du 4191 subdivisé (saisi en parameétres),
=  Pour le montant total des prélévements.

7.3. PRELEVEMENT D’AJUSTEMENT

Pour tous les débiteurs OK pour prélevement OU qui ont une avance positive.

= Affectation des avances des débiteurs aux créances
- Création d’'un encaissement pour ordre,
- Mise a jour du reste a réaliser des créances,

- Mise a jour des sommes utilisées des débiteurs.

Creation d'une créance rgl
Muméra Date Trimestre
Origine Elgve - -
Etablizzement |U.'-"2‘I 5485 - LYCEE DE L& MER ! _
Campte |41‘I2 -FAMILLES FRAIS SCOL. EX.COUR. ﬁ
Mantant 1600 = -
Référence |BADDIS Annie {_ Division

Reste & réalizer

Mantant 0.00

[~ Délai de paiement

Responzable

Nom [BADOIS Rechida 6=

Adresse |48,F|UE DE L& MADELEINE {—

Code postal  |7200046  Ville |SAINT CHARLES DES COQUILLE Shagm

Prélévement automatique:

Créance soumise NE dlave |D23‘I 2 - BADOIS Annie

& prélévement

0

|EIDD‘I1M - BADOIS Rachida

@ " 0K %‘ X Annuler |

Débitevr

I

Pour un débiteur, les créances prises en comptes sont
toutes les créances existant au moment du prélévement
d’ajustement telles que :

La créance concerne le débiteur,

Le compte de liaison de la créance est de racine 4111 ou
4112,

La créance n’est pas antérieure a la date de début de
prélévement,

La créance n’est pas postérieure au trimestre
d’ajustement.

Dans le cas de I'éleve BADOIS Annie, des prélevements
d’avance existent mais pas la créance correspondante. Elle
est donc créée avant d’effectuer le prélévement
d’ajustement.

@ Sélectionner I'établissement, attribuer un compte, définir
le montant comme la référence (I'éléve), compléter les
informations du responsable et pour finir, cocher la case

« créance soumise a prélévement ».

@ Dans la liste, sélectionner I'éléve concerné ce qui aura
pour conséquence de rattacher le débiteur sur le compte
duquel des prélévements d’avances ont été réalisés.

@ Toutes les opérations ont été réalisées, il ne reste plus
qu’a les valider en activant le bouton « OK ».
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Sl Lbilibaires  Paramétres  AFfick Génération des prélévements automatiques X
Reférences r
. Cet assistant va vous guider pour effectuer un prélévement
Creances L4
Encaissements L4
emenks auko, Pr’él:lElr'Eltil:ll'l [ Etabliszement
Documents ] Prélévement 3 &)
. 5 = AJUSTEMENT TRIMESTRE 2
BEII’EIEI’EEILIX. . Suivi Echéance 23/04/08
Reégie de recettes  »
) . Campte préleverent |5116 - PRELEVEMENTS ALTOMATIOUES ~|
Histariques L4
Le prélevement d’ajustement commence ainsi...
@ Sélectionner I'établissement, I'échéance d’ajustement @ ‘
est automatique positionnée comme le compte de | Suivant [y X Femer | 9 aide |
prélevement automatique.
. Suivant
@ Activer le bouton
i) 5 P sl gt 1 rg' Geéneration des prélevements automatigues ['5—(|
Weuillez patientez pendant I'affectation des avances des débiteurs aux créances Déhiteurs & prélever
Puis cliquez sur Suivant e
= Click dreit pour madifier ou imprimer.
07215485 - LYCEE DE LA MER 23/04/08
GO |D?215488 -L'YCEE DE LA MER Z3/04/08 AJUSTEMENT
D ébiteur & Prélever Echéancier
AFFECTATION TERMIMEE 00002C - AGUSTIMI ¥ alerie 38.00
00003k, - AMGIME Eric: £3.00 50.00
000030 - AUBRET Bernard £3.00 50.00
- P'r%parahnn dE. I'encaizsement pour ordre correspondant aux précédents 00011k - BADDIS Rachida 55.00 50.00
PR e DOOO4E - BARBE Lah £9.00 50.00
- Calcul du reste dii des debiteurs
AENEENENNENERNENNENEENENNNNNNNERNRENEE
=3 Précédant‘ Suivant E‘[i x Fermer | ? Aide | )
= = F’récédent| Suivant 5 h x Fermer | ? Aide |
Al

Laisser se faire les calculs avant d’activer le bouton
Suivant

Modifier au besoin les montants a prélever par un clic droit, il

est possible d’atteindre les commandes :

Modifier
Irnprimer Touk
Imprimet les différences

Ctrl+P

Académie de MANTES ETABLISSEMEMT : 072154858 Pagen® 1
Exercice 2008 LYCEE DE L& MER Le 03/04/08
LEMAMNE
PRELEVEMENTS A EFFECTUER
Etablissement : 07215485 L¥CEE DE LAMER
Echéance : 230408 AJUSTEMEMT - TRIMESTRE 2
Debiteur Montant Montant I'u'l_omam Titulaire du compte RIB Domiciliation
a préelever Calculé | Echéancier
{si différenty]  (si different)
M000EC AGUSTIMI Walerie 138.00 100.00| alérie AGUSTIMI (0000 00000 0oa0o00No0N 97 CRCA LE MAMS
00009k, AMGIME Eric B4.00 5000 | Eric AMGINE 47000 00000 DADO00000N 00 BMP MANTES
000030 AUERE'R%emard 64.00 4000 | Bemard ALBRET 05700 00000 00000000000 00 BMP AMNGERS
0001TM - BADOIS RAchida 55.00 S0.00| MME BADOIS RACHIDA 17906 00712 16317513001 53 CRCA LE MANS
00004E  BAREE Lah B4.00 40,00 Lsh BARBE Q007 00000 00000000000 00 CE JUILLET
Total 3 Prélever : A00.00
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Generation des prélevements automatigues

Saisizzez la date de réglement

X]

07215425 - LYCEE DE LA MER

Date de réglement

Date de prézentation  [17/04/08
23/04/2008 -

23/04/08 AJUSTEMENT

& Précédant‘ Slivant

'y\‘\ x Fermer | ? Aide |
W

’Pwm—!—_lgl

Cliquez zur Editer pour imprimer les documents du prélévement.
(17215485 - LvCEE DE L& MER Z3/04/08 AJUSTEMENT
[+ Rapport d'accompagnement
[~ Bordereau de prélévement
Iv Lettres dinformation aux débiteurs
I
Editer %

Q [ F’récédent| ‘ x Fermner | ? Aide |
£.C. DE LAMER
La premiére partie du bordereau prend BORDEREAL D'ACCOMPAGHEMENT DE SUPPORT MAGHETIQUE
cette forme MONMAIE DU SUPFORT . EURD
I DU COMPTAELE el
LETTRE APPLICATIVE L
COMPTE A MOUWVEMEMTER 97000 00000 00000000000 00
M.N.E. DI REMETTANT NERA45G
DESTIMATAIRE Trézoner Payeur Général
SEAMCE 5.1T. DU 17.04.2008
OPERATIOMS
CODE O.F. [MOMBRE| DATE DE REGLEMENT | MOMNTANT CUMULE
a0 onnan0ng 23.04.2008 (0000a0aa00400.00
MUMERD DL SUPPORT MAGMETIQUE
SUPPORT REMIS LE : A HEURES
SIGNATURE ET CACHET DL REMETTANT -
RECL PROVISOIRE
Page n1 A.C. DE LAMER
0310408

La deuxiéme partie du bordereau
prend cette forme :

BORDEREAU DES REGLEMENTS EFFECTUES

@fi&—Académie de Nantes-

DSI| - Cria JLB

Mo du titulaire Code |Code MN* de compte | Montant Correspondance individuelle
Etab. |Guichet

* Bordereau TG
Waldrie AGUSTINI Q000 | DOGGH Q00000 13%.00 |LYCEE DE LA MER

Echéance du 2204108
Etic AMGINE AF000 | D000 Q00000 6900 |LYCEE DE LA MER

Echéance du 2204108
Bernard AUERET QF700 00000 Q00000 6900 |LYCEE DE LA MER

Echéance du 2204108
MME BADOIS RACHIDA 1706 (0012 1621751300 5500 |LYCEE DE LA MER

Echéance du 2204108
Lah BEAREE QOOST | D000 Q00000 6900 |LYCEE DE LA MER

Echéance du 2204108
¢ Total * 400.00
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Agence Comptable
Pour les débiteurs dont

les créances ne sont pas
soldées (restes a réaliser
> montant minimum de
prélévement) et OK pour
prélévement

On fait un prélévement du
montant restant a réaliser de
ses créances :

- Edition des lettres
d’'information aux
débiteurs pour leur
indiquer le montant dont
ils vont étre prélevés, si
celui-ci est supérieur au
montant prévu dans
I’échéancier,

- Création d’'un
encaissement du 5116
aux créances,

- Constitution de la
disquette des
prélevements.

Madame, Monsieur,

LYCEE DE LA MER
3, rue de Beau Soleil
BP 3

72000 LEMANS

Etablissement de scolarisation : L¥CEE DE LA MER

A LEMANS, [e 03/04,/058

AGLST)
LA FO

| “alerie
ERE

72000 5T AUBIM DU LOCQUIDY

) scolatisé(s) dans I'établisserment : LYCEE DE LA MER,

Ce prélévement aura lieu le 230408,

L'Agent Comptable
Roger LECONOME

Je vous infarme que le montant de votre prochain prélévement au titre de 'hébergement
de vatre(vos) enfant(s
gera de 138.00 euros.

Je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, 'expression de mes salutations distinguées.

Genération des prélevements automatigues E| Generation des prélevements automatigues E|
Cliquez sur Editer powr imprimer les docurments du prélévement. Woug devez renseigner le dossier de transfert.
07215485 - LYCEE DE L& MER 23/04/08 AJUSTEMENT (17215485 - LvCEE DE L& MER Z3/04/08 AJUSTEMENT
[ Rapport d'accompagnement
Drossier de transfert
[ Bordereau de prélévement
I¥ Lethes dinformation aux debiteurs P .
> STCOUn
[ Précédent|  Suivant i . Fermer P bide {
‘ b X | T — | 2 F’récédent| Suivant 5 ]‘3 XK Femer | ? Aide |
Al
Génération des prélévements automatigues E| Geéneération, des prélevements automatigues Fz|
Cliquez sur Terminer pour valider le prélévement. Prélévement corectement effectué
07215485 - LYCEE DE LA MER 23/04/08 AJUSTEMENT 07215485 - LYCEE DE LA MER 23/04/08 AJUSTEMENT
D ate de présentation 17/04/03 Date de présentation 17/04/08
Date de réglement 23404708 Date de réglement 23/04,/08
s ellcells e Dossier de transfert
(PRI e s e L BRI C:ADocuments and Settings'ean-LuchBureaut 072154854
E Précedent Terminer . Fermer P Lide
|\% X | 2 ‘ XK Fermer h, P bide |
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Parametres

Affichage Fenétre  Aide

Ukilicaires

Encaissements

, Références 4
| Créances
Encaissements
Préparation ¥

3
3
rements Auka,  k
3

Documents Prél&vement

Bordereau. .. Débikeurs. ..
Régie de recettes  #

Histariques

Justif, compte avances, ..

Débitewr

tontant | Titulaire

Par le menu des

Historiques/Prélévements, il est possible
de faire une reprise du fichier par un clic
droit dans la partie gauche de la fenétre.

Imnprirner
Actualiser

Remboursements,

R.I.E. Dorniciliation

00002C - AGUSTINI W alerie

23/04,/08 Ajus) _ _
B L
2702408 - - emar

00011M - BADOIS Réchida
00004E - BAREE Lak

que des écritures soient créées.

Le prélevement d’ajustement ne génére aucune écriture automatique au brouillard, il faut imprimer les encaissements afin

00000 00000 00000000000 97 CRCA LE MANS
37000 00000 Q0000000000 00 BMP MAMTES
05700 00000 00000000000 00 BEMP ANGERS
17306 00112 16317513001 99 CRCA LE MANS
00097 00000 00000000000 00 CE JUILLET

138.00 alérie AGUSTINI

£3.00 Eric AMGIMNE

£9.00 Bernard AUBRET

55.00 MME BADQIS RACHIDA,
£39.00 Lah BAREE

A chaque échéance d’ajustement, est affecté un trimestre. De cette fagon, si le comptable veut lancer I'ajustement du
trimestre N alors qu'il existe déja des créances du trimestre N+1, ces derniéres ne seront pas prises en compte (par
contre, toutes les créances du trimestre N doivent étre présentes au moment de I'ajustement).

Pour les autres débiteurs
On les affiche (avec édition possible) avec leur situation.
Les situations possibles sont :
- Le débiteur doit un montant faible, inférieur au
prélevement minimum,
- Le débiteur ne doit rien et son avance est nulle,
- Le débiteur ne doit rien et son avance est positive.
Dans ce cas, 2 choix :

v" Avance a rembourser,

v" Avance a conserver.

On doit pouvoir retrouver les créances d'un débiteur. Cela se
fait par l'intermédiaire du N°d’éleve (numéro inte rne BEE) +
numéro d’établissement de I'éléve. Le numéro d’éléve est
transféré par SCONET :
- Pour chaque éléve, dans la réception des débiteurs et
éleves de début d’année scolaire,
- Pour chaque constatation et re-constatation, dans la
réception des créances,
- Pour les créances saisies dans GFC, le comptable
devra renseigner ce numeéro.

Liste, avec sélection possible sur la situation des
deébiteurs :

Identifiant,

- Nom,

Montant da (nul ou inférieur au prélévement minimum),
Montant avance,

- Rembourser (oui/non).

Pour les débiteurs a rembourser, cette liste sert de piéce
justificative au paiement. On prévoit, de plus, la possibilité
d’éditer une lettre individuelle a chaque débiteur a
rembourser.

Le comptable peut choisir les débiteurs qu’il veut
rembourser ou non.

Pour les débiteurs « a rembourser » :

- Mise a jour automatique des sommes remboursées,
- Ecriture automatique du 4191x au 4664 du total des
remboursements,

- Le comptable saisit ensuite les paiements manuels aux
débiteurs.

Ce sont les débiteurs qui ont versé en trop, plus que le
montant d’'un prélévement.

Pour les autres débiteurs

- Soit 'avance est conservée jusqu’au prochain
prélévement d’ajustement,

- Soit 'avance est affectée manuellement a une autre
créance du débiteur.

7.4. CONSTITUTION DU FICHIER DES PRELEVEMENTS

Son nom est <numéro établissement>.BDF, un fichier par établissement.

C’est un fichier texte de format suivant :

- Le 1er enregistrement est I'enregistrement émetteur,
- Les enregistrements suivants sont les enregistrements prélévements,
- Le dernier enregistrement est I'enregistrement total.
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7.5. BORDEREAU D’ACCOMPAGNEMENT

Edition en 3 exemplaires.
Liste de tous les prélévements, en 2 exemplaires et similaire au bordereau des reglements effectués.

7.6. HISTORIQUES

On garde un historique des prélévements effectués pour permettre une reprise (en cas de perte du fichier
TG) et une consultation.

On garde un historique des remboursements effectués pendant I'exercice permettant de faire des reprises
d’éditions.

7.7. AIDE A LA JUSTIFICATION DU SOLDE DU 4191X (CF PAGE 24)

Il faut pouvoir éditer a tout moment une liste permettant d’aider a la justification du solde du compte d’avance
dédié au prélévement.

Le compte 4191x est |la subdivision du compte d’avance dédiée au prélévement automatique.
Pour aider a justifier le solde du 4191x, il faut lister toutes les opérations automatiques qui ont eu une
incidence sur le débit ou le crédit de ce compte. C'est-a-dire :
- Encrédit:
- Les préléevements d’avance,
- Les avances des exercices antérieurs.
- Endébit:
- Les encaissements pour ordre effectués lors des prélévements d’ajustement,
- Les remboursements d’avance.
- Le solde des avances = total des prélevements + avances exercices antérieurs — total des
utilisations — total des remboursements.
Liste des débiteurs ayant une avance, éditée automatiquement avec le récapitulatif.
La liste des encaissements sur avance prend en compte les encaissements pour des éléves ayant quitté
I'établissement par la suite.

8. ENCAISSEMENTS DE PRELEVEMENT

8.1. TYPES D’ENCAISSEMENTS

Lors du processus de prélévement, deux types d’encaissement sont créés :
- L’encaissement pour ordre correspondant aux avances,
- L’encaissement correspondant au prélévement d’ajustement.

@ Ces deux encaissements sont générés par le préléevement d’ajustement.
|tlicaires  Paramétres  Affichage Fenétre  Aidg estion des Encaissements Pour Ordre

1 RBFBI’BHEES ’ l Sélectionner |Tout -

1 Créances 2
Encaissements » Saisie, k4R Etablizsemnent Nurmngro Tireur ontart Comnpte diorging
Prélevements duta, b ents pour ordre, N L4l 07 1|PRELEVEMENT ECH. DU 2 ] —
Docurments 2 Supprimer
Bordereau:... visualiser ...
Réqie de recettes 4 Imprimer...  Chl+P
Historiques 4

Actusliser  F5

Les encaissements pour ordre sont visualisés | || est possible de modifier I'affectation du prélévement mais cette

opération est déconseillée...
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Modification d'un encaissement pour, ordre

ontant

Tireur

Etablissement | 07215485 - L'YCEE DE LA MER:

B00.00

Lignes d'encaissement

Compte arigine |41 910 - Avances Prél auto familles

El Modification d'une ligne d'encaissement rg|
Numéro |1 O sans créance v {EVED CiEancg
x
Lréeance
Numéro |DBCATSLI021942 - Fieste & réaliser 0.00
j Fieférence ‘ANGWE Cendy j Trimestre 2 Créance soumise 4 prélévement

Créance | Compte | Riéférence | Mnntantl fad

02CA15U020552 4112 AGUSTIMI Maylzne 31.00

e AR ,

0 0562 4112 AUBRET Jearne | Ajodter..  Ins l 10000

0aCA100000142 4112 BADOIS Annie Modifier... 3 100.00

02CA150020582 4112 E4RBE Sainte Supprimer... Suppr “8 10000 ¥
Wisualiser., .. tal E00.00

o 0K XK Annuler ‘ ? Aide |

Iy

Rétérence encaissement ‘

Compte lisison ‘ J
tontant 100.00
r

J 0K X Anruler ‘ ? Aide |
1

Si la destination de I'encaissement est modifiée, I'affectation sur la créance sera modifiée ce qui ne correspond plus a
'objet du prélévement. Par cet artifice, il est possible d’utiliser la fonction prélévement vers d’autres comptes que 4111 et

4112. Cette possibilité ne doit pas étre envisagée ...

Gestion des Encaissements Pour, Ordre

Sélectionner | Tout A

Etablissement Murnéro

Tireur

1|PRELEYEMENT ECH. [

- [ -
Modifier...
Supprimer Suppr

Visualiser...

Actualiser  FS

Apercufimpression des encaissements pour ordre E|

" Encaiszements pour ordre non affectés

(* Encaizzements pour ordre affectés

W OK _]\i X Annuler | P hide

Academie de NANTES
Exercice 2008

5

ETABLISSEMENT : 07215485 Page n® 1
LYCEE DE LA MER Edité le - 04/04/08
LEMAMNS

ENCAISSEMENTS POUR ORDRE AFFECTES

Num. Montant Date | Compte Nom du Numéro| Numéro [Trim| Compte Montant Référence Rec.
total origine Tireur Etablis. | Créance | . [de liaison Ext.
1 600.00| 030403 [41810 PRELEVEMENT EGH. DL 230408 07215495 [18CAi0D000i4:| 2 [H42 100,00 |BADOIS fnnie Man
scaisU020ss:| 2 [#142 21.00 |BGLSTIN Marylere Mon
sCAiSU0ZOSEE| 2 [H12 100,00 | ALIBRET Jeanne Mon
scaisUnzose:| 2 |42 100.00 | BAREE Saint Mon
scaisU0ziad:| 2 [Hi42 100.00 | AHGINE Candy Han
scaisU0eaiz| 2 [#142 168,00 | AGUSTIN Thitry Mok
Total 0000

Les encaissements pour ordre affectés sont édités, il ne doit pas y avoir d‘encaissement non-affecté.

Encaisserments QL&

REférences

Créances
Encaisserments
Prélévements Auto,
Dacuments

4
3
3
3
4

Bordereau:. ..

Réqie de recettes »
Histariques 4
La FQE est éditée.

Paramétres

F'.ﬂ:ichage Fen # Fiches quotidiennes d'encaissement

Relances et

Fiches quotidiennes
= FQE

conkentieu

Avec un clic

07215485 59.00 0ACATSUO2I4Z 5116 411z
Actualiser FS 07215485 55.00 0SCAT00000142 5116 411z
07215485 59.00 0ACATSUO20562 5116 411z
07215485 138,00 (8CA15U020552 5116 41z
07215485 100.00 08CAT5U020582 | 41910 41z
07215485 100.00 0BCATEI021942 | 41910 41z
07215485 100.00 0BCA100000142 | 41910 41z
07215485 100.00 08CAT5U020562 | 41910 41z
07215485 169.00 0BCATEI0ZI1Z 41910 41z
07215485 31.00 0ACAT5U0Z0552 | 41910 411z

Cpte de paiement | Cpte de liaizon
5116 4112

Etablis. Montant N° créance
07215485 £3.00 08CA15U020582

droit sur la FQE/En attente...
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Yalidation des fiches quotidiennes d'encaissement

L=

Cet assiztant va vous guider pour éditer lez Fiches
OQuotidiennes d'Encaissement et générer lez écritures
comptables.

La prochaine date de validation de session zera le 04/04/08

Sivaus voulez valider une session & une date antérieure, cliquez
sur Fermer pour quitter ce traitement.

[ Suivant 81 [‘S x Fermer | ? Aide ‘
5

Validation des fiches guotidiennes d'encaissement

Wous devez éditer les Fiches Quotidiennes dEncaizsement

Editer les FOE |

¥

F | X Fermer | P Aide |
Académie de NAMTES ETABLISSEMEMNT : 07215485
Exercice 2008 L'YCEE DE LA MER
LEMAMS
FICHE QUOTIMENNE 'ENCAISSEMENT N° 1 AU 040408
Meta Firéanea WP r:rife A& hit hP v ribe rr&d it o=t REfAranea e i tiea e

ERENIE SO SU020552 alie 4112 13800 [AGUSTINI Marvlens FRELEVEMENT ECH. DU 220403
BN SCASU0E 1942 5116 41z BA.00 | BHGIME Cendy PRELEWEMENT ECH. DU 2304405
30402 S SU020562 alie 4112 B9.00 | WIERET Jeanne PRELEVWERMENT ECH. DU 2204405
EMENIE SC000004 42 146 EIRH 55.00 (BRI Banie PRELEWEMENT ECH. DU 2304005
ERERI SCA1 5020582 5116 414z 5.00 [BELREE Sainte PRELEWEMENT ECH. DU 2304405

SOUE-TOTAL EIRLY Hiz <00.00

TOTOL EIRLY 00.00

TOTAL ET AELISSEMENT 400,00

Le prélévement d’ajustement génére la FQE alors que ceux d’avance, les encaissements pour ordre...

Académie de MANTES
Exercice 2008

ETABLISSEMEMT :

07215485
LYCEE DE LA MER
LEMAMNS

FICHE QUOTIDIENNE POUR ORDRE AU 04/04/08

Mata FirAaneA WP rrits A& hit WP rirta rrAd it Woirt= it Rafaranca R md ntira e
D040 SCAASU02E 12 HE10 412 168,00 | ASUSTINI Thizre FRELEWEMENT ECH. DL 220408
D3040s SR SU0E0S52 4810 Hiz .00 [AGUETINI Marene FRELEWEMENT ECH. DU 230403
20403 SR SU0Z 942 910 Hiz A00.00 | SHGIHE Cendy FRELEWEMENT ECH. DL 220402
30405 S0 SU020562 a0 414z 100,00 | MIERET Jeanne FRELEWEMENT ECH. DL 220405
EELILUTE] SCRA000004 42 HE1i0 412 A00.00 |BALOIS Barie FRELEWEMENT ECH. DU 220408
EELILUTE] S SU020582 HE10 412 100,00 |BAREE Sairte FRELEWEMENT ECH. DL 220408

SOUS-TOTAL 41840 414z 600.00
TOTAL a0 B00.00
TOTAL ETBELISSEMEMT BO0.00

Yalidation des fiches guotidiennes d'encaissement

Yous devez éditer les Fiches Quotidiennes dEncaissement.

& Précédent| Suivant El[llk x Fermer | ? Aide

Validation des fiches quotidiennes d'encaissement

Cliguez sur Terminer pour valider les Fiches Quotidiennes
dEncaizzement et générer les éciitures comespondantes.

Terminer ]\:L x Fermer |

P Aide |
5

]
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Validation des fiches quotidiennes d'encaissement.

# Fiches guotidiennes d'encaissement

La walidation est corectement effectue. 4725 et s
=-FOE Date Etablis. ontant N* créance Cpte de paiement | Cpte | #
L 2 En attente P 03/04/08 | 07215485 100,00 0BCATELI020532 | 41310 4112
= Ed“;'e‘jfwme R~ 03/04/08 07215485 100,00 0BCATO0000742 | 41310 4112
= e R :t 030408 07215485 169.00| DBCATSUOZ3T12 | 41910 4112
P e 030408 07215485 3100 08CATE020552 | 41910 4112
03/04/08 07215485 100,00 08CATSLI021942 | 41310 112
03/04/08 | 07215485 100,00 0BCATELIO20562 | 41310 a2
< >
| ‘ TR Foma L P ide | Total £00.00
_|Muméra M* de ligne |Date de saizie |E|:|m|:|te |F|éférence | Debit | Crédit
] 3 1/29/01/08 5116 PRELEVEMENT ECH. DU 27/02/08 300.00
| 3 2129/01/08 41910 PRELEVEMEMNT ECH. DU 27/02/08 300.00
| 4 1 29/02/08 51511 Premier prélévement d'avances 300.00
] 4 21 29/02/08 5116 Premier prélévement d'avances 300.00
] 5 1/29/02/08 5116 PRELEVEMEMT ECH. DU 26/02/08 300,00
_ 5 2129402408 41910 PRELEVEMEMNT ECH. DU 26/03/08 300.00
| [ 13103408 51511 Deuxieme prélévement d'avances 300.00
| [ 21 31./03/08 5116 Deusieéme prélévement d'avances 300.00
| 7 1/04/04/08 - 5116 FQE n"1 400.00
] 7 2/04/04/08 112 FQE n*1 400.00
] a 1/04/04/08 =3 41910 FQE Pour Ordre BO00.00
| o 204404408 112 FQE Pour Ordre B00.00

L’édition de la FQE avec les encaissements pour ordre génére automatiquement les écritures du type 7 et 8 au brouillard.

Lorsque le prélévement d’ajustement sera notifié sur le relevé de compte trésor, I'écriture 5151 par le 5116 permet de
solder ce dernier compte...

HEi Saisie des Créances

=

Sélectionner | Un établissement ~| |07215485 - LYCEE DE Le MER |

Trier par |Numén:| de créance ﬂ

Atteindre | Origine | Elgve j @C

|N° Créance |Etablissement| Origing |Epte ligizon |Référence |M0ntant |Heste & réalizer Responzable/débiteur | Préléy.
L 0BCATRLI018372 07215485  |Eleve 4112 BARDE Laurianne 165.00 1659.00 BARDE Pascal
|_|0BCATG020552 07215485  Elve 4112 BOUDIM Didier 165.00 165.00 BOUDIM Micheline
|_|0BCATSU0Z0802 07215485  Elve 4112 BELTETE Mariette 165.00 165.00 BELTETE Aldo
|_|0BCATSU0Z1552 07215485  Elve 4112 BAREIER Elodie 165.00 1659.00 BARBIER Damien
| |0BCATGL024072 07215485 Eleve 4112 BARGIER Julie 165.00 1659.00 BARGIER Laure

% Saisie des Créances

=

Sélectionner | Un établissement | |07215485 - LYCEE DE L& MER |

Trier par |Numén:u de créance j

Atteindre | Origine | Eleve j

|N° Créance |Etabli$$ement| Origine |E|:ute ligizon |Référence |Montant Reste & réaliger Reszpongzable/débiteur |F'rélév.
| |08CAI00000142 07215485  Eleve 4712 BADOIS Annie 155.00 000 BADOIS Rachida IIJ__y_D
B 0BCATBUOTS372 07215485 Elgve (4112 BARDE Laurianne 165.00 169.00 BARDE Pazcal
| | 0BCA1BUDZ05E2 07215485 Eleve 4112 AGUSTIMI Mamylene 165.00 0,00 AGOSTIMI Walerie @
| | 08CA15U020562 | 07215485 Eleve 4112 AUBRET Jeanne 165.00 000 AUBRET Bernard (DD
|| 08CA15U020582 07215485 Eleve 4112 BARBE Sainte 165.00 0.00 BAREE Lah lm-
|| 0BCA15U020592 07215485 Eleve 4112 BOUDIMN Didier 165.00 169.00 BOUDIMN Micheline
|| 08CA150020602 | 07215485 Eleve 4112 BELTETE Mariette 165.00 169.00 BELTETE Alda
| |08CA15U021942 07215485 Eleve 4112 AMGIME Cendy 165.00 0,00 AMGIME Eric @
: OBCATRUN021952 (07215485  |Eleve (4112 BAREIER Elodie 165.00 169.00 BAREIER Dramien
|| OBCATSU023112 |07215485  |Eleve 4112 AGUSTIMI Thigrry 165.00 0,00 AGOSTIMI Valerie @
| |08CA15U024072 07215485 ElRve 4712 BARGIER Julie 165.00 169.00 BARGIER Laure
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ﬁ Brouillard des fiches de compte

Waleurs générales | Valeurs inactives ]

= x
Selectionner | EIIES, Frél. auto farnilles| ﬂ
Date Ecriture‘ Ligne| Référence ‘Cnntlepartie | Drebit Clédit| Solde débitewr Solde Créditeur Etat
REFORT 0.00 0.00 0.00 0.00
29401408 3 1 PRELEVEMENT EC 5116 0.00 300.00 0.00 300.00 Brrovillard
29402408 5 1 PRELEVEMENT EC 5116 0.00 300.00 0.00 £00.00 Birouillard
0440408 g 2 FQE Pour Ordre 112 £00.00 0.00 0.00 0.00 Brrouillard
SOLDE £00.00 £00.00 0.00 0.00
Suite a la notification sur le compte DFT du prélevement d’ajustement, il est passé I'écriture suivante :
9 104/04/08 51511 Prélgvement d'ajustement 2T 400.00
9 2 04/04/08 5116 Prélévement d'ajustement 2T A00.00
ﬁ Brouillard des fiches de compte =
Yaleurs générales l Waleurs inactives ]
= o
Sélectionner |5116 PRELEVEMENTS AUTOMATIGUES |
D ate | Ecrilure| Ligne‘ Référence ‘Contrepartie ‘ D éhit Erédit| Solde débitevr Solde Créditewr Etat
REFORT 000 0.oo 0.00 0.00
290 /08 3 2 PRELEVEMEMNT EC 41910 300.00 0.00 300.00 0.00 Brovillard
29/02/08 4 1 Premier prélévement 51511 0.00 300,00 Q.00 0.00 Brouillard
29/02/08 5 2 PRELEVEMEMNT EC 41910 300.00 0.0a 300.00 0.00 Erovillard
1/03/08 B 1 Deusigme prélévemns 51511 0.00 300.00 0.00 0.00 Brouillard
04/04/08 7 2 FOEn"1 112 400.00 0.oo 400.00 0.00 Erovillard
04/04/08 3 1/ Prélevement d'ajuste 51511 0.00 400.00 0.00 0.00 Erovillard
SOLDE 1000.00 1 000.00 DDDDDD

8.2. ENCAISSEMENT POUR ORDRE DES AVANCES

L’encaissement de prélévement a les caractéristiques suivantes :
= Montant = avances regues affectées a des créances,
= Numéro = séquentiel,
= Tireur = « Ajustement du jj mm aaaa »,
= Compte de paiement = 4191x,
= Une ligne parcréance :
o Surlacréance,
o Du montant des avances affecté a la créance.
Cet encaissement peut étre trés important

8.3. ENCAISSEMENT DU PRELEVEMENT D’AJUSTEMENT

Cet encaissement est généré automatiquement suite au prélévement d’ajustement.

L’'encaissement de prélévement a les caractéristiques .
suivantes - P q . Pas d’édition de bordereau,
= Montant = total du prélévement - Une ligne par creance .
d'ajustement o Surla créance,
= Numeéro = sé’quentiel o Du reste a réaliser de la créance apres
= Tireur = « Prélévement du jj mm aaaa », affectation des avances.
= Compte de paiement = 5116,
o 35
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8.4. TRAITEMENTS DES ENCAISSEMENTS GENERES

Les encaissements générés pour le préléevement, sont traités comme les autres :
- En attente, les modifications et suppressions manuelles sont autorisées,
- lIs figureront dans la prochaine édition de F.Q.E. ou F.Q.E. pour ordre et seront pris en compte
pour la génération des écritures relatives a la F.Q.E.
- lls apparaissent dans I'historique des encaissements et dans les états annexes.

9. GESTION DES INCIDENTS

9.1. DIFFERENTS INCIDENTS

Différents événements qui peuvent se produire :

Perte de la disquette des prélevements

Refus de prélevement par une banque
Révocation d’'une autorisation de prélévement
Changement de situation d’'un débiteur
Départ d’un débiteur

9.2. PERTE DE LA DISQUETTE DE PRELEVEMENT

Une reprise de prélevement sera possible :
= Méme échéance de prélévement,
= Saisie de nouvelles dates de présentation au SIT et réglement interbancaire
= Mémes montants prélevés,
= Reconstitution du fichier des prélevements et bordereau de remise possible,
= Réédition des listes possible.

9.3. REFUS D’UN PRELEVEMENT PAR UNE BANQUE

= En début d’exercice : Subdivision du compte 5117 = chéques impayés.
Création d’'une subdivision 5117P = Prélévements rejetés.

= Lors du rejet : passage d’'une écriture manuelle du 5117x au 5151, puis traitement identique a celui des
chéques impayés

= Apreés un refus, le comptable peut choisir d’enlever le débiteur du prélévement automatique ou non. S'il
choisit de I'enlever et que le débiteur a des avances, voir le paragraphe suivant.

9.4. REVOCATION D’UNE AUTORISATION DE PRELEVEMENT

Le comptable met a jour le débiteur :
- Mise a Non de la zone Prélevement.

Si le débiteur a des avances, le comptable peut
- Attendre le prochain prélévement d’ajustement qui permettra :
o Soit d’affecter 'avance aux créances du débiteur,
o Soit de la rembourser.
- Affecter 'avance a une ou plusieurs créances sans attendre le prélévement d’ajustement :
o Mise a jour manuelle du montant des sommes utilisées,
o La saisie d’'un encaissement de 4191x a la (aux) créance(s) n’étant pas possible, il
devra passer par l'intermédiaire d’un autre compte.
- Rembourser 'avance sans attendre le prélevement d’ajustement :
o Mise a jour manuelle du montant des sommes dégagées,
o Saisie d’une écriture 4191x a 4664,
o Saisie d'un paiement manuel de 4664 a 5.
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9.5. CHANGEMENT DE SITUATION DU DEBITEUR

Si I'un des cas suivants se produit :
= Départ d’'un éleve,
= Arrivée d'un éléve,
= Changement de qualité d’'un éléve,
Alors :
- Le comptable modifie les zones concernées sur les fiches débiteur ou éléve
- Le montant du prélévement d’avance va changer : il doit rééditer et renvoyer un échéancier (édition par
GFC a partir de la prochaine échéance)
- S’il n’édite pas d’échéancier, lors du prochain prélévement d’avance, il lui sera indiqué que, pour ce
débiteur, le montant prélevé est différent de celui de I’échéancier.

9.6. DEPART D’UN DEBITEUR

Identique a la révocation d’une autorisation de prélévement (sauf qu’il sera peut-étre plus difficile d’attendre le
prélevement d’ajustement).

10. IMPACT SUR LES AUTRES TRAITEMENTS DE GFC

10.1. CREANCES

Pour les créances saisies concernées par le prélévement, ajout de la saisie du N°d’éléve et affichage du
débiteur.

Visualisation et liste des créances : ajout d’'une information indiquant que la créance est concernée par le
prélévement automatique.

Une créance est concernée par le prélevement si :
- C’est une créance éléve,
- Son compte de liaison est le 4111 ou 4112,
- Et elle a un débiteur (responsable) OK pour prélevement,
- sa date de création est égale ou postérieure a la date de début de prélévement de son débiteur.

10.2. RELANCES ET CONTENTIEUX

Les traitements de relance et contentieux ne doivent pas étre appliqués a une créance concernée par le
prélevement automatique.

Les prélevements d’avance ne prenant en compte que les créances de compte 4111 et 4112, ils ne peuvent
affecter une créance contentieuse (qui est au 416).

10.3. REGIES DE RECETTES

Les prélévements automatiques sont effectués par établissement ayant obligatoirement un compte DFT.
Les créances soumises a prélévement ne sont pas transférées aux régies.

11.SYNTHESE DES OPERATIONS A REALISER DANS GFC

1. Initialisation des paramétres de I'établissement : NNE puis onglet « Prélévement »

2. Edition des documents : Autorisations et Demandes de prélévement a destination des familles
3. Réception des responsables depuis le fichier xml initié dans Sconet

4. Saisie du montant prélevé par type de tarif (montant de I'avance prélevée) et par établissement
5. Paramétrage des débiteurs (familles volontaires pour la pratique du prélévement)
6. Edition des échéanciers
7. Le premier prélévement d’avance
8. Le deuxieme prélévement d’avance
9. Le prélévement d’ajustement
10. Edition de la FQE
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12.LES OPERATIONS A REALISER AU TROISIEME TRIMESTRE

Initialisation des paramétres de I'établissement : NNE puis onglet « Préléevement » FAIT AU 2T

Paramétrage des débiteurs (familles volontaires pour la pratique du prélévement) FAIT AU 2T

1.
2. Edition des documents :
Autorisations et Demandes de prélévement a destination des familles FAIT AU 2T
3. Réception des responsables depuis le fichier xml initié dans Sconet FAIT AU 2T
4. Saisie au montant prélevé par type de tarif (montant de 'avance prélevée) FAIT AU 2T
5.
6. Edition des échéanciers FAIT AU 2T
7. Le premier prélévement d’avance RESTE A FAIRE
8. Le deuxiéme prélévement d’avance RESTE A FAIRE
9. Le prélévement d’ajustement RESTE A FAIRE
10. Edition de la FQE RESTE A FAIRE

Echeancier : Syt == e Lklitaires  Paramétres  AfFicl
Trimesztre ]
e . FRéférences »
260308 Mo I Créances *
23/04/08 Qui z Encaissements r
21405708 Mon . .
ments Auko,  F Preparation
25,/116/06 Han n "
23/07/08 Oui 3 Dacuments g m
Bordereaux. .. Suivi
@ Régie de recettes  »
. 21 ieme . . .
Le premier prélévement d’avance du 3~ trimestre Historiques
Génération des prélévements automatigues [g| Géneration des prélevements automatigues
. Drébiteurs & prélever
@ Cet azsistant va vous guider pour effectuer un prélévement
Click drait pour madifier ou imprimner
07215485 - L'YCEE DE LA MER |21 /05408 AVAMNCE
Etablissement EE DE L&A MER & Prélever Echéancier
. [2i/mmE w] AVANCE 000SK - ANGINE Eri 50.00
Echéance 21/05/08 D0003D - AUBRET Bemard 50.00
00011M - BADOIS Réchida 50.00
Compte prélévement |3116 - PRELEVEMENTS AUTOMATIGUES ~| 00004E - BARBE Lah 50.00
‘ Suivant EB x Fermer | P bide | . - Sl
3 = B F’récédent| Suivant 55 I} XK Femmer | P bide |
Geéneération des prélévements aulomatigues E| Genération, des prélevements automatigues r$__<|
Saisissez |a date de réglement Cliquez sur Editer pour imprimer les documents du prélévement.
07215485 - LYCEE DE LA MER 21/05/08  AVANCE 07215485 - L'YCEE DE L& MER 21/05/08 AVANCE
[+ Rapport d'accompagnement
Date de prézentation (15,0508
[~ Bordereau de prélévement
Date de réglement 'W‘
-
Editer ‘%!
[ Précédent] £ Suiv Fermer P Lide
) X | — [ Précédent ‘ XK Femer | ? Lide |
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Capti
tiag CERIAG PRELEVEMENT AUTOMATIQUE

A.C. DE LAMER A.C. DE LAMER
BORDEREAL D'ACCOMPAGNEMENT DE SUPPORT MAGMETIQUE BORDEREAU DES REGLEMENTS EFFECTUES
MOMMHAIE DL SUPPORT . EURD Mom du titulaire Code [Code MN* de compte | Montant Carrespondance individuelle
IC DU COMPTABLE L BT = Euab. [Cuichet
ordersau TG
LE]TRE APPUCAT“'IIE : L Walérie AGUSTIMI QOO0 | OO0 QOOOOOCH00 100 00 |LYCEE DE LA MER
COMPTE A MOUVEMENTER 97000 00000 00000000000 00 Echance d 21105108
Eric ANGINE SP000 | 0000 QOOOOOCH00 50,00 LYCEE DE LA MER
M.M.E. DU REMETTANT : NERT5E Echéance du 2105108
DESTINATAIRE : Trésoter Payeur Général .
Eernard AUBRET 03700 (00000 | 00000000000 50.00|LYCEE DE LA MER
SEAMCE 5.1.T. DU o 1a05.2008 Echéance cu 2105/
MME BADODIS RACHIDA 17906 100112 1637513001 50,00 LYCEE DE LA MER
OPERATIOMNS Echéance ou 210502
Lah BARBE QOOST | OO0 QOOOOOCH00 50,00 LYCEE DE LA MER
CODE O.P. NOMBRE| DATE DE REGLEMEMNT | MOMTANT CUMLILE Echgance du 2105008
** Tolal ** 300.00
80| 00000005 21052008 00000000000300.00 Le montant total du prélévement d’avance ne change pas par
rapport au prélévement du méme type réalisé au 2°™
trimestre.
NUMERD DL SUPPORT MAGMETIQUE :
SUPPORT REMIS LE: A HELURES
SIGNATURE ET CACHET DL REMETTAMT
A CONSERWER PAR LE T.P.G.
Genération des prélevements automatigues E| Geéneration des prélevements automatigues Fz|
Cliquez sur Editer powr imprimer les docurments du prélévement. Woug devez renseigner le dossier de transfert.
07215485 - LYCEE DE LA MER 21/05/08 AVANCE 07215485 - L'YCEE DE L& MER 21/05/08 BANCE

[Z Rapparit d'accompagnement

Drossier de transfert

[ Bordereau de prélévement

-

Parcourir %

] Précédent‘ Suivant 3 |} X Fermer | P Lide |

= F’récédent| Suivant EI[:L x Fermer | ? Aide |
Génération des prélévements automatigues E| Geéneération, des prélevements automatigues FZ|
Cliquez sur Terminer pour valider le prélévement. Prélévement corectement effectué
07215485 - LYCEE DE LA MER 21/06/08 AWANCE 07215485 - LYCEE DE LA MER 21/08/08 AVANCE

Date de presentation 15/05/08
Date de réglement 21405708

Drozsier de transfert
C:ADocuments and SettingsJean-LuciBureaus07 2154854

Date de prézentation 15/06/03
Date de réglement 21/05/08

Dossier de transfert
C:ADocuments and Settings'ean-LuchBureaut 072154854

] Précédent‘ T ermine [-,}:. X Fermer | P Lide |

‘ xFermerD‘? ? Aide

10 1 04/05/08 5116 PRELEVEMENT ECH. DU 21/05/03 300.00
10 2 04/05/08 41910 PRELEVEMEMNT ECH. DU 21/05/08 300.00
L’écriture générée au brouillard a un godt de déja vu...
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Références »
Créances 4
Encaissements b
ernents Auto,  k Préparation k
Documents » Prél&vement
Bordereausx, .. Débiteurs. ..
Régie de recettes  # Historiques »
Histariques » ] 'S

Les éléments des justificatifs d’avances ont évolué et il est
intéressant de les découvrir...

Justification du compte d'avance

Cliquez sur Imprimer pour éditer |a liste
des soldes des avances des exercices antérieurs

Etablissement |D?21 5485 - LYCEE DE L& MER

Compte d'avance |41 910 - Avances Prél. auto familles

Totaus

Avances ex. antérisurs 0.00

[ ]

P dide |
5

25 Précédent|

Capti
CERIAG PRELEVEMENT AUTOMATIQUE
Paramétres  Affichage  Fenétre  Aide Justification du compte d’avance

X

Cet azzsigtant va vous guider dans la justification du compte d'avance

2L

Etablissement

E DE L& MER

Compte d'avance |41910 - Avances Prél. auto familles

? Aide |

X

| Suivant E\j}l x Fermer |

Justification du compte d'avance

Cliquez sur lmprimer pour éditer |a liste des prélévements d'avance

Etablizsement |D?21 5485 - LYCEE DE LA MER

Compte d'avance |41 910 - Avances Prél. auto familles

0.o0
900.00

Tataux

Avances ex. antérieurs

Frélgvements d'avance

Imprimer [:!

? Aide |

[ Précédent|

Acadérnie : NANTES
Exercice : 2008

ETABLISSEMENT : 07215485
LYCEE DE LAWER
LEMANS

Pagen® 1
Le 04/05/08

PRELEVEMENTS D'AVANCE DE L'ETABLISSEMENT 07215485

Echéance Débiteur Montant
27i02/08 00002C - AGUSTINI Valerie 100.00
00004k - AMGINE Eric 50.00
000030 - AUBRET Bernard 50.00
o011 - BADOQIS RAchida 50.00
00004E - BARBE Lah 50.00
Total de I'echeance 300.00
2603703 o0002c - AGUSTINI Walerie 100.00
000049k, - ANGINE Eric 50.00
000030 - AUBRET Bernard 50.00
0001 1h - BADOIS RAchida 50.00
00004E - BARBE Lah 50.00
Total de I'échéance 300.00
21/06/08 0o0002c - AGUSTINI Yalerie 100.00
00004k - AMGINE Eric 50.00
000030 - AUBRET Bernard 50.00
o011 - BADOQIS RAchida 50.00
00004E - BARBE Lah 50.00
Total de I'echeance 300.00
Total 900.00

X

Justification du compte d'avance

Cliquez sur lmprimer pour éditer la liste des encaissements sur avance

Etablizsement |D?21 5485 - LYCEE DE LA MER

Compte d'avance |41 910 - Avances Prél. auto familles

0.o0
900.00
£00.00

Tataux

Avances ex. antérieurs
Frélgvements d'avance

Encaissements sur avance

@ 1
@ Imprimer m

i Suivant E!fi x Fermer | ? Aide |

[ Précédent|

Les justificatifs sont trés explicites...

Acadérnie : NANTES
Exercice : 2008

ETABLISSEMENT : 07215485
LYCEE DE LAMER
LEMANS

ENCAISSEMENTS SUR AVANCE

Pagen® 1
Le 04/05/08

Encaisserment pour ordre n® o1

FGQE pour ordre du : 04/04/08 Etablissement 072154385

Créance Référence Montant
08CA15U020552 AGUSTINI Marylene 31.00
08CAT5U023112 AGUSTINI Thierry 169.00
0ACA16U021942 AMGIME Cendy 100.00
08CA15U020562 AUBRET Jeanne 10000
08CA100000142 BADOIE Annie 100.00
08CA15020552 BARBE Sainte i00.00

Total de I'échéance 600.00
Total général des encaissements sur avance 600.00

X]

Justification du compte d'avance

Cliquez sur Imprimer pour éditer la liste des remboursements d'avance

Etablizsement |D?21 5485 - LYCEE DE LA MER

Compte d'avance |41 910 - Avances Prél. auto familles

W
T
T
—T

Tataux

Avances ex. antérieurs
Frélgvements d'avance
Encaissements sur avance

Remboursements d'avance

[ Précédent| Suivant Er& x Fermer | ? Aide |
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Capti
CERIAG

ministafe :
Education i
nationgle

PRELEVEMENT AUTOMATIQUE

Justification du compte d'avance

Cliquez sur Imprimer pour &diter le récapitulatif de 'aide 4 la
justification du compte d'avance

Etablizsement |D?21 5485 - LYCEE DE LA MER

Compte d'avance |41 910 -Bvances Prel. auto familes

I
T
T
— ®
— ~

@ Imprimer m

Terminer ‘} x Fermer | ? Aide |

Totaux

Avances ex. antérieurs
Prélévements d'avance
Encaissements sur avance

Remboursements d'avance

Solde des avances

ETABLISSEMENT : 07215485
LYCEE DE LA MER
LEMANS

Acadérmnie : NANTES

Exercice : 2008 Le 04/05/08

RECAPITULATIF DE L’AIDE A LA JUSTIFICATION DU SOLDE DU COMPTE D"AVANCE

Etablissement 07215485 - LYCEE DE LA MER Compte davance 41910

Total des avances des exercices antérieurs 0.00
+ Total des prélévements d'avance a00.00
- Total des encaissements sur avance 600.00
- Total des remboursements d'avance 0.00
= Salde des avances 300.00

Un document de synthése permet une meilleure
compréhension.

X

Justification du compte d'avance

Aide & la justification du compte d'avance teminée

Etablizsement |D?21 5485 - LYCEE DE LA MER

Compte d'avance |41 910 - Avances Prél. auto familles

[ m
900.00
Encaissements sur avance 500.00
Hermuursemenls d'avance lim
300.00

Totaux

Avances ex. antérieurs

Frélevements d'avance

Solde des avances

x Fermer [\ P hide |

Historique des prélevements

-1 Prélévements Hm
=- 07215485 B|00002C - AGUSTINI Valerie 100.00
Al 00009K - AMGINE Eric 50.00

23/14/08 Ajust
S/ 000030 - AUBRET Bemard 50.00
o7 40208 00011M - BADOIS Réchida 50.00
0DO04E - BARBE Lah 50.00

leme

Le 1°" prélévement d’avance du 3°™ trimestre est présent

dans l'historique des prélévements...

Sl =l klibaires  Paramétres  Affichage  Fernétre  Aide
ReEférences 3
Créances
Encaissements

Prélévements Auto,

Préparation

bl T B

Documents Prél&vement
Régie de recattes  » Hiskoriques r
Histarigues 4 Juskif, compke avances...

Dans le menu Débiteurs, il est aisé de visualiser et
d’'imprimer tous les éléments liés aux prélevements :
Prélevements, Encaissements, Remboursements et
Créances

Prélevements d'un débiteur

Etablissement |

Dihitewr | |

Prélévements

Echéance antant

7 i 10000

138.00
10000
Irprimer  Chrl+P -4

23404408 Ajust.
21/05/08

Tatal 438.00 @
X Fermer% P Aide ‘

Debiteurs du prélevement automatique

=

Etablissement |DF"21 5485 - LYCEE DE LA MER

Sélectionner | Toaut

Trier par |pa[ nam

Afteindre |

MHuméro

B4 000 AGUSTIMI W alene .
— 5 Ajouter. .. Ins
00003k, AMGINE Eric e
— Modifier...
|| 000030 AUBRET Berard Supprimer Suppr
|| 00011M BADOIS Rachida
| D0004E BARBE Lah Visualiser...
| oootoL BARBIER Darien Voir P
|| O0001E BARDE Pascal Vit Encaissements. .. 5
- 00012M BARGIER Laure Yoir Remboursements, ..
oo 3F BARTE Typhaine Woir Créances. ..
“cadérmie de MANTES ETABLISSEMENT : 07215485 Page n® 1
Exercice™ 2008 LY¥CEE DE LA MER Le 04/05/08
LEMANS
Etablissement : 07215485 - LYCEE DE LA MER
Nom : AGUSTIMI Numére :  00002C
Prénom : “alerie Mise a jour : 29/01/108
Prélévements :
Echéances Montant
2Tz 10000
PERZIE 100,00
2E040%  Aust. 13500
EREIE 100,00
Total 433200
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Capti

Bducation -

CERIAG PRELEVEMENT AUTOMATIQUE

Encaissements issus de prélévement pour un débiteur &‘ Academie de NANTES ETABLISSEMENT 0721?483 Faga n® 1
— Exercice : 2008 LYCEE DE LA MER Le 0405108
Etablissement | LEMANS
Etablissement : 07215485 - LYCEE DE LA MER
D ébiteur ‘ |
Nom : AGUSTINI % Humére :  00002C
Encaissements . i i
Echéance Type Muméra | Créance Rigférence hfontant Prénom : Walerie Mise a jour : 20/01/08

08| Pour ordie | 1 [t} AGLUSTINI Marylene
23/04/08

Pour ardie 1 0BCA15U023112 AGLISTINI Thiemy Encaissements issus de prélévements
23/04/08 | Ajustement 1 08CA15U020552 AGUSTINI Marylene 4112 138.00
Echéances Type Huméro Créance Référence Cpt. Liaison Hontant
23M4mg | Pour Ordre 1 02CATEUN20552 | AGUETINI Marylene 4112 3100
0FCATEU023112 | AGLISTINI Thierry mz 16900
AMusterent |1 02CATEUN20552 | AGUETINI Marylene 4112 13800
Total 33500

Total 338.00

x Fermner e ? Aide

Avant de faire le 27" prélévement d’avance, il est ajouté Modification d'un débiteur
un débiteur dans la liste de ceux aptes aux

leme

i) Elelfeammet | J Muméro Mise & jour
préléevements. ,
Hom | Prénom |
Modification d'un débiteur r5_<| .
— Général Eleves ] Opérations
Elabllssememt‘ J Huméro | Mise: & jour |
Nom ‘ Prénam | Montant Préleve
Général I Eléves‘kﬂpérahuns " : SIRELILAER

Adiesse [8RUE DES LILAS

@ Ok pour prélévement

a |D4DB/2008

Code postal |?ZUUU Wille ‘F’LDUGASTEL LE GUILLAUMOIS
Coordonnées bancaires Echéancier
Tituizhe [&ldo BELTETE Date&dtion | Totelprlivement davarce | 5000
R..B. | D000 0070 DO00O0GO000 00 Montantédié [ 000
Domiciliation [C1C LE MANS Montant actuel 50.00

Commentaire Q/ 0K I:i x Annular| ? Aide ‘
Lo

' 0K | XK Annuler | P Aide |
W LYCEE DE LA MER
4 3, rue de Beau Soleil

. . jouker,.. Ins B 3
0oaasF EQUDIN Micheline Modifier. .. 72000 LEMANS
| . A LEMANS, le 0406/08
00008/ MESLUI Patrick Supprimer Suppr | Etablissement - LYCEE DE LA MER
0o0a7H POISSOM Sentirle BELTETE Aldo
Visualiser. .. 8 RUE DES LILAS
72000 PLOUGASTEL LE GUILLAUMOIS
; e Madame, Maonsieur
Wair Prélévements, ..
. . “Yous avez chaisi le prélevement automatique pour régler les sommes dont voug étes redevable au titre de
Wair Encaissements. .. Ihébergement de votre (vos) enfantis) scolarisé(s) dans I'établissernent : LYCEE DE LA MER .
Yoir Remboursements. .. Sauf changement dant nous vous préviendrons, les prélévements seront effectués selon lechéancier
Wair Créances... suivant
Lo Emld o i Date Mantant |
Editer Echéancier. .. b S5ET8 50.00
Imprimet. .. & Chrl+P 230708 50.00 ()
Actualiser FS (" Reste di de |a période : Le montant ajusté vous sera cormmuniqué en termps voulu, sl est supérieur 3
PRt . .o . . . . . celui indigue.
L’édition individuel de I'échéancier est possible depuis ce L'Agent comptable,
menu, il n’est pas utile de refaire une édition collective. Roger LECONOME

La sélection du débiteur se fait par CTRL+Clic gauche (voir
I'aide en ligne touche F1)
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) Capti
Educatian i
CERIAG PRELEVEMENT AUTOMATIQUE
Encai Paramétres  AFFic Génération des prélévemenis automatigues
1 REFEI’EI’IEES r @ Cet assiztant va vous guider pour effectuer un prélévement
| Créances r
Encaissements g
nents Auka, # F'réparatiu:un [ Etablizzement vCEE DE L& MER:
Documents L4 e
=
= {} Echéance 5/MRME v | AVANCE
Bordereau:.. . Suivi
Regie de recettes Compte prélévement |5116 - PRELEVEMENTS ALTOMATIGUES =]
Hiskariques k

. Le 2'°™ prélévement d’avance peut commencer...

Geneération, des prélevements automatigues

A

Débiteurs & prélever

Click. droit pour modifier ou imprimer.

07215485 - LYCEE DE LA MER

AVANCE

|25/06/08

(X

00003k - ANGIME Eric 50.00
000030 - AUBRET Bemard 50.00
00011k - BADOIS Réchida 50.00
00004E - BARBE Lah 50.00
00006G - BELTETE Aldo 50.00
{
=3 récédant‘ Suivant E}I’l x Fermer | ? Aide |
A

Generation des prélevements automatigues

Cliquez sur Editer powr imprimer les docurments du prélévement.

X]

| Suivant Elj\‘k x Fermner | ? Aide |
)

X

Géneration des prélevements automatigues

S aizsizzez la date de réglement

07215485 - LYCEE DE LA MER 25/06/08 AANCE

Date de présentation  [13/06/02
25/06/2008 ~

D ate de réglement

= F’récédent|

f\i XK Femmer |

? bide

°

Page n® 1
040602

A.C.DE LAMER

BORDEREAU DES REGLEMENTS EFFECTUES

Dossier de tansfert

C:A\Documents and Settingsh ean-Luc\Bureaut 072154854

Parcourit

Suivant 1B P& X Fermer | P Lide
b}

07215425 - LYCEE DE LA MER 25/06/08 AVANCE
[ Rapport d'accompagnement
[ Bordereau de prélévement
-
Editer 4]}3
=3 Précédant‘ | x Fermer | ? Aide |
Geneération, des prélevements automatigues rz|
WVous devez renseigner le dossier de tranzfert.
07215485 - LYCEE DE LA MER 25/06/08 AVANCE

Nom du titulaire Code |Code M® de compte [ Maontant Corespondance individuelle
Etab. |&uichet
* Bordereau TG
Valérie AGLISTINI 00000 | noooo 00000000000 100.00|L¥CEE DE LAMER
Echéanse du 230608
Etic SHGINE 47000 | 00000 00000000000 50.00|L¥CEE DE LAMER:
Echéanue du 250608
Bemard MUBRET 08700 | 00000 00000000000 50.00L¥¢EE DE LAMER
Echéanse du 250608
[MME BODols RACHIDA 17906 | 00112 16247542001 50.00L¥¢EE DE LAMER
Echéance du 250608
Lah BAREE 000aT | o000 00000000000 50.00(L¥CEE DE LA MER
Echéanse du 250608
Mo BELTETE 00ooo | 0oaTo 00000000000 50.00|L¥CEE DE LAMER
Echéanse du 230605
#*Total = 330,00
Géneration des prélevements automatigues | X |
Cliquez sur Terminer pour valider le prélévement
07215485 - LYCEE DE LA MER 25/06./08 AANCE

Date de prézentation 13/06/08
25/06/08
Dossier de transfert

C:ADocuments and Settings'ean-LuchBureaut 072154854

Date de réglement

(1) (2)
hy ( h—dEYY;
= F’récédent| Terminer B x Fermerl& ? Aide |
3 1
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it Capti
i) CERIAG PRELEVEMENT AUTOMATIQUE

1 1 04/06/03 5116 FRELEVEMEMNT ECH. DU 25/06/03 350.00
1 2 04/06/05 41310 PRELEVEMEMT ECH. DU 25/06/05 350.00

Utilitaires Paramétres Affichage Fengtre  Aide Réception des créances

Références k|
e » ¥ = @ Cet azsistant va vous guider pour réceptionner les créances autamatiques.
Encaissements 4 Saisie. .. ChrlHM nces en atk "
Prélévements Auta, Recouvremnent Réception des créances
Docurments .4 + Eléves
Bordereaus. .. " Recettes
. R 1
Réqie de recettes  » BVYEISEMEnts
" . " Receftes extenes
Historiques 3

" Echéanciers

Avant d’effectuer le prélevement d’ajustement, il est
procédé a la réception des créances...

" Recettes mémaires

Réception des créances _ Reéception des créances

Veuilez indiquer le dossier de tiansfert
au

Indiquez I'établissement concemé par la réception - le lecteur de disquette

Fiéception des créances éleves

Réception des créances éléves

Dossier de hansfert

Etabliszement

Parcourit

X Fermer |

i Précédent| Suivant B x Fermer ‘ ? Aide |
)

[ Précédent|  Suivant Bl ? bide |

Réception des créances _ Réception, des créances

Cliguez sur Visualiser pour vair les ciéances & receptionner Cliquez sur Terminer pour effectuer la réception.

Réception des créances éléves Réception des créances éléves

Etablissement

Dossier de bransfert Etablizsement

Dossier de hansfert

©)

£ Précédanl| Suivant E![X x Ferrner ‘
w

[ I ¢) W—

Temniner 1 Fermer I P tide
5 ?

Précéden:

fcadémie de HANTES ETABLISSEMENT :07215485 Page n° 1
Exercice 2008 LYEEE DE LA MER le : 040602
LEMANS

CREANCES ELEVES RECEFTIOMMEES

Emblissament | Snnée - Martart de la Référance Responsable Compie de Type

Trimestre réange sréanee
07215485 2008-3 129.00 |AGUSTINI Marylene AGLISTINI Yaletie 412 Constatation
07215485 2008-2 129,00 |AGUSTIN Thietry AGUSTINI Yaletie 412 Constatation
07215405 2008-3 129,00 |AHGINE Cendy [BMGIME Eric 4112 Constatation
07215405 2008-3 129,00 |AIBRET Jeanne WIERET Bemard 4112 Constatation
07215485 2008-3 129.00 |BARBE Sairte EAREE Lah CARF Constetation
07215485 2008-3 129.00 |BEAREBIER Elodiz EAREBIER Damizk iz Constetetion
07215485 2002-2 120,00 [BARDE Laurianne EARDE Fascal 4112 Constatation
07215405 2008-3 129.00 |EARGIER Julie EARGIER Laure 4112 Constatation
07215485 2008-3 129.00 [BOUDIM Didier UL Micheline CARF Constetation
07215485 2008-3 %BELNR Mariethe BEELTETE Alidix CARF Constetation

Total 1 29000
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Capti
CERIAG

ministife
Bducation -
natioagle

PRELEVEMENT AUTOMATIQUE

% Saisie des Créances

=

débiteur n’a pas été mis a jour en décochant « OK pour
prélevement ». Les prélevements d’avance ont été réalisés
a tort... Cette éléve ne fait I'objet d’aucune créance au
3™ trimestre. Le remboursement sera donc réalisé dans

la phase d’ajustement.
encassamerts TR

| RéFérences K

Paramétres  Affic

Créances

Encaissements
Préparation »

3
3
Prélévements Auto,
Dacuments g

Bordereaus, ..
Régie de recettes
Histariques

-

Geneération, des prélevements automatigues

Yeuilez patientez pendant 'affectation des avances des débitewrs aux créances
Puis cliquez sur Suivant

07215485 - LYCEE DE LA MER 23/07/08 AJUSTEMENT

AFFECTATION TERMINEE

- Préparation de l'encaissement pour ordre comespondant aux précédents
prélévements d'avance.

- Caleul du reste dil des débiteurs

] Précédent‘ Suivant EP& X Fermer | P Lide
4]

Sélectionner | Un établissement | |07215485 - LYCEE DE L& MER |
Trier par |Numér0 de créance j
Atteindre | Origine |Eléve j [~ Créances soldées
M* Créance |Elablissement| Origine |Epte ligizon | F&férence |Montant |F|este 4 réalizer Fesponzable/debiteur| Préléy.
02CAT5U0T9372 07215485  Elewe 4112 BARDE Laurianne 169.00 169.00|BARDE Pascal
| |0BCATSUDTEIFI 07215485 Elve | 4112 BARDE Launanne 129.00 129.00|BARDE Pascal
| |0BCATSUDZOSG 07215435  Elewe | 4112 AGUSTIMI M arylens 125.00 128.00 | AGUSTINI V alerie Oui
| |0BCATSUOZ0S63 07215485  Eleve 4112 AUBRET Jeanne 129.00 128.00 | AUBRET Bemard Ol
| |0BCATSUOZ0SS3 07215435 Elve | 4112 BARBE Sainte 129.00 129.00|BARBE Lah Ol
| |0BCATSUDZOSS? 07715435 Elewe | 4112 BOUDIN Didier 165.00 165.00| BOLIDIN Micheline
| |0BCATSUO20593 07215485  Eleve 4112 BOUCIN Didier 129.00 129.00| BOUDIM Micheline
[3 oecaisuozosn: 85 [Eleve 4112 BELAIR Mariette 124.00 129.00(BELTETE &ldo | Oui |
| |0BCATSUOZI43 07215435  Eleve 4112 ANGIMNE Cendy 125.00 128.00|ANGINE Eric Oui
| |0BCATSUO21952 07215485  Eleve 4112 BAREIER Elodie 169.00 169.00|BARBIER Damien
| |0BCATSUOZISEI 07215435  Eleve 4112 BAREIER Elodie 129.00 129.00|BARBIER Darmien
| |0BCATSUDZINZ 07215485 Eleve | 4112 AGUSTIMI Thierry 125.00 128.00 | AGUSTINI W alerie Oui
| |0BCATSUOZ4072 07215485  Eleve | 4112 BARGIER Julie 169.00 169.00 BARGIER Laurs
: 02CATEU024073 07215485  ElEwe 4112 BARGIER Julie 129.00 129.00 BARGIER Laure
L’éléve Annie BADOIS a quitté I'établissement... Le Génération des prélevements automatigues (x)

@ Cet assistant va vous guider pour effectuer un prélévement

Etabliszement

Echéance AJUSTEMENT TRIMESTRE 3

230708 -

Compte prélévement |5116 - PRELEVEMENTS AUTOMATIQUES

[~ |

Suivant [\ XK Femmer P bide
[+ ?

Dans la fenétre ci-dessous, le débiteur est sélectionné pour
étre remboursé.
X

Geneération des prélevements automatiques

[ébiteurs non prélevés

Click. drait pour modifier au imprirmer

07215485 - LY'CEE DE LA MER

AJUSTEMENT

Avance - Reste di Hemgiurser
Modifier
Imprimer %I+P

|23/07/08

DrébiteLr
00011k - BADOIS RAchida

[ Précédent| Suivant B |‘\£ X Fermer | P hide
i)
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Capti
tiag CERIAG PRELEVEMENT AUTOMATIQUE

Generation des prélevements automatigues E| Agence Comptable : LYCEE DE LA MER
3, rue de Beau Soleil
' ' - BF 3
Cliquez sur Editer pour imprimer les lettres de rembaursement 22000 LEMANS
07215485 - LYCEE DE LA MER 23/07108  AJUSTEMENT Etablissement de scolarisation : LYCEE DE LA MER

A LEMANS, e 040502

BADOIS RAchida
42, RUE DE LA MADELEINE
F2000 ST CHARLES DES COQUILLES

Editer I )
4]} tadame, Monsizur,

J& wous informe que nous allons pracéder prochainement au remboursement d'une somme de
100.00 euras paur le motif suivant : régularization des frais d'hébergement au 2307105,

[ Précédant‘ PL x Fermer | ? Aide |
Cette somme fera 'objet d'un wirement sur votre compte courant ;
Au cours de la procédure d’ajustement, un courrier destiné MME BADOIS RACHIDA
aux familles, faisant 'objet d’'un remboursement, est CROA LE MANS
Ly 17905 00112 16217512001 89
généré.
Je wous prie d'agréer, Madame, Monsieur, 'expression de mes salutations distinguées.
L'Agent Comptable
Foger LECOMOME
Genération des prélevements automatigues E| Geéneration des prélevements automatigues Fz|

D ébiteurs & prélever )
Saisizzez la date de réglement

Click droit pour madifier au imprimer.

07215425 - LYCEE DE LA MER 2340708 AJUSTEMENT

07215485 - LYCEE DE LA MER 23/07/08 AJUSTEMENT

Echéancier

A Prélesver

- ANGINE Eric
-&LBRET Bernard Z3.00 50.00
- BARBE Lah 28.00 50.00
-BELTETE &lda Fa.00 50.00

Date de présentation  |17/07/02
Date de réglement 23072008 -

] Précédent‘ Suivant E‘]} X Fermer | P Lide | -
* [ Précédent| |: Sui

Generation des prélevements automatigues E| 5.2 DE LOAMER
Cliquez sur Editer powr imprimer les docurments du prélévement. BLRDEREAU D'ACCOMPAGNEMENT DE SUPPORT MAGNETIQUE
MCRMAIE D) SUPPORT o EURG
07215425 - LYCEE DE LA MER 23/07/08 AJUSTEMENT I DL COMPTAELE AT
LETTRE BPPLICATIVE L
[ Rapport d'accompagnement
COMPTE A MOUWEMENMTER. . 97000 00000 00040000000 0a
[ Bordereau de prélévement
' ' ! M.ME. DL REMETTAMT . DERSSS
I¥ Lethes dinformation aux debiteurs
. DESTINATAIRE : Trézorer Payeur Général
iter !
N SEAMCE 5.1.T. DU . 17.07 2003
OPERATIONS

=3 Précédant‘ | x Fermer | ? Aide |

CODE O P. NOMERE| DATE DE REGLEMEMT | MOMTAMT CLIRLILE

ieme

g - .

O La phase d’ajustement se déroule comme pour le 2
trimestre. Un courrier informe les familles pour les
prélévements différents de ceux prévus a I'échéancier.

ill] o00a0os 23.07 2008 Q0000000a002:24.00

MURMERD DU SUPPORT MAGMETIGUE :

SUPPORT REMIS LE : ! HELIRES
SIGMATURE ET CACHET DL REMETTAMT :

b COMSERNER PAR LE T.P.G.
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Capti
CERIAG

ministife
Bducation
natioagle

PRELEVEMENT AUTOMATIQUE

Page n®1
040508

AC.DE LAMER

EORDEREAU DES REGLEMENTS EFFECTUES

Ham du titulaire Code |Code N® de compte| Montant Carrespondance individuelle
Etab. |Guichet
F Bordereau T3
Valarie AEUSTINI 0ooog (aodao 00000000000 56.00|LYCEE DE LA MER
Echéance du 230703
Eric: SHGIME 9T000 (Qodoo 00000000000 2000 |L¥CEE DE Li MER
Echéance du 230703
Eamard ALUBRET 09700 (aaaao a00000a0aa0 2000 |L¥CEE DE L MER
Echéance du 230703
Lah EAREE 0o0at (aodoo 00000000000 26.00|LYCEE DE LA MER
Echaance du 230703
o BELTETE 0ooog (aoaro 00000000000 79.00|LYCEE DE LA MER
Echéance du Z307TH3
2T o] 2 22400
Agence Comptable : L¥CEE DE L& MER Génération des prélévements automatigues PX|

3, e de Beau Soleil
BF 2
72000 LEMANS

A LEMANS, le 040608
Etablizsament de scalarization : LYCEE DE LA MER
BELTETE Alda
2 RUE DES LILAS

72000 PLOUGASTEL LE GUILLAUMOIS

hadame, Mansizur,

Je wous informe que le montant de wotre prochain préléuemgnt au titre de I'hébergement

de votrefwos) enfant(s) scolarisé(s) dans I'établizsameant : LYCEE DE LA MER,
serd de 79.00 euros.

Ce prélévement aura lieu le 230708,

Je wous prie d'agreer, Madame, Monsieur, I'expression de mes salutations distinguées.

L'#gent Comptable
Roger LECONOME

Geneération, des prélevements automatigues E

WVous devez renseigner le dossier de tranzfert.

|DT21 5485 - LYCEE DE LA MER |23.#D?.r‘08 AJUSTEMENT

Dossier de tansfert

Parcourit

] Précédent‘ Suivant E‘m X Fermer | P Lide

Vous devez renseigner le dossier de transfert

07215485 - LYCEE DE LA MER 23/07/08 AJUSTEMENT

Diossier de ransfert

Parcourit

{
= Précédent| Suivant E‘I} XK Fermer ‘ P Aide

Géneration des prélevements automatigues

Cliquez sur Terminer pour valider le prélévement

|D?21 5435 - LYCEE DE LA MER |232’D?JDB AIUSTEMENT

Date de prézentation 17/07/08
23/07/08
Dossier de transfert

C:ADocuments and Settings'ean-LuchBureaut 072154854

Date de réglement

O @
= F’récédent| Terrnine: Q x Fermelr"‘} ? Aide
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Capti
CERIAG PRELEVEMENT AUTOMATIQUE
SN bilibaires  Paramétres  Affichage Fer iches quotidiennes d'encaissement

Yalidation des fiches guotidiennes d'encaissement

ous devez éditer les Fiches Quotidiennes dEncaissement.

Validation des fiches quotidiennes d'encaissement

I Creances r =I- FOE ! ) ite Etablis. tdontant
. SBE ) atterts Actualiser F5
Encaissements L4 b t—,_._JDEHDB 07215485 29.00
ACalEsemenl B

) 04/06/08 07215485 29.00
Préfevanents Auto. ) Encaissement pour oidie 17 0 nesoe 07215485 29,00

Documents g s quotidiennes +- Edité le 04/04/08 = :
- 04/06/08 07215485 79.00
Bordereaus, .. Relances et contentieds ek T asIe e 07215405 a0
Regie de recettes b | l04/6/08 07215485 100.00
Histariques 3 | |04/06/08 07215485 100.00
| |0405/08 | 07215485 100,00
La FQE est éditée. | |04/08/08 07215485 £0.00
| [04/06/08 07215485 129.00
| |04/08/08 07215435 71.00

Cliquez sur Terminer paur valider les Fiches Ouotidiennes
dEncaizzement et générer les oiitures comespondantes

(1) )
i Précédent Te:q‘;;arw! x\;;nei[lé P Aide |
FICHE GUOTIHENNE DENCAISSEMENT N° 2 AU 04/06/08
Date Créance N° cote débit | N° cote crédit | Montant Réference Mom du tireur

04005405 DHCA1SLI020555 2116 412 5500 | BEUSTIM Marvlene | PRELEWEMERMT ECH. DL 23407 08
040605 OBCL15LI021943 5116 412 29.00 | BMGIMNE Cendy PEELEVEWERT ECH. DL 230705
04065 0015020563 a6 4112 29.00 |BUERET Jeanne PRELEVEWERT ECH. DU 230705
0406405 O3C015LI020583 5116 12 29.00 |BLREEE Sairte PRELEVEMERT ECH. DL 230705
04065 035015020603 116 4112 79.00 |BELAIF. hariete PRELEVEWERNT ECH. D) 230705

SOLS-TOTOL 5116 4112 22400

TOTAL 3116 224.00

TOTLL ETRELISSEMEMT 22400

FICHE GUOTIDIENNE POUR GRDRE AU 04/06/08
Date Créance N° cote débit | N° cote crédit | Montant Référence Mom du tireur

0406405 OEC0A5LI023113 41910 4112 129,00 | BSUSTIM Thiery PRELEVEMERT ECH. DL 230705
040605 OBCL15LI020553 910 412 71.00 [AGUSTIM Marvlens | PEELEWVEMERNT ECH. DL 230705
04065 001511021943 1310 4112 100.00 | ARIGIME Cenidw PRELEVEWERT ECH. DU 230705
0406405 O3CL5LI020563 910 12 100.00 |ALIERET Jeanne PRELEVEMERT ECH. DL 230705
04065 035015020583 41910 4112 100.00 |BRREE Sairte PRELEVEWERNT ECH. D) 230705
0406405 O3C015LI020603 910 412 50.00 |EELLIE. hariete PRELEVEMERT ECH. DL 230705

SOLE-TOTAL 41910 4112 550.00

ToTAL 41910 550.00

TOTAL ETRELISSEMEMT 550.00
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ATIQUE

14 1 04/06/08 41510
14 2 04/06/03 46640
15 1 04/06/08 5116
15 2 04406408 4112
16 1 04/06/08 41510

ki Saisie des Créances

REME. PREL. ECH. DI 23/07/08
REME. PREL. ECH. DI 23/07/08
FOE 0™ 2

FOE n* 2

FQE Pour Ordre

Il ne restera que I'ordre de paiement du trop percu a saisir pour concrétiser le remboursement.

Les écritures suivantes sont passées automatiquement au brouillard :

100.00

100.00
224.00

224.00
550.00

@fi&—Académie de Nantes-

DSI| - Cria JLB
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.
Sélectionner  |Ln établissement | 07215485 - LYCEE DE L& MER |
Trier par ]Numém de créance _j_'_]
Atteindre | Origihe | Eleve = W Creances soldees
IN° Créance JElainssemenli Origine iEple ligizon |Référence JMnntant JHeste & réalizer Responzable/débiteur |Fréléy.
| | 08CA100000142 07215485 Elkve 4112 BADOIS Anrie 155,00 0.00 BADOIS Rachida Oui
P 0BCAISU0IS372 07215485  Eleve (4112 'BARDE Laurianne 168.00 168,00 BARDE Pascal
DECATSU0T9373 07215485 Eleve 4112 EARDE Laurianne 129,00 129,00 BARDE Pascal
| |08CA15U020852 07215485 Eleve (4112 AGUSTIN Marylene 163.00 0.00 AGOSTINI ¥alerie Oui
OBCATSU020553 07215485 Eleve 4112 AGUSTINI Marylens 129,00 0,00/ AGUSTINI Yalerie Oui
| |0BCA1BUD20562 07215485  ERve 4112 |AUBRET Jeanne 165,00 0.00 AUBRET Bemard Oui
| |0BCA15U020563 | 07215485 Elkve 4112 |AUBRET Jeanne 129,00 0.00 AUBRET Bemard Dui
| |08Ce15U020582 07215485  Eleve 4112 BAREE Sainte 169,00 0.00 BAREE Lah Oui
| |08CATSUD20583 07215485 Eleve 4112 BAREE Sainte 129.00 0.00 BARBE Lah Dui
08CAT5U020592 07215485 Eleve 4112 EQUDIN Didier 169,00 169,00 EOUDIN Micheline
| |08CAI5U020533 07215485  Eleve 4112 |BOUDIN Didier 129.00 129.00 BOUDIN Micheline
| |08CAT5UDZ0603 07215485 Eleve 4112 BELAIR Mariette 129,00 0,00 BELTETE &ldo Oui
| |08cA15U021942 07215485 Eleve (4112 ANGINE Cendy 165,00 0.00 ANGINE Eric Oui
DECATSU0Z1943 07215485  Eleve 4112 ANGINE Cendy 129,00 0.00 AMGINE Eric Oui
| |0BCA15U021952 07215485 ERve 4112 |BARBIER Eladie 169.00 169.00 BAREIER Darien
| |08CATSUD21963 07215485 Eleve 4112 BAREIER Elodis 12900 129.00 BARBIER Damisn
DBCAISU023112 07215485  Ekve 4112 AGUSTINI Thiery 169,00 0.00/ AGOSTINI Yalerie Oui
| |08CATSU023113 07215485 Eleve 4112 AGUSTINI Thismy 129.00 0.00 AGUSTINI Valerie Oui
DECA15U024072 07215485 Eleve 4112 EARGIER Julie 169,00 169.00 BARGIER Laure
| |0BCA15U024073 07215485 Elkwve 4112 BARGIER Julie 12900 129.00 BARGIER Laure
49




