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Note de service

Objet : Evolution des habilitations & Chorus Pro des gestionnaires principaux et utilisateurs
des établissements publics locaux d‘enseignement (EPLE).

Service(s) concerné(s) :

* Délégations du Directeur Général - Pilotes d’accompagnement du changement,

* Pdle gestion publique - Divisions SPL,

* Pdle gestion publique - Division de la dépense Etat et Service de gestion comptable
* Service du contrdle budgétaire et comptable ministériel

* Agents comptables des établissements publics locaux d'enseignement

Calendrier : Mise en ceuvre immédiate.

Résumé : La présente note compléte les dispositions de la note de service du 11 octobre
2018" sur la procédure d’habilitation 3 Chorus Pro des utilisateurs des EPLE du ministére de
I'éducation nationale.

L'objectif de cette évolution est de prévoir que les gestionnaires principaux dans Chorus
Pro soient désormais les adjoints-gestionnaires et non les chefs d’établissements des EPLE.

Les chefs d'établissements des EPLE, gestionnaires principaux pour Chorus Pro de leur
établissement, sont notamment chargés de paramétrer Chorus Pro et de gérer les
habilitations des utilisateurs rattachés i leur structure.

1 Note DGFiP 2018-08-4031 du 11 octobre 2018 sur I'habilitation & Chorus Pro des gestionnaires principaux et utilisateurs des
établissements publics nationaux, des établissements publics locaux d‘enseignement et des établissements publics non
dotés d'un comptable public



Actuellement, le gestionnaire principal sortant doit impérativement réaliser des opérations
de changement de profil de gestionnaire principal avant son départ de la structure.

La note du 11 octobre 2018 prévoit, en particulier, que lorsque le successeur n’est pas
encore connu ou n'est pas encore habilité a3 Chorus Pro, le gestionnaire principal d'un EPLE
sortant transfére temporairement le profil de gestionnaire principal a I'adjoint-gestionnaire,
qui assure la transition jusqu'a I'habilitation du nouveau gestionnaire principal.

Dans les faits, certains chefs d'établissements des EPLE n'utilisent pas Chorus Pro et ne

transférent pas leur profil de gestionnaire principal ni a leur successeur ni a l'adjoint-
gestionnaire.

Pour éviter les ruptures de droits d‘acces a Chorus Pro sans impacter la charge de travail
des correspondants dématérialisation, il apparait plus adapté que I'adjoint-gestionnaire en
fonction dans I'EPLE soit désormais désigné gestionnaire principal.

Dans cet objectif, le ministere de I'éducation nationale, en lien avec les référents
académiques facturation électronique des rectorats d’académies, se charge de demander
a tous les chefs d'établissements des EPLE de désigner, d'ici fin juin, leur adjoint-
gestionnaire comme gestionnaire principal dans Chorus Pro.

*

Les autres modalités de transmission et le formalisme des demandes de tout nouvel
utilisateur Chorus Pro, précisés dans la note de service du 11 octobre 2018, restent
inchangés.
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