Le point sur ....

L’habilitation de I’adjoint gestionnaire

Les mnémoniques de I’adjoint gestionnaire

SEMINAIRE INTERACADEMIQUE

Séminaire interacadémique Nice - Aix-Marseille Agents comptables - fondés de pouvoir 8
- 9 novembre 2022
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EX PGl OP@LE -CIF
ACADEMIE

s TARSEILLE L’habilitation de I’adjoint

Lgalits
Fratcrnité

gestionnaire

Académie
Etablissement public local d’enseignement
Dénomination et cachet :

Habilitation est donnée, a I'effet de saisir et de modifier, dans le cadre de I'utilisation du systeme
d'information OP@LE, les opérations des domaines suivants, au nom du chef d’établissement :

Budget : création de référentiels CGR (service, domaine, code activité), saisie, validation sauf en cas de
modification du conseil d’administration ou des autorités de contrdle, et mise en exécution du budget
initial, saisie, validation et mise en exécution des décisions de I'ordonnateur et des décisions
budgétaires modificatives pour information (DBMI), saisie, validation sauf en cas de modification du
conseil d’administration ou des autorités de contréle et mise en exécution des décisions budgétaires
modificatives pour vote.

Domaine recette : saisie, liquidation des titres de recettes, gestion des fiches de subventions,
imputation budgétaire des recettes GFE, saisie, liquidation des réductions des titres, des demandes de
comptabilisation, gestion des mandats de prélévement, réédition des avis des sommes a payer et des
avis des versement, traitement des retours a chorus portail pro, saisie et gestion des opérations
d'inventaire de fin d'année, réalisation des travaux de fin de gestion et rattachement des produits a
I'exercice.

Domaine dépense : gestion des marchés, engagement juridique, service fait, gestion des retours avant
service fait, rapprochement des demandes de paiement avec les engagements juridiques, gestion des
dépenses refusées, demande de paiement directe, dépenses avant ordonnancement, régularisation
demande de reversement, demande de comptabilisation, calcul et génération des intéréts moratoires,
saisie et gestion des opérations d'inventaire de fin d'année, réalisation des travaux de fin de gestion et
rattachement des charges a |'exercice.

Domaine transverse

Tiers : initialisation et suivi, archivage des tiers.

Articles : création et modification, validation d’un article local.

Immobilisation : entrée, mise a jour, sortie d'immobilisations, simulation des écritures
d’amortissement, simulation de la cl6ture du module immobilisation.

Stocks : dépots, emplacement, variation des stocks.

A

Nom :
Grade :
Date

Le chef d’établissement
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8 | PGl OP@LE

ACADEMIE

T TARBEILLE Les mnémoniques de

Lgalits
Fraternité

I’adjoint gestionnaire

Ce document « les mnémoniques de I'adjoint gestionnaire » récapitule par domaine (budget,
recette, dépense, comptabilité, transverse) le réle de I’adjoint gestionnaire ainsi que les actions
possibles par domaine : consulter, créer, modifier et supprimer.

Il 'aidera a se repérer sans peine dans les écrans de chaque processus et facilitera, le cas
échéant, la saisie du ticket d’assistance.

A Avec I'approche experte par les mnémoniques, un point de vigilance consistera a

vérifier systématiquement sur I'écran I'année de I’exercice sur lequel on travaille : 2022 ou 2023
ou autre.
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OP@LE

Les profils dans le PGl OP@LE

: Profil Adjoint gestionnaire

y

Sphére ordonnateur

eOrdonnateur
eAdjoint gestionnaire
eAssistant de gestion

e DDFPT - Chargeé d'approvisionnement

1

Sphére comptable

eAgent comptable
eAssistant de comptabilité
eMandataire du comptable

Sphére comptable - Régie

1

*Régie permanente d'avance
*Régie permanente de recette

Les domaines dans OP@LE

Budget

Comptabilité

Transverse

eBudget initial - Décisions de I'ordonnateur - Décisions
budgétaires modificatives

eEtats réglementaires - Etats de pilotage - Restitutions

oCloture de I'exercice du module budget

eSaisie et modification des titres de recette

eEtats réglementaires - Etats de pilotage
ePrélevement - Recouvrement - Portail chorus pro
¢Cloture de I'exercice du module recette

eGestion des marchés

eEngagement - service fait - demande de paiement
eEtats réglementaires - Etats de pilotage - Restitutions
oCloture de I'exercice du module dépense

eConsultation de la comptabilité
eRégie - Compte financier

eConsultation
eTiers - Articles
eImmobilisations
eStocks
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Domaine budget

Budeet initial DO - DBMI - Etats de Cloture du
g DBMV pilotage budget
Référentiels
Référentiels Mnémo Consultation | Création | Modification | Suppression
Création d'un service YGCGRSER X X
Création d'un domaine YGCIC\S/IRDO X X
Création d'une activité YGCGRACT X X
Modification des CGR YGCGRMO « «
locaux D
Gestion de la hiérarchie YGBCCGEL
de I'élaboration CONTENEU X X X X
budgétaire - CONTENEUR R
e o [
budgétaire - PANNEAU PANNEAU
o e lelaboration | OBIHCG2 . . . .
budgétaire - PANNEAU PANNEAU
e I N R E
budgétaire - PANNEAU PANNEAU
Gestion des CGR combinés ggz_l#;ﬁéa « « « «
- CONTENEUR R
Gestion des CGR combinés YGCCG « « « «
- PANNEAU PANNEAU
Gestion des CGR combinés YGDGC « « « «
- PANNEAU PANNEAU
Gestion des CGR combinés YGDGC2 « « « «
- PANNEAU PANNEAU
Gestion des CGR combinés YBIHCGR « « « «
- PANNEAU PANNEAU
Gestion des CGR combinés | YBIHCGR2 « « « «
- PANNEAU PANNEAU
Budget initial
Mnémo Consultation | Création | Modification | Suppression
Elaboration budgétaire -
FDR
Saisie au niveau service YGMEBS X X X X
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Saisie au niveau fin YGMEBF
Saisie des modifications YGMEBF
Saisie du fonds de VEDR « « « «
roulement
Conseil d'administration
Envoi au conseil YTSLB4O X X X X
d'administration
Décision du conseil YMENBUCA X X X X
d'administration
Décision du conseil
d'administration - Budget YTPEB58 X X X X
adopté
Décision du conseil
d'administration - Budget YTPEB45 X X X X
modifié
Décision du conseil
d'administration - Budget YTPEB59 X X X X
refusé
Saisie des modification YGMEBS?2 X X
Action a réaliser
Validation des
modifications du CA YGBPCPBY X
Autorité de controle
Env0|Aaux autorités de VTSLBGO « « « «
controle
DeC|5|Aon des autorités de YMENBUDC « « « «
controle
Décision des autorités de
contrble - Réglement YTPEBV65 X X X X
conjoint
DeC|5|Aon des autorlte.s (?e VTPEBV7S « « « «
contréle - Budget validé
Salslle.du reglement YGMEBSS « «
conjoint
Action a réaliser
Va|l.dZ-:1tI0n du reglement YGBPCPBY «
conjoint
Mise en exécution

Mise en exécution YTMEX X X X X

Consultation
Ellaboratlon budgétaire YCKBCP «
dépense
Elaboration budgétaire YCKBPC «
recette

Décision de I'ordonnateur (DO)
Mnémo Consultation | Création | Modification | Suppression

Saisie YDECO X X X X
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Consultation,
modification, validation

YVALDO

Envoi des documents, en
I'absence de DBM pour
vote

Envoi des décisions de
I’ordonnateur au conseil
d’administration

YENVDOCA

Envoi des décisions de
|’ordonnateur aux
autorités de contréle

YENVDOAC

Action a réaliser

Validation des décisions
de l'ordonnateur

YVALDO

Décision budgétaire modificative pour information (DBMI)

Mnémo

Consultation

Création

Modification

Suppression

Ressources sous condition
d'emploi - Type 21

YRESSCE

X

X

X

X

Constatation de produis
scolaires - Type 22

YCONSPDT

Dotations aux
amortissements et sorties
d'inventaire neutralisés -
Type 291

YDTAMONT

Dotations aux
amortissements et sorties
d'inventaire réels - Type
292

YDOTAMOR

Envoi des documents, en
I'absence de DBM pour
vote

Envoi des DBM pour
information au conseil
d’administration

YENVDICA

Envoi des DBM pour
information aux autorités
de contrdle

YENVDIAC

Consultation,
modification, validation

Consultation,
modification, validation

YVALDBMI

Action a réaliser

Validation des DBM pour
information

YVALDBMI
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Décision budgétaire modificative pour vote (DBMV)

Saisie Mnémo Consultation | Création | Modification | Suppression
Vlrement entre services - YVIRSERD « « « «
Dépense - Type 31
Virement entre services - YVIRSERV « « « «
Recette - Type 31
Préléevement sur le fonds YPRLEDR « « « «
de roulement - Type 32
RlessourFe sans condition VRESSSAF « « « «
d'emploi - Type 33
Provision pour risques,
charges, et dépréciations - YPROV X X X X
Type 391
Production immobilisée -
Type 393 YPRDIMMO X X X X
Clonsultatlon, modification YVALDBMV « « « «
d'une DBM pour vote
Consultation,
modification d’une DBM YCONDBMV X X X X
pour vote
Conseil d'administration
Envoi de la DBM au
Conseil d'Administration YTRPCDBM X X X X
Saisie .de 'Ia de(.ZIS.IOH d.u YMENBVCA « « « «
Conseil d'Administration
DBM pour vote validée YTPEB50
Réglement conjoint YTPEB49
DBM pour vote rejetée YTPEB51
Annulation d'une YUPDDBMV X X X
opération
Sa|§|e d une nouvelle YMENCAV « « « «
opération
Autorités de controle
Envoi de [a DBM aux YTRPCAC X X X X
autorités de controle
Sa|5|e.d,e la deC|5|oAn des YMENBUDG « « « «
autorités de controle
DBM pour vote validée YTPEB69 X X X X
Saisie de la décision des
al‘Jtorltes de c0|"1t.role - VTPEBGS « « « «
Réglement conjoint (dont
DBM pour vote rejetée)
Annulation d'une YSAIRGCO X X X
operation
Sa|§|e d une nouvelle YMENACY « « « «
operation
Mise en exécution
Mise en exécution YTMEXDV1 X X X X
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Etats de pilotage — états réglementaires — Restitutions

Restitutions Mnémo Consultation | Création | Modification | Suppression

Etats réglementaires
Editions a présenter au
conseil d'administration et «
aux autorités de contréle
pour le budget initial
Editions a présenter au
conseil d'administration et
aux autorités de contréle X
pour les décisions
modificatives
Historique des états du VDOCETAB «
budget

Etats de pilotage
Suivi dles dépenses YCONSDEP «
engagées
Suivi des recettes YCONSREC X
Cloture du budget
Mnémo Consultation | Création | Modification | Suppression

Ouverture / fermeture du
journal DBMV GJRNDV X X X X
Ouverture / fermeture du
journal DBMI GJRNDI X X X X
Ouverture / fermeture du GIRNDO « « « «

journal DO

Nota: Les validations des modifications du CA et des autorités de contrble relévent du chef

d’établissement (profil ordonnateur).
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Domaine recette

Etats de
Processus Cas pilotage - Cloture de la
nominal particuliers préléevement - recette
portail chorus
Processus nominal
Saisie des titres Etats
de recettes réglementaires
@) @) @) @)
Liquidation Consultation
Saisie et modification
Mnémo Consultation | Création | Modification | Suppression
Saisies et modifications
Autres droits constatés YSAISDC1 X X X X
Rlecette fsous condition VSAISDCA « « « «
d'emploi
MOdIfICE,:\tlon des droits VGESREC « « «
constatés
Modification des droits
constatés - lignes GLCV1QS1 X X X X
d'articles
Gestion .des fiches de YGKMARVY « « « «
subventions
Consultations des droits
constatés et titres de YGESREC1 X
recettes
Action a réaliser
Liquidation des recettes YGVRC1 X X X X
Imputation budgétaire des YGMLCV « « « «
recettes GFE
Génération des recettes YCCPIE1L1 x X X X
au comptant
Restitutions consultation
Etats reglementaires
Editi 5
dI,tIOI'\ (.:le titre de recette YCONSTRE «
exécutoire
Etats de pilotage
Situation des recettes YCONSREC X
Consultation des droits
constatés et des titres de YGESREC1 X
recettes
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Consulta.\tlon des fiches VGKMARVY « « « «
subvention
Droits const.ate.s er? YeLevl «
attente de liquidation
Droits constatés liquidés YCLCV2
Titres de recettes validés YCLCV3
Titres de recettes pris en YeLeva «
charge
T|tre's de recettes rejetés YCLCVS «
par I'agent comptable
Cas particuliers de la recette
Régularisation de
Réduction des titres de recettes d'exercice
recettes antérieur
O O @)
Demande de
comptabilisation
Réduction du titre de recette
Mnémo Consultation | Création | Modification | Suppression
Cas particuliers
SeIectlon\dul tltre de VGESRAR «
recettes a réduire
Consultation
Demandes de réduction YGESDRR1 «
de recettes
Régularisation du titre
SeIectlo\n d,u tltrg de YREGRSH «
recette a régulariser
Sélection du titre de
recettes a reduire - YGENDRR X X X X
Génération de la demande
de réduction de recette
Envoi en liquidation de la
demande de réduction de YGESDRR X X
recettes
Restitutions
Etats reglementaires
Ef?llthI’T de demande de YCONSDRR «
réduction de recette
Demandes de réductions
de recettes en attente de YCLCV6 X
liquidation
Demandes d.e re.szJctlons YCLCV7 «
de recettes liquidées
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Demandes de |jec,luct|ons YCLOVS «
de recettes validées
Demandes de réductions
de recettes prises en YCLCV9 X
charge
Demandes de réductions
de recettes rejetées par YCLCV10 X
I'agent comptable
Demande de comptabilisation
Mnémo Consultation | Création | Modification | Suppression
Saisie de§ .den.wandes de VDCPREC « « « «
comptabilisation
Restitutions
Etats réglementaires
Edition de demande
comptabilisation de X
recettes
Régularisation de recettes d'exercice antérieur
Mnémo Consultation | Création | Modification | Suppression
Rlegular.lsatlonld.e recettes VREGREA « « « «
d'exercice antérieur
Etats de pilotage — états réglementaires — Restitutions
Etats de pilotage Chorus portail pro
O O O O
Encaissements Etats du
par prélevement recouvrement
amiable
Mnémo Consultation | Création | Modification | Suppression
Etats de pilotage
Situation des recettes YCONSREC X
Consultation des droits
constatés et des titres de YGESREC1 X
recettes
Consulta.\tlon des fiches YGKMARVY « « « «
subvention
Droits constatés en
. YCLCV1
attente de liquidation X
Droits constatés liquidés YCLCV2
Titres de recettes validés YCLCV3
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Titres de recettes pris en
charge

YCLCV4

Titres de recettes rejetés
par I'agent comptable

YCLCV5

Demandes de réductions
de recettes en attente de
liquidation

YCLCV6

Demandes de réductions
de recettes liquidées

YCLCV7

Demandes de réductions
de recettes validées

YCLCVS

Demandes de réductions
de recettes prises en
charge

YCLCV9

Demandes de réductions
de recettes rejetées par
I'agent comptable

YCLCV10

Encaissements par prélevement

Mnémo Consultation | Création | Modification | Suppression
Mandats de prélevement
Saisie et modification
Gelst‘lon des mandats de YGKMDT « « «
prélevement
Editions
Ma}ndat de.3 prélevement EMDP « « « «
pré-rempli
Mandat de préléevement EMDPV « « « «
vierge
Portail Chorus Portail Pro
Mnémo Consultation | Création | Modification | Suppression
Action a réaliser
Traitement dgs retours YRETCPP « « « «
Chorus Portail Pro
Traitement des retours
E
Chorus Portail Pro YRETCPP X X X X
Renvoi manuel a Chorus YTFDPE?2 - « « « «
portail pro YTECV2 -
Modlflcatlons Chorus YGMCDV « « « «
portail pro
Traitement des rejets
E
Chorus Portail Pro YREICPP X X X X
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Etats du recouvrement

Mnémo

Consultation

Création

Modification

Suppression

Avis des sommes a
payer/Avis de versement
réédition

YMENASP2

Avis des sommes a
payer/Avis de versement
réédition

Edition de lettre de
relance

YCCPIEL1

Edition d'avis avant
poursuites

YCCPIEL2

Edition de refus de
poursuites

YCCPIERO

Edition d'état récapitulatif
de situation comptable

EREL

Historique des
encaissements/réédition
de quittances

YCCPIEEC

Suivi d'un dossier de
contentieux

YGKCOTI

Cloture du module recette

Consultation

Création

Modification

Suppression

Sélection des titres de
recette N-1 a envoyer a
I'ordonnateur

Liquidation des recettes
N-1

YGVRC2

Liquidation des recettes
N-1 pour FAE

YGVRC3

Gestion des demandes de
comptabilisation

Demandes de
comptabilisation Recette

YDCPREC

Demandes de
comptabilisation Recette
de N-1 rejetées

YDCPREC2

Consultation recettes
facturées pour saisie de
produits constatés
d’avance (PCA)

YCLCV14

Demande de
comptabilisation de PCA

YDCPPCA2

Génération des recettes

encaissées au comptant

YCCPIE12
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Simulation de cloture des
recettes

Controle des étapes des
commandes pour cléture
des recettes

YTCLOV
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Domaine Dépense

demandes de paiement

Gestion des Depenses ) Cloture
. Etats pilotage .
marchés exercice
partlcul|ers
Gestion des marchés
Mnémo Consultation | Création | Modification | Suppression
Nomenclature nationale YGMARAH
X
des achats M
Nomenclature nationale
o TPEMA X X X X
des achats- validation
Marchés a bons de
GMAR7QS1 X X X
commande
Marchés forfaitaires et a
GMAR6QS1 X X X
tranches
Marchés mixtes GMAR5QS1 X X X
Accord cadres GMAR2QS1 X X X
Restitutions
Suivi des marchés publics
. EMBCA X X X X
a bons de commandes
Processus nominal
Action a réaliser Mnémo Consultation | Création | Modification | Suppression
Saisie d'un engagement
juridique
Saisie d'un EJ YGCDAHM X
Saisie d'un EJM YGCDA1QS X
Par les en-tétes CCDAC X
Par les lignes CLCA X
Services faits
Saisie d'un service fait
avant demande de GREC1QS1 X X X X
paiement
Gestion des retours sur
service fait avant GRET X X X X
demande de paiement
Demandes de paiement
Saisies / Rapprochements
Rapprochement des VGEAA « « « «
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avec les engagements
juridiques

Saisie d'une demande de

. . YGFAA X X X X
paiement directe
Consultation
Consultation des. GEAAC «
demandes de paiement
Action a réaliser
Pré-SAS CP Depenseavec | yeregnc X X X X
confidentialité
Gestl?n des dépenses VGESDPRE « « « «
refusées
Suspensions du délai de GSDE et
paiement et en PDF EMCSDE
Restitutions
Etat des engagements YETAE)J X X X X
Etat de rapprochement VETAEJSE « « « «
entre engagements et SF
Sltuatl?n des dépenses YCONSDEP «
engagées
Cas particuliers
Mnémo Consultation | Création | Modification | Suppression
Saisies
DP directes, DAO et
reversements/régularisati YGFAA X X X X
ons sans EJ
DAO régie permanente YDAOP X X X X
Reversements et YGCDA1QS X X X X
régularisations avec EJ
Demandes de
e YDCPDEP X X X X
comptabilisation
Régularisation de dépense
. . - X X X X
d'exercice antérieur
Consultations
Consultation des
réglements dont DAO YDAOCRAF X
agent comptable a saisir
szglements dont D‘AO. . VDAOPRAF «
régie permanente a saisir
Reglements dontDAO 1y rpar X
régie temporaire a saisir
Gestion des intéréts
moratoires
Calcul c!es intéréts YCALIM « « « «
moratoires
Résultat de calcul des YRCIM « « « «

intéréts moratoires
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Génération des DP

A . TMGDP X X X X
intéréts moratoires
Etats de pilotage — états réglementaires — Restitutions
Restitutions Mnémo Consultation | Création | Modification | Suppression

Etats réglementaires
Etat des engagements YETAE)J X X X X
Etat de rapprochement VETAEISE « « « «
entre engagements et SF

Etats de pilotage

Sltuatl9n des dépenses YCONSDEP «
engagées
Consultation par type de
dépense ou par CLSCA X
fournisseur
Engagements en attente VEJEASE « « « «
de SF
Engagements avec SF en VEJEADP « « « «
attente de DP
Engagements avec SF et VEJSEDP « « « «
DP
I?P mises en attente par VDPEAAC «
I'agent comptable
Nombre de DP mises en
attente par I'agent YNBDPAAC X
comptable
DP rejetées par I'agent YDPREAC « « « «
comptable
DP payées YDPPAYEE X X X X
DI,D e_n depasseme.nt du EEACG « « « «
délai global de paiement
Nombre de DP.prlses en VNBDPPEC « « « «
charge par mois
Nompre de rggulérlsatlons VYNBREGUL « « « «
depuis le ler janvier
Nompre d engage.ments VYNBRE « « « «
depuis le ler janvier
Nombre de DP refusées
par I'agent comptable YNBRRFAC X X X X
depuis le ler janvier
Top 10 des fournisseurs DET08QS1 X
§U|V| des marchés publics EMBCA « « « «
a bons de commandes
Suivi des acomptes YEJDVAC X

Cloture exercice du module dépense

Mnémo

‘ Consultation ‘ Création ‘ Modification ‘ Suppression

SA EPLE — Aide et conseil
Académie d’Aix-Marseille

Décembre 2022

Page 57




Controdle de cloture

Traitement identification
des dépenses en anomalie

YTCLOA1L

Gestion des engagements
juridiques non engagés

EJ de N-1 en cours de
saisie ou refusés par
|'ordonnateur

YCCDAC1

EJ de N-1 en attente de
validation ordonnateur

YCCDAC2

Gestion des engagements
juridiques validés en
attente de SF

EJ de N-1 en attente de SF
: réception / annulation

YCCDAC3

Gestion des engagement
juridiques validés

Controle des EJ validés
d'exercice N-1: report en
N

YGELCA10

Constatations de SF
incomplétes

Services faits d'exercice N-
1 en cours de saisie

YCCDAC4

Rattachement des
dépenses a |'exercice N-1

Controdle des EJ
sélectionnés pour envoi
en certification

YGELCA11

Gestion des demandes de
paiement

Demandes de paiement
de N-1 a soumettre a
|'ordonnateur

YGFAAC1

Factures d'exercice N-1 en
erreur CPP (pré-SAS)

YGTFBAC2

Gestion des demandes de
paiement du flux sans
engagement

GFE de N-1 non prises en
charge

YGFAAC2

Liquidation des dépenses

YGFAA

Gestion des demandes de
comptabilisation

Demandes de
comptabilisation Dépense

YDCPDEP

Demandes de
comptabilisation Dépense
de N-1 rejetées

YDCPDEP2
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Stocks

Variation stock diminution
(YVASTKDE)

YVASTKDE

Variation stock
augmentation

YVASTKAE

Variations stock
diminution rejetées

YVASTKD2

Variations stock
augmentation rejetées

YVASTKA2

Charges constatées
d’avance

Consultation dépenses
facturées pour saisie de
CCA

YCLCA1

Demandes de
comptabilisation de CCA
rejetées

YDCPCCA2

Factures non parvenues

Comptabilisation facture
non parvenue

YDCPFNP1

DCP de factures directes
non parvenues refusées

YDCPFNP2

Gestion des dépenses
avant ordonnancement :
paiements en attente

Consultation des pieces
DAO agent comptable de
N-1

YDAOCRA2

Consultation des pieces
DAO régies temporaires
de N-1

YDAOTRA2

Consultation des pieces
DAO régies permanentes
de N-1

YDAOPRA2

Gestion des engagement
juridiques validés

Constitution d'une liste
d'EJ validés d'exercice N-1
: pour report en exercice
N

YTLSCA10

Rattachement des
dépenses a I'exercice N-1

Constitution d'une liste
d'EJ réceptionnés
d'exercice N-1 en attente
de DP

YTLSCA11 +
YTLSCA13

SA EPLE — Aide et conseil
Académie d’Aix-Marseille

Décembre 2022

Page 59




Domaine Comptabilité

Consultation de la Régie Compte financier
comptabilité & P

Comptabilité

Consultation Mnémo Consultation | Création | Modification | Suppression
Restitutions comptables YMENCTCE X X X X
Consultation des écritures CMCPT «
par compte
Cons.ultatlon des écritures CMTIE «
par tiers
Consultation des cumuls CCCPT «
par compte
Cumuls et soldes par CRCPT «
compte
Cons.ultatlon des cumuls CCTIE «
par tiers
Consultation des pieces CCPIE X
Consglta.\tlon des.‘ CPIA «
associations de pieces
Consu!tatlon des cumuls YCUMCAIS «
des caisses
Edition des journaux EJRN X X X X
Edition du grand livre EGLC « « « «
comptable
E.dltlon de la balance des EBLT « « « «
tiers
Edition de la balance EBLC « « « «
comptable
Balance agée fournisseurs YBALAF X X X X
Ed.|t|on des cumuls de YECUMCA| « « « «
caisse
E.dItIOI'\ du grand livre des EGLT « « « «
tiers
Edition des pieces EPIE X X X X
Edition des.pl.eces etde EPIA « « « «
leurs associations
Edition des YMENEDS X X X X
développements de soldes
Edition des
développements de soldes | YEDEVSOL X X X X

- Développement des
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soldes des comptes

auxiliaires
Edition des
développements de soldes
- Développement des YEGLC X X X X
soldes des comptes de
trésorerie
Edition des
devleloppements de soldes VEGLC1 « « « «
- Développement des
soldes des autres comptes
Balance agée clients YBALAC X X X X
Régie
Mnémo Consultation | Création | Modification | Suppression
Balance EBLC X X X X
Gand livre EGLC X X X X
Mouvements des YMVTREG X X X X
opérations de la régie
Compte financier
Mnémo Consultation | Création | Modification | Suppression
COFI : consultation des VDOCCOE] «

fichiers déposés ou édités
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Domaine Transverse

Consultation

Tiers

Articles

Immobilisations

- Stocks
Mnémo Consultation | Création | Modification | Suppression
Consultation
Gestion des documents GTIDOC
Gestionnaires GGES X
Consultation des travaux CJOB
Consultation des travaux «
utilisateur CJOBU
Tiers
Mnémo Consultation | Création | Modification | Suppression
Suivi des tiers
C.onSLfI'Eatlon de la fiche VIDELEVE «
tiers éleve
C.onsultatltl)rjs de la fiche YGKTIE « «
tiers hors éléve
Consultation /
modification - partie YGTIA6 X X X
adresse
Archivage des tiers Archl\./age X X
des tiers
Initialisation des tiers
Saisie .des coordonnées YGTID2 « «
bancaires
Tiers SIRENE - partie haute YGKTII X X X X
Tiers SIRENE - partie
SIRENE OEITTIW X X X X
Tiers SIRENE - comparer OEITTIC
Tiers SIRENE - partie basse OEITTIB
Tiers hors éléves et hors Qle‘erjezo;: «
SIRENE hors SIRENE
Tiers établissement YTGIEE X X
(,Ioor(.:lonnees Tiers YGTIAE « «
établissement
Articles
Mnémo Consultation | Création | Modification | Suppression
Création d'un article local GSARTC X
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Création d'un article local

- Article local de dépense GSATAD X X X X
Crea.tlon. d'un artlc!e local TIART « « « «
- validation des articles
Création d'un article local
- Article local de dépense GSAASD X X X X
stocké
Création d'un article local
- Article local de dépense GSATADI X X
immobilisé
Crea.tlon d'un article local GSATVR « « « «
- Article local vendu
Validation d'un article GSARTV « « « «
local
Modlflcatlo,n d'un article VGSAASL « « « «
local acheté
Modification d'un article VGSATVL « « « «
local vendu

Consultation
Articles nationaux achetés YGSAASN X
Articles locaux achetés YGSAASLC X
Articles nationaux vendus YGSATVN X
Articles locaux vendus YGSATVLC X

Immobilisations
Mnémo Consultation | Création | Modification | Suppression
Consultation des

référentiels
Plan d'amortissement GAMPLN X
Type d'amortissement GAMTAM X
Dépot GDEP X
Association de compte GAMACP X

Entrée, fiches

d'immobilisations et
fiches de subventions

Entrée d'immobilisation YGIMORD « « « «
hors achat
Fiche d'immobilisation et
fiche de subvention YGIMP1 X X
provisoires
Fl,d.]e.d. immobilisation YGIMO1 « «
définitive
Fllche_(:l.e subvention YGIMO3 « «
définitive
Fiche répertoire des biens YGIMO2 « «

sensibles

Mise a jour des fiches
d'immobilisations
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Mise a jour dépot et YTAMMIL « « « «
emplacement
Fusion d'immobilisations YTAMFUS X X X X
Elc.Iateme.n.t . TAMECL X X X X
d'immobilisation
Sortie d'immobilisation
Mise au rebut TAMMAR X X X X
Calcul des cessions/mises TAMCES « « « «
au rebut
Simulation des écritures
de cession et de mise au YTAMTCE1 X X X X
rebut
Annulation des TAMANC X X X X
cessions/mises au rebut
Travaux de fin d'exercice
et éditions
Sllmulatl.on des écritures VTAMTCAL « « « «
d'amortissement
" YMENIMM
Restitutions R X
Restitutions Restitutions X
Simulation cloture du YTAMCLO1 X X X X
module immobilisations
Stocks
Mnémo Consultation | Création | Modification | Suppression
Gestion des dépots et
emplacements
Création d'un YGDEP X X X X
dépot/emplacement
|\/|,0C£Iflcat|0n d'un YGDEPL « « « «
dépot/emplacement
Transfelrt El emplacement GTRF2051 « « « «
et de dépot
Demandes de
comptabilisation des
stocks externes

Variation d.e stock YVASTKAE « « « «
augmentation
Variation de stock YVASTKDE X X X X
diminution

Sommaire Informations Achat public Le point sur ... Index
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