ACTIONS EDUCATIVES – PROJETS 

SORTIES -VOYAGES

DOSSIER DE PRESENTATION DU PROJET

MERCI DE RENSEIGNER LISIBLEMENT – TOUT DOSSIER INCOMPLET OU INEXPLOITABLE SERA RETOURNE

Demande déposée par (nom de la personne présentant le projet) :
Madame, Monsieur :

Fonction :
Téléphone :
Courriel (important pour communication ultérieure) :
Intitulé du projet présenté (1 projet par dossier – descriptif à compléter page 2) :

	


Date de réalisation prévue (dates et heures de départ et de retour) :

	


Niveau, section ou catégorie d’élèves concernés – Effectifs : 

	classes concernées
	Effectif de la classe
	Effectif participant
	observations

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


- MERCI DE RENSEIGNER LISIBLEMENT – TOUT DOSSIER INCOMPET NE SERA PAS PRIS EN COMPTE -
DESCRIPTIF DU PROJET
Intérêt pédagogique du projet :
	


Présentation du projet :
	Kilométrage total :

Moyen(s) de transport utilisé(s) :
Hébergement (si nuitée) :
Restauration (repas froids, établissement scolaire, autre, …) :
Itinéraire précis (si besoin joindre un état descriptif annexe détaillé indiquant les étapes du voyage avec restauration, hébergement, visites, activités…) :



Encadrement (noms, prénoms, qualités, mentionner les collaborateurs bénévoles) :
	-
-

-

-

-




Autres personnes participant au voyage, à quel titre ?

	


PIECES A JOINDRE

· Tous documents pouvant étayer le projet. Si transport en bus, la fiche transporteur devra être jointe ultérieurement avant signature pour valider le projet.
BUDGET PREVISIONNEL
	DEPENSES
	RECETTES

	Contrat global voyagiste
	
	Subventions Etat
	

	Transport
	
	Subventions Région
	

	Hébergement - repas
	
	Subventions autres
	

	Elèves
	
	Dons MDL
	

	Accompagnateurs
	
	Dons associations /entreprises
	

	Visites (musée, expo, etc…)
	
	Dons autres
	

	Assurance annulation
	
	Participations des familles

….. élèves x……. €
	

	Charges diverses
	
	
	

	Autres dépenses (à préciser)
	
	Autres participations
	

	
	
	Participation du budget du lycée
	

	
	
	Autres recettes(à préciser)
	

	TOTAL DEPENSES
	
	TOTAL RECETTES
	


Nécessité d’une régie (oui/non) :

Coût du voyage par élève :                         Contribution unitaire demandée aux familles :
RESPONSABILITE

Autorisations :

Tous les élèves ont-ils une autorisation parentale ?

Tous les élèves ont-ils fourni les attestations des assurances obligatoires (responsabilité civile et individuelle accidents)?
Service scolaire pour les élèves ne participant pas au projet :

Nombre d’élèves ne participant pas par classe :

Motifs :

Activités compensatoires :
Enseignant responsable :

Service scolaire pour les autres classes dont les enseignants sont accompagnateurs :

Nombre de classes : 




Nombre d’élèves :  
Activités compensatoires

Enseignants responsables :

DOCUMENTS ANNEXES JOINTS (réservé administration)
	Nature
	Oui / non
	Observations

	· Engagement de versement d’un don 

· Contrat voyagiste – Bon transporteur

· Convention hébergement

· Liste d’élèves

· Fiche mandataire

· Fiches engagements des familles
· Régie (espèces ou carte bancaire) 

	
	


SUIVI ADMINISTRATIF (réservé administration)
	Etapes
	Visas

	Dossier retiré par l’organisateur le :


	Intendance

	Dossier déposé à l’Intendance le :


	Organisateur 

	Dossier reçu à l’Intendance le :


	Intendance

	Dossier visé d’un point de vue financier le :


	Gestionnaire

	Décision du chef d’établissement le :

 Accord                   Rejet              En instance

	Proviseur

	Si accord, information des services de l’intendance :

· Intendant le :

· Comptabilité le :

· Restauration le :

· Droits constatés le :


	Gestionnaire

	Le cas échéant, validation du conseil d’administration le :


	Gestionnaire

	Information Vie scolaire


	C.P.E.

	Information DDFPT tertiaire


	DDFPT


	Information DDPFT industriel


	DDFPT


	Information proviseurs adjoints 


	Proviseurs-adjoints


